Zatacznik do Zarzadzenia
Numer 95/2023

Prezydenta Miasta Ciechanéw
z dnia 21.06.2023 roku

REGULAMIN
STRAZY MIEJSKIEJ

Paragraf 1.

1. llekroc¢ jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Strazy Miejskiej;

2) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ciechandw,;

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta Ciechandw;

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie
czes$¢ Urzedu, tj. wydziat, referat (lub odpowiadajgce im réwnorzedne komorki)
oraz samodzielne stanowisko pracy;

5) Strazy — nalezy przez to rozumie¢ Straz Miejska;

6) Komendancie — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej;

7) Zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce komendanta Strazy Miejskiej;

8) dyzurnym — nalezy przez to rozumie¢ dyzurnego Strazy Miejskiej;

9) strazniku — nalezy przez to rozumiec¢ straznika miejskiego;

10)Stanowisku Kierowania  — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione,
odpowiednio wyposazone i zabezpieczone miejsce petnienia stuzby
dyzurnego, ktérego jednym =z podstawowych zadan jest zapewnienie
natychmiastowej reakcji Strazy na zgtoszone wydarzenie;

11)zgtoszeniu o wydarzeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustng lub pisemng
informacje o zaistniatym Iub majgcym nastgpi¢ wydarzeniu, przekazang
dyzurnemu;

12)wydarzeniu — nalezy przez to rozumieC przestepstwo, wykroczenie,
zagrozenie lub inny fakt istotny dla stanu porzadku publicznego;

13)interwencji — nalezy przez to rozumiec¢ niezwtoczne wigczenie sie straznika lub
straznikow w tok zdarzenia bedgcego wykroczeniem, zagrozeniem lub innym
faktem istotnym dla stanu porzadku publicznego, zmierzajgce do ustalenia
charakteru, rodzaju i okolicznosci powstatego zdarzenia oraz przedsiewziec
ukierunkowanych na przywrécenie naruszonego porzadku publicznego.

Paragraf 2.
1. Regulamin okresla organizacje i zasady funkcjonowania Strazy.

2. Straz jest umundurowang formacjg utworzong Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
numer 5/91 z dnia 23 lipca 1991 roku, na podstawie artykutu 23 ustep 1 oraz
artykutu 24 ustep 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policiji.

3. Straz umiejscowiona jest w strukturze Urzedu.

4. Siedzibg i terenem dziatania Strazy jest miasto Ciechanéw z zastrzezeniem
paragrafu 2 ustep 5.

5. Straz jest upowazniona do transportu z terenu miasta oséb bezdomnych do
noclegowni (schronisk) dla oséb bezdomnych i najubozszych wskazanych przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie.



6. Straz uzywa pieczeci: Urzad Miasta Ciechanow Straz Miejska.
Paragraf 3.

Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego, wynikajgce
z ustaw i aktow prawa miejscowego.

Paragraf 4.
1. Komendant kieruje pracg Strazy i reprezentuje jg na zewnatrz.
2. Przetozonym Komendanta jest Prezydent.

3. Na polecenie Prezydenta, Komendant skfada sprawozdania z wykonania zadan
Strazy.

4. Komendantowi podlegajg straznicy i pracownicy na stanowiskach niestrazniczych.
5. Komendant wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy.

6. Podczas nieobecnosci Komendanta jego zadania i kompetencje realizuje
Zastepca.

7. Zakres obowigzkéw straznikow i pracownikow na stanowiskach niestrazniczych
okres$la Opis Stanowiska.

Paragraf 5.

1. W Strazy wystepujg nastepujgce stanowiska straznicze:
1) komendant;
2) zastepca komendanta;
3) starszy inspektor;
4) inspektor;
5) mtodszy inspektor;
6) starszy specjalista;
7) specjalista;
8) mtodszy specjalista;
9) starszy straznik;
10) straznik;
11) miodszy straznik;
12) aplikant.
2. W Strazy moga by¢ zatrudnieni pracownicy na stanowiskach niestrazniczych.

Paragraf 6.

1. Zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego Straz realizuje
W szczegolnosci poprzez:
1) stuzbe dyzurng;
2) stuzbe patrolowa;
3) straznikow rejonowych;
4) oskarzycieli publicznych.

2. Za organizacje i nadzér nad funkcjonowaniem stuzby patrolowej, straznikow
rejonowych i oskarzycieli publicznych odpowiada Zastepca.



Paragraf 7.

1. Stuzba dyzurna petniona jest na Stanowisku Kierowania w obsadzie
jednoosobowej przez dyzurnego.

2. Do zadan dyzurnego nalezy w szczegolnoSci:
1) petnienie statej stuzby na Stanowisku Kierowania;
2) przyjmowanie zgtoszen o wydarzeniu i natychmiastowe zlecanie ich do
realizaciji;
3) kierowanie i nadzér nad bedgcymi w jego dyspozyciji sitami i Srodkami Strazy;
4) zapewnienie wiasciwego obiegu informacji o wydarzeniu;
5) utrzymywanie tgcznosci radiowej z patrolami Strazy;
6) nadzor nad dyscypling pracy w Radiowej Sieci Zarzgdzania Strazy Miejskiej;
7) nadzor nad pozycjonowaniem radiotelefonédw na mapie cyfrowej na zestawie
komputerowym dyzurnego Strazy Miejskiej;
8) przekazywanie sygnatéw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych
w Radiowej Sieci Zarzgdzania Strazy Miejskiej;
9) wspotpraca z Policjg, Strazg Pozarng oraz innymi stuzbami i instytucjami
w zakresie:
a. ochrony porzadku publicznego;
b. ratowania zycia i zdrowia obywateli oraz mienia;
C. pomocy w usuwaniu awarii technicznych, skutkow klesk zywiotowych
i likwidacji innych zagrozen;
10)wspotpraca z pracownikami systemu Miejskiego Monitoringu Wizyjnego
w zakresie obserwowania i rejestrowania przy uzyciu srodkéw technicznych
obrazu zdarzen w miejscach publicznych;
11)wspoétpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizacji
zgtoszen o wydarzeniu;
12)obstuga spraw zwigzanych z wydanymi dyspozycjami usuniecia pojazdu
z drogi;
13)niezwitoczne powiadamianie Komendanta lub osoby jego zastepujgcej
o wydarzeniach nadzwyczajnych, wypadkach i naruszeniach dyscypliny
stuzbowej;
14)przyjmowanie petentéw osobiscie zgtaszajgcych sie do siedziby Strazy;
15)dokonywanie zmian w ,Planie dyslokacji stuzby na dzien” (za zgodag
Komendanta lub Zastepcy) stosownie do zaistniatych potrzeb;
16)prowadzanie odprawy stuzbowej do stuzby patrolowej;
17)prowadzanie odprawy stuzbowej po zakonczeniu stuzby patrolowej;
18)wydanie do stuzby patrolowej i przyjecie po jej zakonczeniu, zgodnie
z ,Planem dyslokacji stuzby na dzien” wyposazenia (klucze i dokumenty
pojazdu stuzbowego, kamery personalne, srodki tgcznosci radiowej itp.);
19)prowadzenie:
Ksigzki interwencji (w wers;ji elektronicznej);
Brudnopisu — wpisy zgtoszen dokonane przez dyzurnego Strazy Miejskiej;
Rejestru pobrania i zdania wyposazenia stuzbowego;
Rejestru asyst porzgdkowych (konwojow);
Rejestru dyspozycji usuniecia pojazdu;
Rejestru wydania i zdania ,Notatnikow stuzbowych”;
Rejestru wydania i zdania zawiadomien o popetnieniu wykroczenia;
Rejestru uzycia lub wykorzystania srodkdw przymusu bezposredniego;
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b. miesiecznego zestawienia dot. przewozenia osob bezdomnych z terenu
miasta Ciechanéw do noclegowni dla oséb bezdomnych i najubozszych
Stowarzyszenia MONAR w Turowie;

c. iinnych dokumentéw wg potrzeb;

20)przechowywanie i wydawanie osobom upowaznionym do dostepu do

systemoéw informatycznych:

a. Rejestru wejs¢ osdb nieupowaznionych do pomieszczenia S| CEPIK;
b. Rejestru zapytan w S| CEPIK;

a. Rejestru zapytan w S| PESEL;

b. Rejestru zapytan w Rejestrze Dowodow Osobistych;

21)przechowywanie i wydawanie za pokwitowaniem osobom upowaznionym

kluczy zapasowych do pomieszczen Strazy;

22)wykonywanie innych czynnosci, okreslonych przez Komendanta lub

Zastepce.

3. Dyzurny prowadzgc odprawe stuzbowg do stuzby patrolowej obowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

zwrocenia uwagi na stan psychofizyczny straznikéw;

zapoznania ze sktadem patrolu;

okreslenia sposobu utrzymywania tgcznosci z dyzurnym;

okreslenia i sprawdzenia wyposazenia indywidualnego straznikow stosownie
do charakteru, czasu i sposobu wykonywanej stuzby oraz jednolitego
umundurowania, zgodnego z obowigzujgcymi przepisami;

okreslenia terminu i miejsca przerwy w stuzbie patrolowej;

zapoznania straznikow z aktualnymi wydarzeniami zaistniatymi na terenie
miasta i poleceniami przetozonych;

okreslenia priorytetéw, przekazania zadan zgodnie z ,Planem dyslokaciji
stuzby na dzien” wraz z okresleniem sposobu ich wykonania;

przekazania informacji dotyczgcych dyslokacji innych stuzb porzgdkowych
w przypadku wspdlnego prowadzenia dziatan porzgdkowych;

przypomnienia o zasadach zachowania bezpieczenstwa przez straznikow
podczas wykonywania zadan;

10)sprawdzenia znajomosci przez straznikow zasad uzycia srodkéw przymusu

bezposredniego oraz podstawowych uprawnien, a takze zasad petnienia
stuzby patrolowej;

11)odnotowania w notatnikach stuzbowych straznikow przeprowadzenie odprawy

stuzbowej do stuzby patrolowej;

12)wydania wyposazenia zgodnie z ,Planem dyslokacji stuzby na dzien” (klucze

i dokumenty pojazdu stuzbowego, kamery personalne, Srodki tgcznosci
radiowej itp.).

4. Dyzurny prowadzgc odprawe stuzbowg po zakonczeniu stuzby patrolowej
obowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)

rozliczenia straznikow z przebiegu stuzby patrolowej oraz jej wynikow;
sprawdzenia dokumentéw z wykonanych czynnosci (notatnik stuzbowy, karta
pracy straznika, mandaty, notatka stuzbowa/urzedowa, protokét kontroli, karty
rejestracyjnej i inne);

przyjecia i przekazania Zastepcy lub innemu wyznaczonemu straznikowi
dokumentéw z wykonanych czynnosci przez patrol Strazy (mandaty, notatka
stuzbowa/urzedowa, protokét kontroli, karty rejestracyjne i inne);

odnotowania w notatnikach stuzbowych straznikow zakonczenie stuzby
patrolowej;



5) przyjecia wyposazenia wydanego na czas stuzby patrolowej (klucze
i dokumenty pojazdu stuzbowego, kamery personalne, srodki tgcznosci
radiowej itp.).

. W przypadku niewystawiania stuzby dyzurnej zadania okreslone w paragrafie 7.
ustep 3 i 4 realizuje dowddca patrolu.

. Opuszczenie Stanowiska Kierowania przez dyzurnego moze nastgpi¢ tylko za
wiedzg lub zgodg Komendanta lub osoby jego zastepujgcej, za wyjatkiem sytuacji
gdy zdrowie lub zycie straznika jest zagrozone.

Paragraf 8.

. Stuzbe patrolowg petnig straznicy w patrolu pieszym lub z wykorzystaniem srodka
transportu.

. Stuzbe patrolowg petnig straznicy samodzielnie lub wspdlnie ze stuzbami,
instytucjami lub innymi organami realizujgcymi zadania w zakresie ochrony
porzadku publicznego.

. Stuzba patrolowa petniona jest w obsadzie dwuosobowej przez patrol Strazy
z zastrzezeniem paragrafu 8. ustep 4 i 5.

. Stuzba patrolowa petniona jest przez straznika w obsadzie jednoosobowej

w przypadku:

1) asysty dla innego wydziatu Urzedu;

2) prowadzenia dziatan akcyjnych (profilaktycznych) z innymi stuzbami
i inspekcjami.

. Stuzba patrolowa petniona w obsadzie jednoosobowej moze by¢ realizowana

tylko w porze dziennej, od switu do zmroku.

. Straznicy zobowigzani sg stosowa¢ umundurowanie i wyposazenie okreslone
w ,Planie dyslokacji stuzby na dzien” i w ,Regulaminie mundurowym Strazy
Miejskiej”.

7. Patrol Strazy na czas petnienia stuzby podlega bezposrednio dyzurnemu.

8. Do zadan patrolu Strazy nalezy w szczegodlnosci:

1) patrolowanie wyznaczonych rejonéw lub miejsc, w tym diagnozowanie
wystepujgcych tam zagrozen,;

2) podejmowanie dziatan majgcych na celu zapobieganie zdarzeniom
naruszajgcym spokdj i porzadek w miejscach publicznych, a w przypadku ich
wystgpienia podjecie natychmiastowych dziatan zmierzajgcych do jego
przywrécenia;

3) w przypadku ujawnienia zdarzenia bedgcego przestepstwem, wykroczeniem,
zagrozeniem lub innym faktem istotnym dla stanu porzadku publicznego
bezzwtoczne podjecie z wtasnej inicjatywy interwenciji i przekazanie informacji
dyzurnemu przed jej rozpoczeciem;

4) czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego — w zakresie
okreslonym w przepisach o ruchu drogowym;

5) wspodtdziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia
obywateli, pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutkow klesk
zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen;

6) zabezpieczenie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego
zdarzenia albo miejsc zagrozonych takim zdarzeniem przed dostepem oso6b



7
8)

9)

postronnych lub zniszczeniem sladow i dowodow, do momentu przybycia
witasciwych stuzb, a takze ustalenie, w miare mozliwosci, Swiadkow
zdarzenia;

ochrona obiektow komunalnych i urzgdzen uzytecznosci publicznej;
wspotdziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku
podczas zgromadzen i imprez publicznych;

doprowadzanie o0sob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich
zamieszkania, jezeli osoby te zachowaniem swoim dajg powdd do zgorszenia
w miejscu publicznym, znajdujg sie w okolicznosciach zagrazajgcych ich
zyciu lub zdrowiu albo zagrazajg zyciu i zdrowiu innych osoéb;

10)konwojowanie (asysta) dokumentow, przedmiotéw wartosciowych lub

wartosci pienieznych dla potrzeb gminy.

9. Dyzurny, Komendant lub Zastepca w trakcie stuzby patrolowej mogg przekazac
zadania dorazne oraz okresli¢ sposoéb ich wykonania.

10.Przebieg stuzby patrolowej straznicy dokumentujg na biezgco w notatnikach
stuzbowych.

11.Zasady ewidencjonowania, rozliczania i wypetniania notatnikdw stuzbowych
okreslajg odrebne przepisy.

12.0puszczenie rejonu petnienia stuzby patrolowej moze nastgpi¢ na polecenie lub
za zgodg dyzurnego, Komendanta lub Zastepcy.

13.Patrolem Strazy kieruje dowddca patrolu.

14.Dowddca patrolu odpowiada za:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

bezzwtoczne reagowanie na wezwanie o udzielenie pomocy;

realizacje zadan zgodnie z ,Planem dyslokacji stuzby na dzien” oraz
przekazanymi zadaniami doraznymi;

dziatanie lub zaniechanie realizacji zadan okreslonych w paragrafu 8. ustep 8;
utrzymywanie tgcznosci radiowej w trybie czuwania z dyzurnym przy uzyciu
dostepnych srodkow radiowych (radiotelefon przewozny lub
przenosny/nasobny);

biezgce informowanie dyzurnego o realizowanych czynnosciach przy pomocy
Srodkow tgcznosci radiowey;

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa podczas wykonywania zadan przez
podlegtych na czas stuzby patrolowej straznikow;

przyjmowanie zgtoszeh o wydarzeniu oraz ich natychmiastowg realizacje,
w przypadku nie wystawiania stuzby dyzurnej;

prowadzenie odprawy stuzbowej do stuzby patrolowej i po jej zakonczeniu
w przypadku niewystawiania stuzby dyzurne;j.

15.Dowddca patrolu, w razie potrzeby, powinien za posrednictwem dyzurnego
Zwrocic¢ sie o zapewnienie mu wsparcia innego patrolu, o ile sytuacja umozliwia
mu takie dziatanie.

16.Dowddca patrolu poprzez sSrodki tgcznosci radiowej informuje dyzurnego
0 rozpoczeciu i zakonczeniu stuzby patrolowe;.

17.Dowéddca patrolu poprzez srodki tgcznosci radiowej informuje dyzurnego
0 rozpoczeciu i zakonczeniu przerwy w stuzbie, ktory potwierdza zgode na jej
wykorzystanie.



18.Przed rozpoczeciem i po zakonczeniu stuzby patrolowej straznicy uczestniczg
w odprawie stuzbowe;.

19. Straznicy kazdorazowo po zakonczeniu stuzby patrolowe;:

1) meldujg dyzurnemu o przebiegu stuzby patrolowej oraz jej wynikach;

2) przekazujg dyzurnemu dokumenty z wykonanych czynnosci (mandaty,
notatka stuzbowa/urzedowa, protokot kontroli, karty rejestracyjne i inne);

3) zdajag dyzurnemu wyposazenie wydane na czas petnienia stuzby patrolowej
(klucze i dokumenty pojazdu stuzbowego, kamery personalne, s$rodki
tgcznosci radiowej itp.);

4) meldujg o uszkodzeniach, usterkach technicznych Iub brakach
w wyposazeniu wydanego lub przydzielonego wyposazenia, ktére odnotowujg
w notatnikach stuzbowych;

5) zabezpieczajg dokumenty i Srodki przymusu bezposredniego w sposob
uniemozliwiajgcy dostep osobom postronnym.

20.Straznik kierujgcy pojazdem stuzbowym, przed rozpoczeciem i po zakonczeniu
stuzby patrolowej ma obowigzek sprawdzi¢ wyposazenie pojazdu stuzbowego,
jego stan techniczny oraz dziatanie sSrodkow tgcznosci radiowe;.

Paragraf 9.
1. Komendant przydziela pisemnie straznikowi rejonowemu rejon stuzbowy.

2. Straznik rejonowy realizuje zadania w granicach przydzielonego mu rejonu
stuzbowego.

3. Do zadan straznika rejonowego nalezy w szczegolnosci:

1) gromadzenie informacji na temat wystepujgcych zagrozen, nieprawidtowosci
i ucigzliwosci w przydzielonym rejonie stuzbowym, biezgce ich analizowanie —
opracowanie i aktualizowanie mapy wystepujgcych zagrozen;

2) prowadzenie kontroli przestrzegania prawa powszechnie obowigzujgcego
oraz przepisOw prawa miejscowego;

3) informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen;

4) bezposrednie kontaktowanie sie z mieszkancami rejonu, administracjami
budynkéw  mieszkalnych, wspodlnotami  mieszkaniowymi i  innymi
administratorami oraz zarzgdcami w zakresie utrzymania tadu i czystosci oraz
przeciwdziatania réznym niekorzystnym zjawiskom, ktore stanowig
ucigzliwos¢ dla spotecznosci lokalnej.

Paragraf 10.

1. Prezydent upowaznienia straznika do wystepowania w roli oskarzyciela
publicznego w sprawach o wykroczenia prowadzonych przez Straz.

2. Oskarzyciel publiczny wykonuje obowigzki stuzbowe zgodnie z zapisami Kodeksu
postepowania w sprawach o wykroczenia i innych aktow prawa.

Paragraf 11.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem obowigzujg zapisy ustaw,
rozporzadzen i aktéw prawa miejscowego.

PREZYDENT MIASTA
Krzysztof Kosinski
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