Zatgcznik nr 1
do uchwaty Rady Miasta Ciechanow
Nr 270/XXV11/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych
w Ciechanowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.
Centrum Ustlug Wspolnych w  Ciechanowie, zwane dalej ,,Centrum", dziata
w szczeg6lnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn.
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.
zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1282),

5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327),

6) ustawy z dnia 26 stycznia — Karta Nauczyciela (Dz. U. 2019 r. poz. 2215),

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pozn. zm.),

8) niniejszego Statutu.

§ 2.

Siedziba Centrum i terenem dziatania jest miasto Ciechanow.
§ 3.

Centrum jest jednostkg organizacyjng Gminy Miejskiej Ciechanéw prowadzong
w formie jednostki budzetowe;.

Rozdzial 11
Cele i zadania Centrum

§ 4.

1. Centrum zapewnia wspolng obstuge w szczegolnosci rachunkowo-finansowa, prawng oraz
administracyjno-organizacyjng ~ wymienionym  jednostkom  organizacyjnym  gminy
zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi’:

1) Miejskiemu Przedszkolu nr 1 w Ciechanowie,
2) Miejskiemu Przedszkolu nr 3 w Ciechanowie,
3) Miejskiemu Przedszkolu nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Ciechanowie,
4) Miejskiemu Przedszkolu nr 5 w Ciechanowie,
5) Miejskiemu Przedszkolu nr 6 w Ciechanowie,



6) Miejskiemu Przedszkolu nr 8 w Ciechanowie,
7) Miejskiemu Przedszkolu nr 10 w Ciechanowie,
8) Szkole Podstawowej nr 1 w Ciechanowie,
9) Szkole Podstawowej nr 3 w Ciechanowie,
10) Szkole Podstawowej nr 4 w Ciechanowie,
11) Szkole Podstawowej nr 5 w Ciechanowie,
12) Szkole Podstawowej nr 6 w Ciechanowie,
13) Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Ciechanowie,
14) Ztobkowi Miejskiemu w Ciechanowie.

2. Centrum moze prowadzi¢ wspoOlng obsluge finansowo-ksiegowa gminnych instytucji
kultury, na podstawie odrgbnych porozumien.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:

3.1 w zakresie obstugi rachunkowo-finansowej:

a) opracowywanie projektow uregulowan wewngtrznych jednostek obstugiwanych
dotyczacych rachunkowosci,

b) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,
¢) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) prowadzenie obstugi ptacowe;j jednostek obstugiwanych,

e) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela,

f) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych,

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkow dochodéw
oswiatowych,

1) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

J) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych, wymaganych
przepisami prawa,

K) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow, z wylaczeniem spisu
Z natury,

I) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
m) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

n) obstuga finansowa doskonalenia zawodowego nauczycieli,

0) rozliczanie dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych,

p) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych
programdéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,



q) obstuga kasowa i bankowa.

3.2 w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

a) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamodwien publicznych,

zamoOwien na ushlugi 1 dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o
udzielenie zamodwien publicznych. W przypadku robdt budowlanych o wartosci
powyzej 25% kwoty, do ktorej nie stosuje si¢ przepisdw ustawy Prawo zamowien

publicznych.

b) zapewnienie obstugi prawnej jednostkom obstlugiwanym, w tym w zakresie zastgpstwa

procesowego przed sadami,

c) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych kierownikow obstugiwanych jednostek

o$wiatowych i ztobka oraz pracownikow Centrum,

d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i ptac.

3.3 w_zakresie wykonywania zadan Gminy Miejskiej Ciechanéw i Prezydenta Miasta

f)
9)
h)

)
)
K)

1)

Ciechanéw wynikajacych z pelnienia funkcji Gminy jako organu prowadzacego

I tworzacego:

nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz efektywnym
gospodarowaniem  $rodkami  finansowymi 1  skladnikami = majatkowymi
w szkotach i placowkach,

zapewnienie warunkow dziatania szk6él 1 placowek, w tym bezpiecznych
1 higienicznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki,

wykonywanie remontéw 1 modernizacji obiektow szkot 1 placowek oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkoéw finansowych,
wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci 1 statystyki
przewidzianych prawem dla organu prowadzacego 1 tworzacego Szkoty
I placowki,

organizacja dowozu uczniéw niepetnosprawnych,

kontrola obowigzku nauki,

Obstuga komisji  egzaminacyjnych na stopien nauczyciela ~mianowanego
I przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

techniczna organizacja konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty/przedszkola,
przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych oswiaty,

obstuga pracodawcow w zakresie refundacji kosztow z tytutu ksztalcenia mtodocianych
pracownikow,

Wspolpraca z organem sprawujacym nadzoér pedagogiczny w zakresie okreslonym
ustawg o systemie o$wiaty, ustawg prawo oSwiatowe i Kartg Nauczyciela,

m) wykonywanie innych zadan Gminy Miejskiej Ciechanow zleconych przez Prezydenta

Miasta Ciechanow z zakresu o§wiaty, obstugi ztobka lub instytucji kultury.



Rozdzial 111
Gospodarka finansowa Centrum

§ 5.

. Centrum prowadzi gospodarke¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.
2. Zrddtem finansowania dziatalnosci Centrum sa $rodki z budzetu gminy.
3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy zatwierdzany przez
Radg¢ Miasta Ciechanow.
4. Dochody Centrum sg dochodami Gminy Miejskiej Ciechandéw, odprowadzanymi
do budzetu Gminy Miejskiej Ciechandw.

-

5. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.
6. Za stan mienia Centrum odpowiada dyrektor.

Rozdzial IV
Zarzadzanie i organizacja Centrum

§ 6.

Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

§ 7.

Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakladu pracy 1 zwierzchnikiem shuzbowym
pracownikow Centrum w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

§ 8.

Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora Centrum wykonuje Prezydent
Miasta Ciechanow.

§ 9.

W granicach udzielonego pelnomocnictwa dyrektor Centrum jest uprawniony
do podpisywania decyzji i innych dokumentéw w sprawach z zakresu o$wiaty nalezgcych do
zadan organu prowadzacego.

§ 10.

Do skladania o$wiadczen woli w imieniu Centrum uprawniony jest dyrektor
lub upowazniony przez dyrektora pracownik Centrum.

§ 11.

Dyrektor Centrum moze wustanawia¢ 1 odwolywaé pelnomocnictwa. Udzielenie
pelnomocnictwa wymaga formy pisemnej w zakresie obstugi biezace;.

§12.

Strukture organizacyjng oraz szczegotowa organizacje wewnetrzng Centrum okresla regulamin
organizacyjny, ktory ustala dyrektor Centrum.



§ 13.

Zasady wynagradzania pracownikéw Centrum okre§la Regulamin Wynagradzania
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1282).

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 14.
Nadzo6r nad catoksztattem dziatalnosci Centrum sprawuje Prezydent Miasta.
§ 15.

Centrum wspoéltdziata z dyrektorami jednostek obstlugiwanych w celu zapewnienia wiasciwych
warunkow funkcjonowania.

§ 16.

Centrum uzywa pieczeci z nazwg w petlnym brzmieniu i adresem siedziby: ,,CENTRUM
USEUG WSPOLNYCH ul. Jesionowa 27, 06-400 Ciechandw tel. 023 6737272, 023 6723614,
fax 023 6737272”.

Przewodniczacy
Rady Miasta Ciechanow

I-IKrzysztof Leszezynski



