Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 232/2016
Prezydenta Miasta Ciechanéw
z dnia 30 grudnia 2016r.

Procedury (zasady) centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w Gminie Miejskiej Ciechanéw

Procedury (zasady) centralizacji rozliczeni podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie

Miejskiej Ciechanéw okreslaja:

1.

Osoby odpowiedzialne za wdrozenie w Gminie Miejskiej Ciechanéw zasad centralizacji
rozliczen podatku VAT,

Zasady wystawiania faktur sprzedazy towaréw i uslug oraz opisywania faktur zakupu
towaréw i ustug,

Oznaczenie danych identyfikacyjnych na fakturach sprzedazy,
Wprowadzenie prewspéiczynnika,

Zasady prowadzenia rejestru sprzedazy towardw i ustug oraz rejestru zakupu towaréw
i ustug z uwzglednieniem struktury JPK ewidencja sprzedazy i zakupu,

Przekazywanie do Urzedu Miasta Ciechanéw czastkowych deklaracji VAT-7 i ewidencji
JPK,

Sporzadzanie skonsolidowanej deklaracji VAT-7 oraz JPK.

§1

Osoby odpowiedzialne za wdrozenie w Gminie Miejskiej Ciechanéw zasad centralizacji

rozliczen podatku VAT

1. Zobowiazuje dyrektoréw jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Miejskiej

Ciechanéw do nastepujacych czynnosci:

1) dokonania analizy dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych
umoéw, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT, a w
konsekwenciji ich podziatu na kategorie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, tj.:

objetych zwolnieniem od VAT,
- objetych stawkami VAT (5%, 8%, 23%),
- objetych mechanizmem odwréconego obcigzenia,
- niepodlegajace opodatkowaniem podatkiem VAT,

2) w przypadku jednostek nie posiadajacych kas rejestrujacych - przeanalizowania
przepiséw prawnych w zakresie wustalenia, czy jednostka ma obowiazek
zainstalowania kas rejestrujgcych i dokonanie ich zakupu gdy zachodzi taka
potrzeba,

3) wdrozenia zasad centralizacji rozliczen podatku VAT w podlegtych jednostkach,

4) sporzadzenia stosownych zmian aktualizacyjnych w umowach (aneksach),
zamoOwieniach lub zleceniach, w celu dostosowania tych dokumentéw do aktualnego



nazewnictwa i adresu Gminy oraz nadanych jej oznaczert REGON i NIP,

5) przy okreslaniu strony umowy zawieranej przez jednostke organizacyjna na dostawe
towaréw i ustug winien znajdowac sie zapis, iz zawierana jest przez dyrektora
jednostki dzialajagcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Ciechanéw w imieniu
Gminy Miejskiej Ciechanow,

6) sporzadzenie anekséw zawartych uméw, badZz zawarcie nowych uméw w taki
sposob, aby wynagrodzenie zostalo wyrazone jako kwota netto plus kwota podatku
VAT. W przypadku, gdy dana jednostka jest dostawca (ustugodawca), nalezy
zawrze¢ w umowie postanowienie o doliczaniu do pobieranej ceny podatku VAT
wedlug obowiazujacej dla danej czynnosci stawki VAT. Jezeli nie bedzie takiej
mozliwosci nalezy pozostawi¢ dotychczasowq cene, a nalezny podatek VAT obliczy¢
metoda ,,w stu”,

7) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce,
w szczegoOlnosci w zasadach obiegu dokumentéw i funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT (ewidencja podatku naleznego, podatku naliczonego,
rozliczenie podatku VAT z gming),

8) dokonania podzialu obowigzkéw i odpowiedzialnosci pomiedzy osoby
odpowiedzialne za wykonywanie zadan zwiazanych z czynnosciami z zakresu
podatku VAT i jego rozliczeniem w zwiazku z centralizacja rozliczern VAT w gminie.

§2
Zasady wystawiania faktur sprzedazy towaréw i uslug oraz opisywania faktur zakupu
towaréw i uslug

Dokumentowanie sprzedazy towaréw i uslug oraz zakupéw towaréw i ustug winno
odbywa¢ sie w imieniu i na rzecz Gminy Miejskiej Ciechanéw. Wystawianie
i otrzymywanie faktur dotyczacych gminnych jednostek organizacyjnych powierza sie
tym jednostkom.

Na dokumentach potwierdzajacych sprzedaz towaréw i ustug nalezy zamieszczac
nazwe Gminy Miejskiej Ciechanéw, jej adres oraz jej NIP. Jako Wystawce faktury nalezy
uzywaé¢ nazwy jednostki organizacyjnej wraz z adresem (bez numeru NIP tejze
jednostki) w celu prawidtowej identyfikacji.

Na dokumentach potwierdzajacych zakup towaréw i ustug nalezy zamieszcza¢ nazwe
Gminy Miejskiej Ciechandéw, jej adres oraz jej NIP. Jako Odbiorce faktury nalezy uzywac
nazwy jednostki organizacyjnej wraz z adresem (bez numeru NIP tejze jednostki) w
celu prawidlowej identyfikacji.

Faktury dotyczace zakupéw towaréw i ustug powinny byé stemplowane datg ich

otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego , powstaje w rozliczeniu za okres , w ktérym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towaréw i ustug powstat obowigzek podatkowy - nie wczesniej jednak
niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

Zgodnie z otrzymanymi potwierdzeniami (dokumentami) rejestracyjnymi w podatku
VAT oraz za$wiadczeniem Gléwnego Urzedu Statystycznego w Warszawie Gmina
Miejska Ciechandéw posiada nastepujace dane identyfikacyjne:



7.

10.

NIP : 5661876536 jako czynny podatnik VAT

REGON: 130377824 numer identyfikacyjny w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej

Zgodnie z geodezyjna (urzedowq) ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw, adres
siedziby Gminy Miejskiej Ciechanéw, zgloszony réwniez do ewidencji podatnikow
podatku VAT, prowadzonej przez Urzad Skarbowy, ktéry nalezy koniecznie umieszczac
na fakturach VAT jest nastepujacy:

a) dla sprzedazy: FAKTURA SPRZEDAZY

Sprzedawca

Gmina Miejska Ciechanow,
Plac Jana Pawta II 6, 06-400 Ciechanéw,
NIP: 5661876536

Wystawca

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy

b) dla zakupow: FAKTURA ZAKUPU

Nabywca

Gmina Miejska Ciechanéw,
Plac Jana Pawta II 6, 06-400 Ciechanéw,
NIP: 5661876536

Odbiorca
Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy

Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Ciechanéw,
dokonuje sie wystawiajac noty ksiegowe bez podatku VAT. Nie nalezy ich ujmowac
w ewidencji sprzedazy VAT ani w deklaracjach “czastkowych”.
Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Ciechanéw
a jednostkami budzetowymi i zakladami budzetowymi innych gmin, dokonuje sie
wystawiajac dowody ksiegowe wtasciwe do danej operacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Faktury zakupu winny posiadac¢ opis , ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz
z jaka czynnoscia podatkowa zakup jest zwiazany.

Do dokumentéw, bedacych podstawa do wystawienia faktury VAT w jednostce nalezg

w szczegolnosci:

a) umowa sprzedazy,

o

) akt notarialny,

0

) umowa najmu,

Q.

) umowa dzierzawy,
zamoOwienie,

)
~—



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

f) decyzja.

Do udokumentowania operacji sprzedazy w Gminie Miejskiej Ciechanéw oraz

jednostkach organizacyjnych stuza:

a) faktury VAT,

b) faktury korygujace VAT (wystawione zawsze przez sprzedajacego) opatrzone
klauzulg "korekta",

c) noty ksiegowe stluza do dokumentowania operacji dostawy towaréw i ustug
pomiedzy Gming Ciechanéw a jej jednostkami organizacyjnymi.

W  szczegolnie uzasadnionych przypadkach: zaginiecia faktury VAT lub jej

niezawinionego zniszczenia, do udokumentowania operacji sprzedazy dopuszcza sie

duplikat faktury VAT. Duplikat kazdorazowo sporzadza wystawca umieszczajac na

fakturze oznaczenie "duplikat".

Nabywca towaru i ustug, ktéry otrzymat fakture lub fakture korygujaca zawierajaca

pomylki dotyczace jakiejkolwiek informacji wigzacej sie zwlaszcza ze sprzedawca lub

nabywca badZz oznaczeniem towaru lub ustugi, moze wystawi¢ note korygujaca,

z wyjatkiem pomylek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy

o VAT {j.:

a) miary iilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

b) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa
netto);

c) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczedniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

d) wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e) stawki podatku;

f) sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegélnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

g) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek podatku;

h) kwoty naleznosci ogélem;

Noty korygujace winny by¢ wystawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie.

Nota korygujaca przesylana jest wystawcy faktury lub faktury korygujacej wraz
z kopia.

Jesli wystawca faktury lub faktury korygujacej, zgadza sie z trescia noty korygujacej
potwierdza jej tres¢ podpisem osoby uprawnionej do wystawiania faktury lub faktury
korygujacej i odsyla jej kopie (oryginat dla wystawcy).

Nota korygujaca powinna by¢ opatrzona napisem "nota korygujaca".

Ustala sie nastepujacy sposéb wystawiania faktur VAT: faktury VAT wystawiane sa
w co najmniej 2 egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje nabywca,
drugi egzemplarz zostaje przekazany do ksiegowosci, trzeci egzemplarz
(fakultatywnie) pozostaje w jednostce, ktoéra fakture wystawila. W ten sam sposéb
nalezy postepowac przy wystawianiu not ksiegowych.


http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-11032004-r-o-podatku-od-towarow-i-uslug,lqaoup216,1.html

19.  Faktury VAT wystawia sie¢ niezwlocznie po wykonaniu ustugi lub w terminie
wynikajacym z podpisanej umowy dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi.

20.  Wystawca faktury moga by¢ osoby posiadajace pisemne upowaznienie dyrektora
jednostki do ich wystawiania.
21.  Faktury VAT musza by¢ kolejno numerowane.
§3

Oznaczenie danych identyfikacyjnych na fakturach sprzedazy

W celu wskazania danych identyfikacyjnych na wystawionych fakturach umozliwiajacych
ich identyfikacje ustala si¢ wzory nadawania kolejnych numeréw faktur:
a) dlajednostek budzetowych Gminy Miejskiej Ciechanow -
"numer kolejny/ miesigc sprzedazy/ rok sprzedazy/skrécona nazwa jednostki
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 / inne dane identyfikacyjne" (kolejnos¢
poszczegodlnych elementéw dowolna, zgodna z systemem komputerowym)
b) dla Urzedu Miasta -

skrécona nazwa UM / skrécona nazwa Wydzialu/inne dane identyfikacyjne/
numer kolejny/ miesiac sprzedazy-MM/ rok sprzedazy-RR"

§4

Wprowadzenie prewspodlczynnika i proporcji

1. Kazda jednostka ma obowiazek odlicza¢ podatek nalezny przy nabyciu towaréw
i ustug zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
z 2011r. Nr 177, poz. 1054 ) stosujac tzw. wskaznik struktury sprzedazy.

2. Kazda jednostka okresla prewspolczynnik zgodnie ze wzorem opublikowanym
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow.

3. W przypadku gdy wskaznik struktury sprzedazy i prewspélczynnik bedzie nizszy niz
2% dopuszcza sie nie dokonywanie odliczen.

§5
Zasady prowadzenia rejestru sprzedazy towarow i ustug oraz
rejestru zakupu towaréw i ustug z uwzglednieniem JPK

1. Zobowiazuje sie dyrektorow jednostek do wystawiania faktur VAT i sporzadzania
rejestrow sprzedazy oraz sporzadzania rejestru zakupoéw w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego jesli jednostka korzystala z prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego
od zakupow towardéw i ustug.

2. Rejestr sprzedazy sporzadza sie za okresy miesieczne. W poszczeg6lnych miesigcach
ujmuje si¢ w rejestrach sprzedazy w sposéb chronologiczny, wedlug kolejnej numeracji,
wszystkie wystawione w danym miesigcu faktury VAT i faktury korygujace oraz
raporty z kas fiskalnych w przypadku jednostek prowadzacych obrét detaliczny dla
osob fizycznych. W kolejnych latach zaktada sie nowe rejestry sprzedazy.



3. Otrzymane od kontrahentéw faktury VAT i faktury korygujace, uprawniajgce jednostke
do odliczenia podatku naliczonego od naleznego ujmuje si¢ w rejestrach zakupu
sporzadzonych w okresach miesiecznych w danym roku obrachunkowym. W kolejnych
latach zaklada sie nowe rejestry zakupow.

4. W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw i ustug,
jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obowiazek podatkowy powstat
w danym miesigcu.

5. Zgodnie z art. 19 a ustawy o podatku od towaréw i ustug obowigzek podatkowy
przypada:

a) w dacie $wiadczenia (dotyczacej m.in. ustug ksztalcenia i wychowania- edukacji,
ustug stotléwkowych, wstepu na hale sportowa lub basen),

b) w dacie wystawienia faktury, nie p6Zniej niz w dacie uplywu terminu platnosci
wskazanego w umowie (dotyczy ustug najmu, dzierzawy i podobne, dostawy
mediow: wody, energii elektrycznej, cieplnej, gazu, internetu, ustug
telefonicznych, odbioru $ciekéw, ochrony, dozoru i przechowywania mienia),

c) w dacie sprzedazy badZ nabycia towaréw objetych “ odwrotnym obcigzeniem”
(dotyczy zbycia np. makulatury, zlomu , zuzytego sprzetu elektronicznego) lub
nabycia (np. pretéw, blachy czy towaréw elektronicznych powyzej 20 000 z1)

d) w dacie faktycznej wplaty zaliczki na konto (np. doptat do ustug opiekuriczych,
ustug opieki spolecznej , itp.).

§6
Przekazywanie do Urzedu Miasta Ciechanéw czastkowych deklaracji VAT-7 i ewidencji
JPK

1. Dane wynikajace z rejestréw sprzedazy i rejestréw zakupu wykazuje sie w deklaracji
VAT-7 oraz informacji VAT-27 w przypadku sprzedazy towaréw z zalgcznika nr 11 do
ustawy o VAT, sporzadzanej co miesigc i skladanej do gminy za okresy miesieczne
w terminie do 12 -go dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat
obowiazek podatkowy wraz z zestawieniem sprzedazy i zakupéw, za okres ktérego
deklaracja VAT-7 dotyczy w formie pliku JPK- ewidencja sprzedazy i zakupu.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydzialu Finansowo - Budzetowego Urzedu
Miasta Ciechanéw nastepuje:

W wersji elektronicznej poprzez zaczytanie do Portalu Budzetowego firmy REKORD
W wersji papierowej: Urzad Miasta Ciechanéw ul. Jana Pawla II 6, 06-400 Ciechanéw -
Biuro Obstugi Interesanta

W tym samym terminie, na konto podstawowe gminy nalezy odprowadzi¢ kwote
naleznego podatku VAT, wyliczonego za dany miesiagc wedlug deklaracji VAT-7, ktéra
jest wynikiem nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym. Podatek ten nalezy
przekazac na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Ciechanéw Nr 81 1600 1462 1837 0686
3000 0001 wpisujac w tredci przelewu , VAT za miesigc/rok - nazwe jednostki.

3. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac¢ wartoéci w groszach (. nie
nalezy stosowac zaokraglen kwot do pelnych ztotych).



10.

11.

12.

Jezeli 12 dzien miesigca przypada w dzieri wolny od pracy, to dokumenty wymienione
w pkt. 1 nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
Dane, wykazane w deklaracji VAT winny by¢ zgodne z danymi, wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej danej jednostki.
Deklaracje '"czastkowe" skladane w wersji papierowej przez jednostki organizacyjne
podpisuje Dyrektor i Glowny Ksiegowy jednostki.
W przypadku braku sprzedazy opodatkowanej jak réwniez braku zakupéw od ktérych
podatek VAT podlegatby odliczeniu, konieczne jest przekazanie do gminy deklaracji
VAT-7 "zerowej" zgodnie z terminami okreslonymi w pkt. 11 4.
W przypadku posiadania kas rejestrujacych zobowiazuje sie dyrektoréw jednostek
organizacyjnych do weryfikacji poprawnosci dokumentéw generowanych przez te kasy,
w celu doprowadzenia czynnoséci wykonywanych w tym zakresie do zgodnosci
z Uchwala w skladzie siedmiu sedziow z 24 czerwca 2013r. oraz wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. W przypadku nie posiadania kas
zobowiazuje sie dyrektorow do weryfikacji dochodéw /przychodéw i przeanalizowania
przepiséw prawnych w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych.
Nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych danych indentyfikacyjnych na
paragonach fiskalnych generowanych przez te kasy (Gmina Ciechanéw (dane
jednostki)) oraz je przefiskalizowac tj. przerejestrowac na : Gmina Ciechanéw.
W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostana stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca
konieczno$cia dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac, nalezy:
a) niezwlocznie zglosi¢ ta okoliczno$¢ na pisSmie do Kierownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego UM,
b) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji JPK i deklaracji VAT-7 i informacji
VAT-27 wraz z uzasadnieniem,
c) przestac korekty ewidencji JPK i deklaracji czastkowej VAT-7 do Urzedu Miasta
Ciechanéw, zgodnie z zapisem w pkt.2,
d) dokumenty te musza by¢ podpisane przez dyrektora oraz gléwnego
ksiegowego jednostki.
Dyrektorzy jednostek sa odpowiedzialni w zakresie prawidlowosci ustalenia podatku
VAT naleznego i naliczonego wykazywanego w "czastkowych" deklaracjach VAT-7.
Zobowiazuje dyrektoréw do dotrzymywania terminéw wymienionych w § 6 pkt1 i4
oraz sporzadzania deklaracji zgodnie z obowigzujacym wzorem.
Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach zobowigzane sa na zadanie
pracownikéw Wydziatu Finansowo - Budzetowego Urzedu Miasta Ciechanéw udziela¢
niezwlocznie informacji w zakresie rozliczenia VAT, w tym przekazywanych przez nie
rejestrow i deklaracji.

§7.
Sporzadzanie skonsolidowanej deklaracji VAT-7 oraz JPK

Po otrzymaniu przez Gmine Miejska Ciechanéw czastkowych deklaracji dla podatku od
towaréw i uslug wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastepowac bedzie sporzadzenie



zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupu.

Na podstawie ww. zbiorczych ewidencji , pracownicy Wydzialu Finansowo-
Budzetowego Urzedu Miasta Ciechandéw, zajmujacy sie rozliczaniem podatku od
towardéw i ustug, sporzadzaja jedng skonsolidowana deklaracje dla podatku od towaréw
i ustug ( VAT-7), ktora zostaje przestana do Urzedu Skarbowego w Ciechanowie do 25
dnia miesigca, nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Ciechanéw dokonujacy czynnosci
sprawdzajacych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towaréw i ustug przez
jednostki organizacyjne i Wydziaty Urzedu Miasta prowadza nadzor nad:

1) terminowoscia skladania i przekazywania przez jednostki budzetowe
dokumentacji w wersji papierowej i elektronicznej w ,Portalu Budzetowym”
firmy ,,REKORD” - Deklaracje VAT -7 i plikéw JPK_VAT;

2) zgodnoscia danych przekazywanych przez jednostki budzetowe w wersji
papierowej z danymi wprowadzonymi do ,Portalu Budzetowego” firmy
~REKORD” w zakresie Deklaracje VAT -7 i plikéw JPK_VAT.

Tworzenie zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupu (JPK VAT) oraz zbiorczej deklaracji
VAT-7 dla Gminy Miejskiej Ciechanéw nastepowac bedzie za pomoca ,Portalu
Budzetowego” firmy ,REKORD”.

Przelew do zaptaty na rachunek Urzedu Skarbowego przygotowuje Wydziat Finansowo
- Budzetowy Urzedu Miasta Ciechanéw na podstawie zbiorczej deklaracji VAT-7
w ustawowym terminie.

Za prawidlowq realizacje prac okre$lonych w ust. 1-5 odpowiada Kierownik Wydziatu
Finansowo -Budzetowego.

§8

W przypadku kontroli zewnetrznej w zakresie podatku VAT jednostki zobowigzane sa
W wyznaczonym terminie oraz w wyznaczony spos6b udostepni¢ posiadang przez nie
dokumentacje, jak tez udzieli¢ wszelkich wyjasnienn w zakresie dokonywanych przez te
jednostki rozliczenn VAT.

Jednostki obowigzane sg przechowywac ewidencje prowadzone dla celéw rozliczenia
podatku VAT oraz wszystkich dokumentéw Zrédtowych, w szczegolnosci faktur,
stosownie do zasad zapisanych w art. 112 ustawy o VAT.

Ewentualne sprawy sporne lub watpliwosci w stosowaniu postanowieni niniejszego
zarzadzenia podlegaja wyjasnieniu lub uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta.



