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Regulamin organizacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach Urz¢du Miasta
Ciechanow zwany dalej .,Regulaminem”, okresla zasady organizacji i funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow, zwanego dalej ..systemem
monitoringu”, miejsca instalacji kamer systemu, zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposob
ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych.

Monitoring wizyjny stanowi wlasnos¢ Urzedu Miasta Ciechanow, dla ktorego Administratorem

danych osobowych (ADO) jest Prezydent Miasta Ciechanow, dziatajacy w imieniu Gminy Migjskie]

Ciechanow, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (ULE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(zwane w dalszej czesci RODO).

Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow i 0sob przebywajacych w na terenie
obiektéw Urzedu Miasta Ciechandw, poprzez ograniczenie zachowan niepozadanych.
zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu osob przebywajacych w obiekcie i jego
bezposrednim sasiedztwie,

2) zapewnienie oraz zwickszenie ochrony mienia w budynkach Urzedu Miast Ciechanow i terenow
sasiadujacych oraz ustalanie ewentualnych sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia,
kradzieze itp.),

3) zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,

4) ochrona przeciwpozarowa obiektu.

Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow

jest:

1) art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1040),

2) art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. 22019 r. poz.
5006).

Zasady przetwarzania danych osobowych w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow, w tym danych
osobowych zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ..Politvka ochrony danyvch
osobowych w Urzedzie Miasta Ciechanow”.

Odpowiedzialnym za obstuge techniczna oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu
jest Administrator Systemu Informatycznego, ktory ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

b) urzadzenia rejestrujacego,

¢) zapiséw z kamer.

Wykaz budynkow i kamer, objetych systemem monitoringu stanowi zalaeznik 1 do Regulaminu.
System monitoringu sktada sie z:

a) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkow Urzedu Miasta Ciechanow
w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje 0sob,

b) urzadzen rejestrujacych obraz,
¢) urzadzen peryferyjnych umozliwiajacych podglad oraz wykonywanie kopii nagran.
System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miarg koniecznosci rozbudowywany i udoskonalany.

Monitoring funkcjonuje catlodobowo 24/7.
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Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ w urzadzeniu rejestrujgcym, przez okres ok. 30 dni, w
zaleznosci od wielkosci zapisanych danych — do nadpisania danych, nie dtuzej niz 90 dni.
Nagrania stanowigce dowod w postepowaniach moga by¢ przechowywane dluzej. ale nie
dluzej niz do czasu wyjasnienia sprawy albo zakonczenia odpowiednich post¢powan.
Rejestrator monitoringu znajduje si¢ w pomieszezeniu bezpiecznym do ktorego dostep posiadaja
wylacznie osoby uprawnione, w tym m.in. ASI oraz 10D.

Podglad z monitoringu posiadaja uprawnieni pracownicy Urzedu Miasta Ciechanow.

Monitory z podgladem z kamer, ustawione sa w sposob uniemozliwiajacy podglad osobom
nieupowaznionym.

. Zastosowane srodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych zawartych
w nagraniach z systemu monitoringu sa tozsame ze Srodkami wskazanymi w ..Polityce ochrony
danych osobowych w Urzedzie Miasta Ciechanow™.

Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji o objeciu jej systemem monitoringu oraz prawo do

ochrony swojego wizerunku przed rozpowszechnianiem, chyba ze przepisy odrebne stanowia

inaczej.

Prawa 0sob objetych systemem MMW obejmujg m.in.:

1) prawo do _informacji o istnieniu systemu MMW w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu.
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu.

2) prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach, osoba, ktorej dane dotycza moze
zwroci¢ sie o zabezpieczenie nagran, w celu przekazania ich do dalszego postepowania

prowadzonego przez organ uprawniony.

3) prawo zadania usuniecia danych jej dotvezaeych. Nie dotyczy w przypadku gdy nagranie
stanowi lub moze stanowi¢ dowod w postepowaniu,

4) prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczacych
jej danych osobowych. Nie dotyczy w przypadku gdy nagranie stanowi lub moze stanowic
dowod w postgpowaniu,

5) prawo do przetwarzania danvch przez ograniczony czas.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnym 7
wielkoscig dostosowana do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢é widoczna 1 czytelna.
Przyktadowe tabliczki zawiera zalacznik nr 2.

Poza oznakowaniem o ktorym moéwi si¢ w pkt. | nalezy dokona¢ réwniez obowiazku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

Obowiazek informacyjny o ktorym mowa w pkt. 2 winien by¢ dokonany w widocznym miejscu
dostgpnym dla wszystkich 0sob mogacych przebywac¢ w strefie monitoringu np. przy wejsciu
gléownym do budynku, tablicy ogfoszen przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi
interesantow, stronie internetowej Urzedu Miasta Ciechanow, itp.)

Wzor tablicy spetniajacej obowiazek informacyjny stanowi zalgeznik nr 3.

Zgodnie z art 22° Kodeksu pracy, administrator informuje pracownikow o wprowadzeniu
monitoringu na 2 tygodnie przed jego uruchomieniem.
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Pracownik informowany jest o monitoringu poprzez zapoznanie si¢ z Regulaminem Pracy Urzedu
Miasta Ciechandw w dniu przyjecia do pracy/podpisania umowy.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organow uprawnionych
do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegdlnosci, gdy nagranie zwigzane jest z naruszeniem
bezpieczenstwa osob i mienia okres przechowywania danych, o ktorym mowa w rozdziale 3 pkt. 7,
moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktorego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrocic si¢ z pisesmnym wnioskiem do Prezydenta Miasta Ciechanow z prosba
o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania.
Whniosek, o ktorym mowa w pkt. 2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczac od dnia. w ktorym
zdarzenie moglo mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ dokladna date, przyblizony czas oraz miejsce
zdarzenia. W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych
danych nie bedzie mozliwosci odnalezienia wlasciwego nagrania.

Osoba odpowiedzialna za techniczna obstuge systemu monitoringu, na podstawic wniosku
sporzadza kopig nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej.

Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonym na
wniosek osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 4.

Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktorym mowa w pkt. 2 zostaje zabezpieczona na
okres nie dluzszy niz 4 miesiace od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym
instytucjom na podstawie przepisow prawa, na zasadach okreslonych w pkt. 7. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszezeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje si¢ w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktorym
mowa w pkt. 5.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich pisemny
wniosek, w ktorym musza by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

Za techniczna realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba wskazana 7
pkt. 4.

Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu przekazania danych.
Wzor protokotu przekazania stanowi zalacznik nr 5.

Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego przez
osobe wskazang w pkt. 4. Wzor rejestru stanowi zalgcznik nr 6.

. Biorac pod uwage, ze Urzad Miasta Ciechanow nie posiada technicznych mozliwosci do

zanonimizowania wizerunku osob nagranych w systemie, nie udostepnia si¢ nagran oraz nie
umozliwia si¢ wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania moglyby naruszy¢
prawa lub wolnos¢ osob trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja gdzie osoba
fizyczna, ktora zwraca si¢ z wnioskiem o wglad do nagrania, zostala zarejestrowana bez obecnosci
innych osob.

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publiczne;.

Niniejszy Regulamin wprowadza si¢ w zycie w formie zarzadzenia Prezydenta Miasta Ciechanow.
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3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza si¢ w zycie w formie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Ciechanow.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem maja zastosowanie przepisy 0golnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) i ustawy o ochronie danych osobowych
oraz wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu organizacji
i funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Cicchanow

Wykaz budynkow i kamer

Uwa‘gi

Nr kamery Lokalizacja
Kamera 1 parter, wejscie do budynku (przy USC)
Kamera 2 parter, hol/korytarz (przejscie z korytarza przy USC. przy
tablicy informacyjnej)
Kamera 3 parter, wejscie do budynku (przy WKS)
Kamera 4 parter, na zewnatrz budynku, naprzeciw wejscia do SM
Kamera 5 parter, na zewnatrz budynku, przy wyjsciu ewakuacyjnym
(garaz, winda)
Kamera 6 garaz (koniec), przy drzwiach wejsciowych
Kamera 7 garaz, na zewnatrz budynku, przed wjazdem do garazu
Nr kamery Loul_(mallzacja Uwagi
Kamera 1 parter, na zewnatrz przy wejsciu do budynku (od strony ul.
Kilinskiego)
Kamera 2 parter, na zewnatrz przy wejsciu do budynku (od strony ul.
Wodnej)
Kamera 3 parter, wewnatrz budynku (hol gtowny) R
~ Budynek przy ul. Henryka Sienkie irgowa)
Nr kamery Lokalizacja Uwagi
Kamera [ wewnatrz budynku, widok na 1 wejscie glowne (od strony
ul. H. Sienkiewicza)
Kamera 2 wewnatrz budynku, przy 1 wejsciu glownym, widok w
strone 1 korytarza
Kamera 3 wewnatrz budynku, przy 2 wejsciu gtdéwnym, widok w
strong 2 Korytarza
Kamera 4 wewnatrz budynku, przy wejsciu dodatkowym (od strony
ul. H. Sienkiewicza, widok w strone | korytarza
Kamera 5 wewnatrz budynku, przy wejsciu dodatkowym (od strony N
parkingu, widok w stron¢ wejscia dodatkowego (od strony
ul. H Sienkiewicza)
Kamera 6 wewnatrz budynku, korytarz 2, widok w strong przejscia,
w kierunku WC
Kamera 7 parking, na zewnatrz budynku, stup dedykowany przy WC | Kamera
zewnetrznym szybkoobrotowa
Nr kamery Lokalizacja
Kamera | na zewnatrz budynku, lewa strona budynku, widok na

wieze cisnien




Kamera 2 na zewnatrz budynku, prawa strona budynku, widok na
wieze cisnien

Kamera 3 na zewnatrz budynku, widok na schody. prawa strona
budynku

Kamera 4 na zewnatrz budynku, widok na schody/przejscie, prawa
strona budynku

Kamera 5 poziom -1, przy windzie

Kamera 6 poziom -1, sala |

Kamera 7 poziom -1, sala 1

Kamera 8 poziom -1, sala 2

Kamera 9 poziom -1, sala 2

Kamera 10 | poziom -1, sala 3

Kamera 11 poziom -1, sala 3 N

Kamera 12 | poziom -1, sala 4

Kamera 13 | poziom -1, sala 4

Kamera 14

Poziom -1, korytarz

Kamera 15

Poziom -1, korytarz

Kamera 16

Poziom -1, korytarz, widok na schody

Kamera 17 | parter, na zewnatrz budynku, lewa strona budynku, widok
na parking

Kamera 18 | parter, na zewnatrz budynku, lewa strona budynku, widok
na parking

Kamera 19 | parter, na zewnatrz budynku, srodek budynku-wejscie,

widok na parking (lewa strona)

Kamera 20

parter, na zewnatrz budynku, srodek budynku-wejscie,
widok na parking (prawa strona),

Kamera 21 | parter, na zewnatrz budynku, prawa strona budynku, widok
na parking

Kamera 22 | parter, na zewnatrz budynku, lewa strona budynku, widok
na przejscie/schody

Kamera 23 | parter, na zewnatrz budynku, tylna prawa strona budynku,
widok na schody/przejscie

Kamera 24 | parter, wewnatrz budynku, lokal ustugowy

Kamera 25 | parter, wewnatrz budynku, lokal ustugowy

Kamera 26 | parter na zewnatrz budynku, korytarz przy wejsciach do
budynku, widok w strong wiezy cisnien

Kamera 27 | parter, na zewnatrz budynku, korytarz przy wejsciach do |

budynku, widok w strong¢ parkingu

Kamera 28

parter, wewnatrz budynku, przy szatni

Kamera 29

parter, sala konferencyjna

Kamera 30

parter, sala konferencyjna

Kamera 31

parter, przy windzie, widok na schody




Zalaeznik nr 2 do Regulaminu organizacji
i [unkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow

.
TEREN —

| MONITOROWANY |

Administratorem Danych z Systemu Monitoringu Wizyjnego w budynkach Urzedu Miasta
Ciechanéw jest Prezydent Miasta Ciechandw, dziatajacy w imieniu Gminy Miejskiej
Ciechanow, dane adresowe: 06-400 Ciechandw, Plac Jana Pawta Il 6.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest za posrednictwem
poczty elektronicznej, adres e-mail: iod@umciechanow.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych.

Monitoring stosowany jest w szczegdlnosci w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa, a takze w celu zapewnienia oraz zwigkszenia bezpieczenstwa
pracownikow i 0séb przebywajacych w na terenie obiektow Urzedu Miasta Ciechanow,
poprzez ograniczenie zachowan niepozgdanych, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu
0s0b przebywajacych w obiekcie i jego bezposrednim sgsiedztwie

Wiecej informacji na temat ochrony danych osobowych znajdzie Pani/Pan na stronie
internetowej Urzedu Miasta Ciechanéw w zaktadce Ochrona Danych Osobowych.
www.umciechanow.pl/samorzad/Ochrona Danych Osobowych
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu organizacji
i funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Cicchanow

KLAUZULA INFORMACYJNA
o ochronie danych osobowych — MONITORING WIZYINY |

UDYNKOW

I. Informujemy, ze Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane w Urzedzie
Miasta Ciechandéw przez Administratora danych — Prezydenta Miasta Ciechandw. dzialajacego
w imieniu Gminy Migjskiej Ciechanow z siedziba w Ciechanowie. Plac Jana Pawla I1 6. 06-400
Ciechanow.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest poprzez adres e-mail:
iod@umciechanow.pl lub pisemnie na adres Administratora danych.
3. Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie: art. 6 ust. 1 lite) i f) RODO, art. 9a ustawy z dnia 8

marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art.22* § 1

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. 22018 r. poz. 917). w celu:

1) zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli  oraz  ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

2) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogltoby narazi¢ pracodawce na szkode.

4. Monitoring wizyjny obiektow obejmuje wybrane obszary obiektow i terenow do nich przylegtych.
bedacych w administracji Urzedu Miasta Ciechandw.

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym organom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych np. Policji, Sadom, Prokuraturze. Uprawnione organy. osoby
fizyczne, ktorym dane zostang udostepnione maja obowiazek przetwarza¢ je zgodnie z zasadami
ochrony danych osobowych i tylko w celu w jakim dane im udostepniono.

6. Zapisy z monitoringu wizyjnego obiektéw przechowywane beda w zaleznosci od wielkosci
zapisanych danych — do nadpisania danych, nie dluzej niz trzy miesiace od dnia nagrania. W
przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powziglt wiadomosé¢, iz moga one stanowi¢ dowod w
postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.
Po uptywie tych okresow uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe, podlegaja zniszczeniu.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

8. Pani/Pana dane nie trafig do panstwa poza UE lub organizacji migdzynarodowej oraz nie beda
przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych (w postaci wizerunku) jest dobrowolne. Przebywanie
na terenie objetym monitoringiem wizyjnym jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Konsekwencja odmowy przetwarzania tych danych jest brak
uprawnienia do przebywania na terenie objetym monitoringiem wizyjnym.

10. Szczegotowe informacje na temat ochrony Pani/Pana danych osobowych, a takze przystugujacych
z tego tytulu praw, znajdzie Pani/Pan na stronie internetowej Urzedu Miasta Ciechanow w zakladce
Ochrona Danych Osobowych, pod adresem: https://link.do/odo-umciechanow .

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizveznyeh w
swiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WL (RODO) (Dz.Urz.UE.L. 2 2016r. Nr 119. str. 1)

il



Zalyeznik nr 4 do Regulaminu organizacji
i funkgjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Cicchanow

Wzoér rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego
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Zalyeznik nr 5 do Regulaminu organizacji
i funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow

Wz6r protokotu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu

Protokol przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.................

Administrator danych — Prezydent Miasta Ciechanéw, dzialajacy w imieniu Gminy Miejskiej
Ciechanow z siedziba w Ciechanowie, Plac Jana Pawta 11 6, 06-400 Ciechanow, reprezentowany przez
Krzysztofa Kosinskiego, zwany dalej przekazujgcym dane,

przekazuje

zwanym dalej przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia..............o dane z systemu
monitoringu wizyjnego w budynkach Urzedu Miasta Ciechandw.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na nosniku
eleKtTONICZNYIM «.crsinss & samvmins s ssvssssnssssanns io}

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostana one wylacznie do celéw okreslonych w
pisemnym wniosku, stanowiacym zatacznik do niniejszego protokotu.

~

3. Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujgcy
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Zalgeznik nr 6 do Regulaminu organizacji
i funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urzedu Miasta Ciechanow

Wz6r rejestru udost¢pnionych nagran z monitoringu wizyjnego
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