Zatgcznik Nr 3 do instrukcji inwentaryzacyjnej

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr .......... Prezydenta Miasta Ciechanow z dnia
.................... , W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej(okresowej/okolicznosciowe;j)
w Urzedzie Miasta Ciechanow w nastgpujacym sktadzie osobowym:

L)

)
wykonat w dniu ... opisane w ninigjszym sprawozdaniu czynnosci
przy sporzadzaniu spisu z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobranowdniu ........................ arkuszy od numeru ............... donumeru................
b) wykorzystano arkuszy ...............cocoeiiiiiiiiiinni onumerach ...........ccocoeviiiiiiiinnn.n.
C) zwraca Si¢ arkusze CZYSte ........ovveveniereninnennannns 0NUMETach .......oevvvviiiiiniieieaennen
2. Spisu z natury metoda sczytania kodow kreskowych dokonano na .................. sztuk na
arkuszach o numerach......................

3. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisow z natury, a stan
pomieszczen jest nastepujacy:

a) liczba zamykanych otworéw (drzwi i okien) rodzaj ..................ccooeenen.. liczba oraz
sposob ich zabezpieczenia (zamki, kraty, sygnalizacja) .............cccooiviiiiiiiiiiiiiiin,

b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczen

¢) srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego iich stan ...............cociiiiiiiiiii

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nast¢pujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji

5. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania
I KONSEIWACH NALEZY ...\ ettt e e e e e et et et e et aae e

6. Inne uwagi osob uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury:

CiechanOow, dnia .........ooooviiiii i
1)
...................................................... D)
(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) 3 e
(podpisy cztonkéw zespotu spisowego)
Przekazujacy Przyjmujacy
(data i podpis przewodniczacego komisji (data i podpis Kierownika WFB)

Inwentaryzacyjnej)



