
 

 

Załącznik Nr 2a do instrukcji  inwentaryzacyjnej 

 

ZARZĄDZENIE  Nr  

Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej 

z  dnia ………….. r. 

 

w sprawie powołania zespołów spisowych 

 

Na podstawie Zarządzenia Nr ……….. Prezydenta Miasta Ciechanów z dnia …………… r. 

ustalam skład i zakres prac zespołu spisowego. 

1. Nazwa obiektu i pola spisowego, w którym przeprowadza się spis: 

Urząd Miasta Ciechanów, budynek/ pomieszczenie 

2.  Rodzaj spisywanych składników  majątku  

……………………………… 

3.  Rodzaj  inwentaryzacji (roczna, okresowa/ okolicznościowa ) …………….. 

4.  Spis należy przeprowadzić według stanu na dzień ………… r. 

5.  Termin rozpoczęcia  spisu z natury …………… r. godz.………..  

6.  Termin zakończenia spisu z natury ……………. r. godz. ………... 

7.  Do przeprowadzenia spisu z natury określonych wyżej składników majątkowych 

wyznaczam zespół spisowy w składzie : 

Lp. Pole spisowe Terminy Spis na dzień Skład zespołu spisowego 

 Nazwa 

 

 

 

  Przewodniczący ……………… 

Członek ……………………… 

Członek ……………………… 

 Nazwa     Przewodniczący ……………… 

Członek ……………………… 

Członek ……………………… 

 Nazwa    Przewodniczący ……………… 

Członek ……………………… 

Członek ……………………… 

 

8.  Arkusze spisowe o numerach ……………  wydano przewodniczącemu zespołu spisowego. 

 

..……………………………………………………... 

podpis Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej 

 


