ZARZADZENIE NR 106/2018
PREZYDENTA MIASTA CIECHANOW
z dnia 24.05.2018 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
realizowanych przez Urzad Miasta Ciechanéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020”

Na podstawie przepisu art. 30 ust 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz postanowieniami § 18 ust. 2
pkt. 3) Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ciechandw zarzadza Sig, co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych realizowanych przez Urzad
Miasta Ciechanéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014— 20207, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czyni si¢ Sekretarza Miasta.

§ 3,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanow
/- Krzysztof Kosinski



Zalacznik nr 1

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH
PRZEZ URZAD MIASTA CIECHANOW
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO NA LATA 2014-2020
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Zasady ogoélne
1. Regulamin stosuje si¢ wylgcznie do udzielania zaméwien publicznych realizowanych
wramach POIiS na lata 2014-2020 zwanych dalej ,zamowieniami” o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO netto (art. 4
pkt. 8 ustawy Prawo zamdowien publicznych, dalej jako: ,,Pzp”).
2. Przez Zamawiajacego rozumie si¢ Gming Miejska Ciechandw w zakresie dzialalnosci
Urzedu, ktorg reprezentuje Prezydent Miasta Ciechandw lub pracownik przez niego
upowazniony.
3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.
4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 udzielane sa na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
5. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja pracownicy Zamawiajacego
zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.
6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
a) kierownicy komorek wnioskujacych,
b) inni pracownicy Zamawiajacego W zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy

udzielaniu zamoOwienia.



7. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamoOwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogow produktow (eKatalogi) udostgpnianej przez Urzad
Zamowien Publicznych.

8. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem mozna stosowaé¢ odpowiednio przepisy
Prawa zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

9. Regulaminu mozna nie stosowaé przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktorych
zastosowanie majg okreSlone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez
ogloszenia oraz trybu zamowienia z wolnej reki, pod warunkiem:

a) udowodnienia na pi$mie spelnienia ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego
zastosowanie,

b) opublikowania informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz w jego siedzibie. Informacja zawiera w szczegolno$ci opis
przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych lub ostatecznych,
warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spelniania tych
warunkow, a takze termin sktadania ofert wstepnych lub ostatecznych, ktory nie powinien by¢

krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia komoérka wnioskujaca szacuje
Z nalezytg starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:
a) czy istnieje obowigzek stosowania Pzp;
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.
2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug ustalone z nalezytg starannos$cig.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
a) analizy cen rynkowych;
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaroOw 1 ushlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego;
C) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez

Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych



analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
I ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. W przypadku udzielania zamowienia w cze$ciach z przyczyn ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych, technicznych warto$¢ zamowienia stanowi taczna warto$¢
poszczegblnych jego czesci.

6. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej sporzadzonej zgodnie z Regulaminem 1 wzorami zatwierdzonymi dokumentacji.
Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia  s3
W szczeg6lnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaré6w (opatrzone datg
dokonania wydruku) lub inne dokumenty,

d) kopie formularzy ofertowych lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci
zamoOwienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania Pzp, przy czym ustalajac warto$¢ zamowienia nalezy wzia¢ pod uwage
koniecznos$¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame przedmiotowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawcg.

§3
Wszczecie procedury
1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku
zgodnie z Regulaminem oraz zatwierdzonymi wzorami dokumentacji przez komorke

wnioskujaca do kierownika Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.



2. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

a) okreslenie komorki wnioskujacej,

b) opis przedmiotu zamdéwienia,

¢) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamowienia,

d) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

e) wskazanie zrodla finansowania,

f) informacje o lacznej wartosci zaméwien tego rodzaju realizowanych w ramach POIS
w latach 2014 — 2020 - w ztotych i euro,

g) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie, wniosek podlega zatwierdzeniu przez

kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg.

§4
Rozeznanie rynku

1. Do zamoéwien o warto$ci od 20.000 zt netto do 50.000 zi netto wiacznie, czynno$é wyboru
wykonawcy przeprowadza komodrka wnioskujaca w jednej lub w kilku nastgpujacych formach
rozeznania rynku:
a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,’
b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcow,
2. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbgdne jest przedstawienie
np. wydrukow stron internetowych (co najmniej dwdch) z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukow maili (co najmniej dwdch) z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge,
albo innego dokumentu?.
3. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostgpnej stronie internetowej ogltoszenie
o zamoéOwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupetnié
udokumentowanie o ofert¢ pochodzaca z innego Zrdédla (np. jednej z pozostatych wskazanych

w ust. 1 i ust. 2 mozliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze

1 W sytuacji, w ktorej Instytucja Zarzadzajaca Programu Operacyjnego wskaze inng strong internetowg

przeznaczong do umieszczania zapytan ofertowych, nalezy zamiesci¢ zapytanie ofertowe na wskazanej stornie.

2 Dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie
rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie moze by¢é uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.



zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna

z ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

c) warunki realizacji zamdOwienia,

d) termin i sposéob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

a) jakosc,

b) funkcjonalnosé,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

1) termin wykonania zamowienia,

6. Z przeprowadzonych czynno$ci rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa do

ktoérej zatgczniki beda stanowity:

a) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi
ofertami

b) wydruk ogloszenia o zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz
z otrzymanymi ofertami

c) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.

d) inne dokumenty §wiadczgce o istnieniu co najmniej dwoch ofert.

Notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z  potencjalnymi

Wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

7. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu

elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje

handlowe (zawierajgcego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez

wykonawcow z wlasnej inicjatywy.



8. Dla wazno$ci rozeznania rynku opisanego wymagane jest otrzymanie co najmniej dwoch
waznych ofert, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty
waznej.

9. W przypadku zamowien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wiacznie,
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienie wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny

dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci docelowe;j

§5

Zasada konkurencyjnosci
1. Udzielenie zamowienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp,
a jednocze$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto (tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT)).
2. W celu uniknigcia konfliktu interesOw osoby wykonujagce w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitalowo z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.
3. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem  procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
W szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy préog nie wynika
Z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez 1Z PO,
C) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
W linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
4. Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoOwienia — pomimo braku ustawowego obowigzku — przeprowadzone jest na zasadach

I w trybach okreslonych w Pzp.



5. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocs
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosi¢
si¢ do okreslonego wyrobu, zrodla, znakow towarowych, patentow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia
i dopuszczono rozwigzania roéwnowazne. W przypadku dopuszczenia rozwigzan
rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zamoéwienia w sposob
jednoznaczny 1 wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreSlony zakres rownowaznosci.
W przypadku powolywania si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywane przez
Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany wykazac¢, ze oferowane przez niego dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajag wymagania okre§lone przez Zamawiajacego.

6. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacii,
W terminie umozliwiajagcym przygotowanie i ztozenie oferty.

7. Do opisu przedmiotu zamédwienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okre§lone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

8. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym
mowa w ust. 11 lit. a, okre$lane sa w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Nie
mozna formulowaé warunkoéw przewyzszajacych wymagania wystarczajagce do nalezytego
wykonania zamdwienia.

9. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia s3
formulowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis  jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie
I precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy

nalezytej staranno$ci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb,



C) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w  sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia. Zakaz ten nie
dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i1 innych szczegolnych ustug oraz zamowien
o charakterze  niepriorytetowym w  dziedzinach obronnosci 1  bezpieczenstwa.
W uzasadnionych przypadkach 1Z PO moze okresli¢ inne rodzaje zamoéwien, w odniesieniu
do ktoérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wtasciwosci wykonawcy,
e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert; poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe 1 do$§wiadczenie 0sOb wyznaczonych
do realizacji zamoOwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamoOwienia.

10. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co
najmniej 14 dni - w przypadku rob6t budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu
nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11. W celu spetnienia zasady konkurencyjnos$ci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 13 lub 14,
ktore zawiera co najmniej:

i. Opis przedmiotu zamdwienia,

ii. warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteri6w oceny oferty,

V. 0pis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

Vvi. termin sktadania ofert,

vii. termin realizacji umowy,

viii. okreélenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,



iX. informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile Zamawiajacy takg mozliwos¢
przewiduje,

X. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

Xi. informacj¢ o planowanych zamowieniach w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi lub roboty
budowlane, polegajacych na powtdérzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych —
wskazanie ich zakresu oraz warunkéw, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamdwien,

xii. informacje na temat zakresu wykluczenia jesli jest to przewidziane.

b) wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, zlozong przez
wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow.

12. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postepowania o udzielenie
zamdwienia w ramach projektu.

13. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dzialalno$ci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na
umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucj¢ bedaca strong
umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie.

14. W przypadku, rozpoczecia realizacji projektu na wlasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego nalezy upublicznié
zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazane] przez instytucje¢ oglaszajaca nabor
wnioskow o dofinansowanie projektu .

15. Wykluczenie wykonawcy z prowadzonego postgpowania:

a) Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢:

I. Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamoéwienia, z powodu
okolicznosci, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwigzanie albo

wypowiedzenie mowy albo odstgpienie od niej nastapitlo w okresie 3 lat przed wszczeciem



postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartos$ci
umowy,

Ii. Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania.

iii. Wykonawcow, w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje Iub ktorych upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktorzy po ogloszeniu upaditosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,

iv. Wykonawcéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji whasciwego organu,

V. 0soby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

vi. spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sdb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

vii. spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku

majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,



viii. spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeilnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popeinienie przestepstwa lub przestgpstwa
skarbowego,

iX. osoby prawne, ktorych urz¢dujagcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w korzy$ci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

X. podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

xi. Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynno$ci chyba, ze udziat tych wykonawcow
W postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

xii. Wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na
przedluzony okres zwigzania oferta lub w wyniku ponownego wezwania do wniesienia
wadium albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

xiii. Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé
wplyw na wynik prowadzonego postgpowania,

Xiv. Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelniania warunkow udziatu w postepowaniu,

- 0 ile zostalo to okreslone w zapytaniu ofertowym.

b) Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wykonawcoéw, ktorzy zostali wykluczeni
Z postgpowania o udzielenie zamdOwienia, podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne wraz
zZ informacjg o wyborze oferty.

16. Odrzucenie oferty:

a) zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:



I. jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkow zamédwienia,

ii. oferta zostata ztozona w innej formie niz okreslona w zapytaniu ofertowym,

iii. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

iv. zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

V. zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

Vi. zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ zgodnie z Regulaminem,
vii. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omy#ki.

b) o odrzuceniu oferty, Zamawiajacy informuje wraz z informacjg o wyborze oferty.

C) Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o wyjasnienie czy oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny.

17. Uniewaznienie postgpowania:

a) Zamawiajagcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, na kazdym etapie
postgpowania, w szczegdlnosci ze wzgledu na to, ze:

i. nie ztozono zadnej poprawnie sporzadzonej oferty,

ii. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

iii. wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie nie lezy
w interesie Zamawiajgcego lub w interesie publicznym,

IV. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej uUmowy w sprawie
zamoOwienia.

b) Zamawiajacy ma réwniez prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym przypadku,
W kazdym czasie 1 na kazdym etapie postgpowania, bez podania przyczyn z tym
zastrzezeniem, ze informacja taka zostata umieszczona w zapytaniu ofertowym.

C) uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

I. ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem sktadania ofert,

ii. ztozyli oferty, w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

18. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym



zgodnie z ust. 13 lub 14 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a
takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

19. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z ust. 13 lub 14.

20. Umowe z wykonawcg 1 protokot postepowania o udzielenie zamoOwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemne;.

21. Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wpltyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego,

¢) informacje¢ o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

g) nastgpujace zataczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w ust. 13 lub 14,

ii. ztoZzone oferty,

iii. o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
Z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan,
0 ktorych mowa ust. 2).

22. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposdb, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazw¢ wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia,
Z wylaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa .

23. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje

podpisaniec umowy z wykonawca/Wykonawcami. W przypadku gdy wybrany Wykonawca



odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejna najwyzsza
liczbe punktow.

24. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz
okreslil warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustlug lub robdt budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione lacznie nastepujace warunki:

I. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennos$ci lub interoperacyjnosci sprzgtu, ustug
lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla Zamawiajacego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamOwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

C) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spelnione tacznie nastepujace
warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidziec,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potagczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

ili. w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow.



§6
Zasady dokumentacji
1. Komorka wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad okreslonych w Regulaminie.
2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje si¢

zgodnie z regulacjami wewnetrznymi obowigzujacymi u Zamawiajacego.

§7
Postanowienia koncowe
1. Regulamin stosuje si¢ do postepowan prowadzonych w Urzedzie w dniu wejscia w zycie
Regulaminu odpowiednio do etapu ich prowadzenia.
2. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



