ZARZADZENIE NR 148/2026 )
PREZYDENTA MIASTA CIECHANOW
z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wdrozenia Procedury monitorowania utrzymania efektow oraz

trwatosci projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” w Urzedzie

Miasta Ciechanow

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pézn. zm.), w zwigzku z realizacjg przez Gmine Miejska
Ciechandw projektu pn. ,Wzmocnienie cyberbezpieczehstwa w Urzedzie Miasta Ciechanow”,
realizowanego w ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”, oraz w
ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad” dofinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)
Dziatania 2.2 pn. ,Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa”, zgodnie z
Regulaminem Konkursu Grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad”., oraz w zwigzku z § 13
ust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/0859/FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024, zawartej w dniu 26 sierpnia 2024 r., zarzadza sie, co nastepuje:

1.

A

Paragraf 1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta Ciechandéw ,Procedure monitorowania
utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”,
zwang dalej ,Procedurg”.

Procedura stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Procedura okresla zasady monitorowania, dokumentowania i weryfikowania utrzymania

efektow osiggnietych w wyniku realizacji projektu pn. ,Wzmocnienie cyberbezpieczenstwa

w Urzedzie Miasta Ciechanéw”, w szczegdlnosci w zakresie:

1) utrzymania i wykorzystywania srodkéw trwatych, sprzetu, urzadzen, infrastruktury oraz
oprogramowania nabytych lub wdrozonych w ramach Projektu;

2) utrzymania ustug, licencji, subskrypcji oraz innych rozwigzan nabytych lub wdrozonych
w ramach Projektu — w zakresie wynikajgcym z dokumentacji Projektu i Umowy o
powierzenie grantu;

3) zapewnienia ciggtosci wykorzystywania rozwigzan organizacyjnych i technicznych
wdrozonych w ramach Projektu;

4) zachowania osiggnietych efektow rzeczowych i organizacyjnych Projektu;

5) utrzymania wymaganych wskaznikéw i rezultatow Projektu;

6) identyfikowania ryzyk mogacych wptyngé na utrzymanie efektow lub trwato$¢ Projektu;

7) dokumentowania czynnosci zwigzanych z monitorowaniem utrzymania efektow
Projektu;

8) podejmowania dziatan naprawczych w przypadku wystgpienia ryzyka utraty efektéw
albo naruszenia trwato$ci Projektu.

Paragraf 2

Efekty Projektu podlegajg utrzymaniu przez okres wynikajgcy z Umowy o powierzenie
grantu oraz dokumentacji projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad”, w
szczegolnosci przez okres 2 lat od dnia zakohczenia Projektu Grantowego.

Za dzien zakonczenia Projektu Grantowego przyjmuje sie dzien zaakceptowania przez
Operatora koncowego rozliczenia Projektu Grantowego.



Jezeli w odniesieniu do okreslonych wydatkéw, srodkoéw trwatych, ustug, rezultatow lub
innych elementéw Projektu przepisy prawa, Umowa o0 powierzenie grantu albo
dokumentacja Projektu przewidujg dluzszy okres trwatosci lub inne szczegdlne
wymagania, stosuje sie te wymagania.

Paragraf 3

Nadzéor nad stosowaniem Procedury powierza sie Petnomocnikowi ds. Systemu

Zarzgdzania Bezpieczehstwem Informaciji.

Do zadan Petnomocnika ds. SZBlI w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy w

szczegolnosci:

1) koordynowanie procesu monitorowania utrzymania efektéw Projektu;

2) zapewnienie okresowej weryfikacji stanu utrzymania efektéw Projektu;

3) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu odpowiedzialnymi za uzytkowanie,
utrzymanie, finansowanie, ewidencjonowanie i obstuge poszczegolnych elementéw
Projektu;

4) gromadzenie Ilub koordynowanie gromadzenia dokumentacji potwierdzajgcej
utrzymanie efektéw Projektu;

5) identyfikowanie i zglaszanie Prezydentowi Miasta ryzyk moggcych mie¢ wptyw na
utrzymanie efektow lub trwatos¢ Projektu;

6) inicjowanie dziatah naprawczych i doskonalgcych;

7) przygotowywanie okresowych informacji dotyczgcych utrzymania efektow Projektu.

Petnomocnik ds. SZBI moze zwracac sie do kierownikow komérek organizacyjnych oraz

pracownikow Urzedu o przedstawienie informacji, dokumentéw i wyjasnien niezbednych

do monitorowania utrzymania efektow i trwatosci Projektu.

Paragraf 4

Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu, ktérym powierzono sprzet,

systemy, oprogramowanie, ustugi lub inne sktadniki nabyte albo wdrozone w ramach

Projektu, sg zobowigzani do ich uzytkowania i utrzymywania zgodnie z:

1) celem i zakresem Projektu;

2) Umowg o powierzenie grantu;

3) dokumentacjg projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad”;

4) obowigzujgcymi w Urzedzie regulacjami wewnetrznymi;

5) zasadami Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji;

6) warunkami licencyjnymi, gwarancyjnymi, serwisowymi i eksploatacyjnymi.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, sg zobowigzane do niezwlocznego zgtaszania

Petnomocnikowi ds. SZBI okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na utrzymanie efektéw lub

trwatos¢ Projektu.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje w szczegdlnosci zgtaszanie:

1) awarii, uszkodzenia, utraty lub wycofania sprzetu;

2) zaprzestania wykorzystywania rozwigzania sfinansowanego w ramach Projektu;

3) wygasniecia licencji, subskrypcji, gwarancji albo ustugi, jezeli moze to wptywaé na
utrzymanie efektu Projektu;

4) planowanej zmiany przeznaczenia sktadnika majatku;

5) planowanego zbycia, przekazania, likwidacji lub wymiany sktadnika majatku;

6) istotnych zmian infrastruktury teleinformatycznej majacych wptyw na rozwigzania
wdrozone w ramach Projektu;

7) okolicznosci mogacych powodowac zaprzestanie albo ograniczenie osiggnietych
efektow Projektu;

8) innych zdarzen mogacych skutkowac naruszeniem warunkéw Umowy o powierzenie
grantu.



1.

2.

Paragraf 5

Monitorowanie utrzymania efektéw Projektu prowadzi sie przez caty wymagany okres

utrzymania efektéw oraz trwatosci Projektu.

Czynnosci monitorujgce obejmujg w szczegdlnosci:

1) weryfikacje istnienia i stanu $rodkéw trwatych oraz sprzetu zakupionego w ramach
Projektu;

2) weryfikacje faktycznego wykorzystywania zakupionego sprzetu, systemoéw i
oprogramowania zgodnie z celem Projektu;

3) weryfikacje ciggtosci dziatania ustug, licencji i subskrypciji;

4) kontrole zgodnosci sposobu wykorzystywania efektow Projektu z dokumentacjg
projektows;

5) sprawdzanie stanu technicznego i funkcjonalnego wdrozonych rozwigzan;

6) weryfikacje zapewnienia niezbednego serwisu, wsparcia technicznego, aktualizaciji
oraz innych czynnosci koniecznych do zachowania funkcjonalnosci wdrozonych
rozwigzan;

7) ocene ryzyk dla utrzymania efektow Projektu;

8) weryfikacje dokumentacji potwierdzajgcej utrzymanie efektow Projektu.

Czynnosci monitorujgce dokumentuje sie w sposdb umozliwiajgcy wykazanie spetnienia

obowigzkéw wynikajgcych z Umowy o powierzenie grantu i dokumentaciji Projektu.

Paragraf 6

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, ryzyka albo okolicznosci mogacych

prowadzi¢ do utraty efektow lub naruszenia trwatosci Projektu Petnomocnik ds. SZBI

niezwtocznie dokonuje oceny sytuacji oraz, odpowiednio do jej charakteru:

1) wskazuje dziatania niezbedne do ograniczenia ryzyka;

2) okresla osoby lub komdrki organizacyjne odpowiedzialne za przygotowanie dziatan
naprawczych;

3) przedstawia Prezydentowi Miasta informacje o istotnym ryzyku lub nieprawidtowosci;

4) monitoruje wykonanie dziatan naprawczych;

5) zapewnia udokumentowanie podjetych dziatan.

Jezeli planowana czynnos¢ dotyczgca sktadnika majatku, systemu, ustugi lub innego

efektu Projektu moze wpltywac na spetnienie warunkéw trwatosci albo utrzymania efektow

Projektu, czynno$¢ ta powinna zostaé poprzedzona weryfikacjg jej zgodnosci z Umowg o

powierzenie grantu i dokumentacjg Projektu.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych dopuszczalnosci planowanej zmiany nalezy, przed

jej dokonaniem, uzyska¢ odpowiednie stanowisko Operatora lub innego wtasciwego

podmiotu, jezeli jest to wymagane albo uzasadnione charakterem planowanej zmiany.

Paragraf 7

Dokumentacje dotyczgca realizacji Procedury przechowuje sie zgodnie z wymaganiami
wynikajgcymi z Umowy o powierzenie grantu, dokumentacji Projektu, przepisow prawa
oraz regulacji kancelaryjnych obowigzujgcych w Urzedzie.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, powinna umozliwia¢ odtworzenie sposobu
monitorowania efektéw Projektu oraz wykazanie, ze wymagane efekty i trwato$¢ zostaty
zachowane.

Dokumentacje dotyczacg technicznych i organizacyjnych zabezpieczen systemow
teleinformatycznych chroni sie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ramach SZBI, w
szczegolnosci przed nieuprawnionym ujawnieniem.



Paragraf 8

1. Zobowigzuje sie Petnomocnika ds. SZBI, cztonkow Zespotu ds. Cyberbezpieczenstwa,
osoby odpowiedzialne za obstuge i administrowanie systemami teleinformatycznymi,
kierownikbw komorek organizacyjnych, osoby odpowiedzialne za gospodarowanie
majgtkiem, osoby odpowiedzialne za realizacje zamowien, umow, finanséw oraz
rozliczanie Projektu, innych pracownikéw wykorzystujgcych lub nadzorujgcych sktadniki i
ustugi nabyte w ramach Projektu — do wspétpracy w zakresie niezbednym do zapewnienia
utrzymania efektow oraz trwatosci Projektu.

2. Wspodtpraca, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci przekazywanie informacii,
dokumentow i wyjasnien oraz podejmowanie dziatan wynikajgcych z Procedury.

Paragraf 9

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. SZBI.
Paragraf 10

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Prezydent Miasta Ciechandw.
Paragraf 11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanow
Krzysztof Kosinski



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 148/2026
Prezydenta Miasta Ciechanéw
zdnia 11.09.2026 .

PROCEDURA MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW ORAZ TRWALOSCI

1.

PROJEKTU GRANTOWEGO PN. ,,CYBERBEZPIECZNY SAMORZAD”
W URZEDZIE MIASTA CIECHANOW

Paragraf 1. Cel Procedury

Procedura okre$la zasady organizacji, monitorowania, dokumentowania i weryfikowania

utrzymania efektdw oraz trwatosci projektu pn. ,,Wzmocnienie cyberbezpieczenstwa w Urzedzie

Miasta Ciechanéw”, realizowanego przez Gmine Miejskg Ciechandw w ramach projektu

grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”, zwanego dalej ,,Projektem”.

Celem Procedury jest w szczegdlnosci:

1) zapewnienie utrzymania efektéw rzeczowych, organizacyjnych, technicznych i
kompetencyjnych osiggnietych w wyniku realizacji Projektu;

2) zapewnienie ciggtosci wykorzystywania Srodkéw trwatych, sprzetu, systemow,
oprogramowania, licencji i ustug nabytych lub wdrozonych w ramach Projektu;

3) utrzymanie wartosci wskaznikow Projektu w zakresie wynikajgcym z Umowy o powierzenie
grantu i dokumentacji Projektu;

4) zapewnienie, aby efekty Projektu byty wykorzystywane zgodnie z celem, dla ktérego zostaty
nabyte lub wdrozone;

5) przeciwdziatanie zmianom moggcym prowadzi¢ do utraty efektow Projektu lub naruszenia
jego trwatosci;

6) okreslenie odpowiedzialnosci oséb i komdrek organizacyjnych uczestniczagcych w utrzymaniu
efektédw Projektu;

7) zapewnienie odpowiedniej dokumentacji umozliwiajgcej wykazanie zachowania efektow i
trwatosci Projektu podczas kontroli, audytu lub innych czynnosci sprawdzajacych;

8) identyfikowanie i ograniczanie ryzyk mogacych mieé¢ wptyw na utrzymanie efektéw Projektu;

9) zapewnienie powigzania utrzymania efektow Projektu z funkcjonujagcym w Urzedzie
Systemem Zarzadzania Bezpieczernstwem Informacji.

Paragraf 2. Zakres stosowania

Procedura ma zastosowanie do wszystkich efektéw uzyskanych w ramach Projektu, niezaleznie

od sposobu ich finansowania, miejsca eksploatacji oraz komérki organizacyjnej odpowiedzialnej

za ich biezgce wykorzystywanie.

Procedura obejmuje w szczegdlnosci:

1) srodki trwate oraz pozostate sktadniki majgtkowe;

2) urzadzenia informatyczne i telekomunikacyjne;

3) urzadzenia sieciowe i urzadzenia bezpieczenstwa;

4) serwery, macierze, systemy przechowywania danych i systemy wykonywania kopii
zapasowych;

5) urzadzenia i rozwigzania zapewniajgce ciggtosc zasilania i dziatania infrastruktury;

6) oprogramowanie systemowe, uzytkowe i specjalistyczne;

7) systemy i narzedzia stuzgce zwiekszeniu poziomu bezpieczenstwa informacji i
cyberbezpieczenstwa;



8) licencje, subskrypcje oraz ustugi Swiadczone w modelu abonamentowym lub chmurowym;

9) ustugi wdrozeniowe, serwisowe, utrzymaniowe i zwigzane z cyberbezpieczeristwem —w
zakresie, w jakim ich ciggtos¢ jest niezbedna do zachowania efektéw Projektu;

10) dokumentacje Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji opracowang lub
zaktualizowang w ramach Projektu;

11) procedury, polityki, instrukcje i inne rozwigzania organizacyjne wdrozone w ramach Projektu;

12) dziatania szkoleniowe i kompetencyjne;

13) rozwigzania dotyczace ciggtosci dziatania, reagowania na incydenty oraz zarzadzania
ryzykiem;

14) osiggniete wskazniki produktu i rezultatu;

15) inne rezultaty i efekty wskazane we Wniosku o przyznanie grantu, Umowie o powierzenie
grantu, dokumentacji rozliczeniowej lub dokumentacji Projektu.

3. Procedura dotyczy réwniez zmian organizacyjnych i technicznych, ktére mogg posrednio wptywac
na utrzymanie efektéw Projektu.

Paragraf 3. Definicje
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,,Wzmocnienie cyberbezpieczeristwa w Urzedzie
Miasta Ciechanéw”, realizowany w ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny
Samorzad”;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta Ciechanéw;

3) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ Umowe o powierzenie grantu wraz z jej zmianami, aneksami
i zatgcznikami;

4) efekcie Projektu — nalezy przez to rozumie¢ skfadnik majgtkowy, system, ustuge, licencje,
rozwigzanie techniczne, organizacyjne lub kompetencyjne, wskaznik albo inny rezultat uzyskany
w wyniku realizacji Projektu;

5) utrzymaniu efektow Projektu — nalezy przez to rozumieé zapewnienie, przez okres wynikajacy z
Umowy i dokumentacji Projektu, dalszego istnienia, wykorzystywania oraz funkcjonalnosci
efektéw osiggnietych w wyniku realizacji Projektu;

6) trwatosci Projektu — nalezy przez to rozumiec¢ zachowanie efektow Projektu w sposéb zgodny z
Umowa i dokumentacjg Projektu oraz niedokonywanie zmian mogacych prowadzi¢ do utraty albo
istotnego ograniczenia tych efektéw;

7) okresie utrzymania efektéw — nalezy przez to rozumiec okres wskazany w Umowie i dokumentacji
Projektu, liczony od zdarzenia okreslonego w tych dokumentach;

8) Rejestrze efektow Projektu — nalezy przez to rozumie¢ prowadzony wykaz efektéw podlegajgcych
monitorowaniu;

9) wiascicielu efektu — nalezy przez to rozumieé¢ komarke organizacyjng lub osobe odpowiedzialng
za biezgce wykorzystywanie, utrzymanie lub nadzorowanie danego efektu;

10) Petnomocniku ds. SZBI — nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta Ciechandw;

11) zdarzeniu dotyczacym trwatosci — nalezy przez to rozumieé zdarzenie, zmiane, awarie, decyzje
lub inng okolicznos$¢, ktéra moze prowadzi¢ do utraty, ograniczenia albo istotnej modyfikacji
efektu Projektu.



Paragraf 4. Okres monitorowania

1. Monitorowanie prowadzi sie przez caty okres utrzymania efektéw i trwatosci Projektu wynikajacy z
Umowy o powierzenie grantu oraz aktualnej dokumentacji Projektu.

2. Date rozpoczecia oraz date zakonczenia wymaganego okresu utrzymania efektéw odnotowuje sie
w Rejestrze efektédw Projektu po uzyskaniu informacji pozwalajacej na jednoznaczne ustalenie tego
okresu.

3. Jezeli w odniesieniu do okreslonego efektu Projektu z przepiséw prawa, warunkéw finansowania,
umowy, gwarancji albo innych zobowigzan wynika dtuzszy okres jego utrzymania, stosuje sie okres
dtuzszy.

4. Nie pdzniej niz w terminie 30 dni od ustalenia daty rozpoczecia okresu utrzymania efektéw
Petnomocnik ds. SZBI zapewnia przeprowadzenie przeglgdu poczatkowego, ktdrego celem jest
potwierdzenie:

1) kompletnosci wykazu efektéw Projektu;

2) miejsca ich uzytkowania;

3) oséb i komdrek odpowiedzialnych;

4) wartosci wskaznikow podlegajacych utrzymaniu;

5) terminéw waznosci licencji, gwarancji, subskrypcji i uméw serwisowych;
6) dostepnosci dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie efektow;

7) istnienia mechanizmoéw niezbednych do ich dalszego utrzymywania.

Paragraf 5. Odpowiedzialno$¢ za utrzymanie efektow Projektu
1. Nadzér nad realizacjg Procedury sprawuje Prezydent Miasta Ciechandw.

2. Koordynacje procesu monitorowania utrzymania efektéw i trwatosci Projektu prowadzi
Petnomocnik ds. SZBI.

3. Do zadan Petnomocnika ds. SZBI nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie lub koordynowanie prowadzenia Rejestru efektdw Projektu;

2) organizowanie okresowych przegladéw utrzymania efektow;

3) gromadzenie informacji o stanie poszczegélnych efektéw;

4) wspotpraca z Zespotem ds. Cyberbezpieczeristwa;

5) identyfikowanie ryzyk dla trwatosci Projektu;

6) koordynowanie dziatan naprawczych;

7) raportowanie Prezydentowi Miasta;

8) zapewnienie dokumentowania procesu monitorowania;

9) inicjowanie aktualizacji niniejszej Procedury;

10) opiniowanie planowanych zmian mogacych wptywac na utrzymanie efektéw Projektu.

4. Administrator Systemoéw Informatycznych oraz osoby odpowiedzialne za obstuge informatyczng
odpowiadajg, w zakresie powierzonych im zadan, w szczegélnosci za:

1) monitorowanie stanu technicznego urzadzen i systemow;

2) zapewnienie ciggtosci dziatania wdrozonych rozwigzan;



3) monitorowanie termindéw waznosci licencji, subskrypcji, gwarancji i wsparcia technicznego;
4) zapewnienie aktualizacji systeméw i oprogramowania;

5) realizacje i dokumentowanie wymaganych czynnosci serwisowych;

6) monitorowanie parametrow technicznych i funkcjonalnych wdrozonych rozwigzan;

7) niezwtoczne zgtaszanie awarii i zdarzen mogacych wptywac na trwatos$é Projektu;

8) udziat w przeprowadzaniu przegladow;

9) dokumentowanie zmian technicznych;

10) utrzymywanie dokumentacji technicznej.

5. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz wtasciciele efektéw odpowiadajg za:

1) wykorzystywanie efektéw Projektu zgodnie z ich przeznaczeniem;

2) zapewnienie wtasciwych warunkéw uzytkowania;

3) ochrone powierzonych sktadnikéw majatkowych;

4) informowanie o awariach, uszkodzeniach, utracie lub zaprzestaniu uzytkowania;

5) niewprowadzanie zmian mogacych wptywac na trwatos¢ Projektu bez uprzedniego zastosowania
zasad okreslonych w Procedurze;
6) wspotprace podczas przegladdw i kontroli.
6. Komérki odpowiedzialne za finanse, majgtek, zamdéwienia publiczne, umowy i rozliczenie Projektu

zapewniajg, w zakresie swojej wiasciwosci, przechowywanie oraz udostepnianie dokumentéw
niezbednych do potwierdzenia utrzymania efektow.

Paragraf 6. Rejestr efektéw Projektu
1. Dla potrzeb monitorowania prowadzi sie Rejestr efektow Projektu ,Cyberbezpieczny Samorzad”.
2. Rejestr moze by¢ prowadzony w postaci elektroniczne;.
3. Dla kazdego efektu, odpowiednio do jego charakteru, Rejestr powinien zawiera¢ co najmniej:

1) numer identyfikacyjny;

2) nazwe efektu;

3) kategorie efektu;

4) krétki opis i jego przeznaczenie;

5) powigzanie z zadaniem lub wydatkiem w ramach Projektu;

6) powigzanie ze wskaznikiem Projektu, jezeli dotyczy;

7) date nabycia, odbioru lub wdrozenia;

8) numer $rodka trwatego, numer seryjny lub inny identyfikator — jezeli dotyczy;
9) miejsce uzytkowania;

10) wtasciciela efektu;

11) osobe lub komadrke odpowiedzialng za utrzymanie techniczne;
12) okres wymaganej trwatosci;

13) termin obowigzywania gwarancji;

14) termin obowigzywania licencji lub subskrypcji;

15) informacje o umowie serwisowej lub utrzymaniowej;

16) aktualny status efektu;



17) informacje o istotnych zmianach;

18) wskazanie dowoddw potwierdzajgcych utrzymanie efektu;
19) date ostatniej weryfikacji;

20) termin kolejnego przegladu;

21) informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach;

22) informacje o podjetych dziataniach naprawczych.

4. Rejestr podlega aktualizacji kazdorazowo po wystgpieniu zmiany majacej wptyw na zawarte w nim
informacje.

Paragraf 7. Sposéb monitorowania
1. Monitorowanie utrzymania efektow odbywa sie:

1) w sposdb ciggty — w ramach biezgcej eksploatacji i nadzoru nad systemami, sprzetem, ustugami i
rozwigzaniami organizacyjnymi;

2) okresowo — w ramach udokumentowanego przegladu przeprowadzanego nie rzadziej niz raz w
roku;

3) doraznie — w przypadku wystgpienia zdarzenia moggcego wptywac na utrzymanie efektow lub
trwatosé Projektu.

2. Przeglad dorazny przeprowadza sie w szczegdlnosci w przypadku:

1) awarii istotnego urzadzenia lub systemu;

2) uszkodzenia, utraty lub kradziezy sktadnika majatku;

3) planowanej wymiany urzadzenia;

4) planowanego wycofania albo likwidacji sktadnika majatku;

5) zmiany przeznaczenia sprzetu lub systemu;

6) zmiany miejsca uzytkowania majgcej znaczenie dla warunkéw Projektu;
7) migracji systemu;

8) istotnej zmiany architektury teleinformatycznej;

9) rezygnacji z ustugi lub dostawcy;

10) wygasniecia licenc;ji lub subskrypc;ji;

11) istotnego incydentu bezpieczenstwa;

12) istotnej zmiany organizacyjnej;

13) ustalen audytu lub kontroli wskazujgcych na zagrozenie dla utrzymania efektéw;
14) stwierdzenia, ze efekt Projektu przestat by¢ wykorzystywany;

15) wystgpienia innej okolicznosci moggcej wptynacé na trwatos¢ Projektu.

Paragraf 8. Zakres okresowego przegladu
1. Okresowy przeglad obejmuje ocene co najmniej nastepujgcych obszaréw:

1) Srodki trwate i sprzet
Weryfikuje sie:

a) istnienie sktadnika;
b) zgodnos¢ numerdw identyfikacyjnych;



miejsce uzytkowania;

stan techniczny;

sposéb wykorzystywania;

zgodnos¢ wykorzystania z celem Projektu;

stan zabezpieczenia fizycznego;

status gwarancji i serwisu;

informacje o awariach, naprawach lub wymianach.

2) Systemy i rozwigzania techniczne

Weryfikuje sie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

czy system pozostaje wdrozony i wykorzystywany;

czy zachowuje wymagane funkcjonalnosci;

czy jest objety biezgcym utrzymaniem;

czy jest aktualizowany;

czy nie nastgpita istotna redukcja funkcjonalnosci;

czy zachowana zostata zdolnos¢ rozwigzania do realizowania celu, dla ktérego zostato
wdrozone;

czy istotne zmiany zostaty udokumentowane.

3) Licencje, subskrypcje i ustugi

Weryfikuje sie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

okres waznosci;

liczbe i zakres licencji;

faktyczne wykorzystywanie;

termin planowanego odnowienia;

ciggtosc swiadczenia ustugi;

warunki wsparcia;

ryzyko przerwy w $wiadczeniu ustugi;

zabezpieczenie sSrodkdéw na kontynuacje — jezeli kontynuacja jest niezbedna do zachowania
efektédw Projektu.

4) Dokumentacja i rozwigzania organizacyjne

Weryfikuje sie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

czy dokumentacja opracowana w ramach Projektu nadal obowiazuje;

czy podlega wymaganym przegladom;

czy zostata dostosowana do zmian prawnych, organizacyjnych i technologicznych;
czy okreslone w niej procesy sg faktycznie stosowane;

czy zachowano dowody funkcjonowania przyjetych procedur;

czy SZBI jest monitorowany, utrzymywany i doskonalony.

5) Kompetencje i szkolenia

Weryfikuje sie:

a)
b)
c)
d)

dokumentacje przeprowadzonych dziatan szkoleniowych;

utrzymanie dowoddw osiggniecia wymaganych wskaznikdéw szkoleniowych;
potrzebe dalszego podnoszenia kompetencji pracownikow;

wptyw zmian kadrowych na utrzymanie osiggnietych efektéw.



6) Wskazniki Projektu
Weryfikuje sie:
a) wartosci wskaznikow okreslonych dla Projektu;
b) mozliwosé wykazania osiggnietej wartosci na podstawie dokumentacji;
c) czy dziatania lub zmiany dokonane po zakonczeniu realizacji Projektu nie prowadzg do
obnizenia wartosci wskaznika podlegajgcego utrzymaniu;
d) zgodnosé sposobu obliczania wskaznikéw z dokumentacjg Projektu.

2. Wynik przegladu dokumentuje sie w Karcie monitorowania utrzymania efektow Projektu.

3. Osiggniete wartosci wskaznikdw stanowigcych zobowigzanie Grantobiorcy nalezy utrzymywaé co
najmniej do zakoriczenia wtasciwego okresu utrzymania efektdw Projektu, zgodnie z Umowag i
aktualng dokumentacja Projektu.

Paragraf 9. Ocena wynikéw monitorowania
1. Wynik weryfikacji kazdego badanego wymagania okresla sie jako:

1) S-spetnione — efekt jest utrzymany, funkcjonuje zgodnie z przeznaczeniem i nie stwierdzono
istotnych nieprawidtowosci;

2) CS - czesciowo spetnione — efekt jest zasadniczo utrzymany, lecz stwierdzono uchybienia lub
ryzyka wymagajace podjecia dziatan;

3) N -—niespetnione — stwierdzono brak efektu, zaprzestanie jego wykorzystywania, utrate
wymaganej funkcjonalnosci albo inng istotng niezgodnosé;

4) ND - nie dotyczy — wymaganie nie ma zastosowania do danego efektu.

2. Stwierdzenie oceny ,,CS” lub ,,N” wymaga wskazania:

1) opisu nieprawidtowosci;

2) potencjalnego wptywu na trwatos¢ Projektu;

)

)
3) wymaganych dziatan;
4) osoby odpowiedzialnej;
)

5) terminu wykonania;
6) sposobu weryfikacji wykonania dziatania.

3. Ocena ,,N” dotyczaca kluczowego efektu Projektu wymaga niezwtocznego poinformowania
Petnomocnika ds. SZBI.

Paragraf 10. Postepowanie w przypadku awarii lub uszkodzenia sprzetu
1. Awaria lub uszkodzenie sktadnika nabytego w ramach Projektu podlega udokumentowaniu.

2. W pierwszej kolejnosci wykorzystuje sie uprawnienia wynikajgce z gwarancji, rekojmi lub
obowigzujgcej umowy serwisowej, o ile jest to mozliwe i uzasadnione.

3. Jezeli naprawa nie jest mozliwa albo jest ekonomicznie lub technicznie nieuzasadniona, przed
wycofaniem sktadnika nalezy oceni¢ wptyw jego wycofania na utrzymanie efektdw Projektu.

4. W przypadku koniecznosci wymiany sktadnika nalezy, o ile jest to mozliwe, zapewnié rozwigzanie:

1) realizujgce co najmniej te samg funkcje;

2) zapewniajace poziom funkcjonalnosci nie nizszy niz wymagany do utrzymania efektu Projektu;



3) niepowodujace obnizenia osiggnietych wartosci wskaznikdw.
5. Wymiane dokumentuje sie w Rejestrze efektdw Projektu wraz ze wskazaniem przyczyny oraz
sposobu zapewnienia dalszego utrzymania efektu.

6. Likwidacja, zbycie lub przekazanie sktadnika przed uptywem wymaganego okresu wymaga
uprzedniej oceny zgodnosci takiego dziatania z Umowa i dokumentacjg Projektu.

Paragraf 11. Postepowanie w przypadku zmian technicznych

1. Planowana zmiana dotyczgca systemu lub infrastruktury objetej Projektem powinna zostac
oceniona pod katem wptywu na trwatos¢ Projektu przed jej wdrozeniem.

2. Dotyczy to w szczegélnosci:

1) migracji systemow;
2) zmiany dostawcy;

3) zmiany modelu $wiadczenia ustugi;

5

6) konsolidacji systemoéw;

wymiany urzadzen;

)
)
)
4) przeniesienia rozwigzania do chmury lub pomiedzy sSrodowiskami chmurowymi;
)
)
7) istotnej zmiany konfiguracji;

8) zaprzestania korzystania z okreslonego narzedzia;

9) zmiany architektury sieciowej;

10) zastgpienia rozwigzania innym produktem.

3. Ocena powinna uwzgledniaé co najmnie;j:

1) wptyw na cel Projektu;

2) wptyw na osiggniete wskazniki;

3) wptyw na poziom cyberbezpieczerstwa;

4) mozliwos¢ zachowania wymaganej funkcjonalnosci;
5) wptyw na okres i warunki trwatosci;

6) potrzebe konsultacji z Operatorem Projektu.

4. Zmiana, ktéra moze skutkowac utratg efektu lub naruszeniem trwatosci, nie moze zosta¢ wdrozona
bez rozstrzygniecia sposobu dalszego postepowania.

Paragraf 12. Licencje, subskrypcje i ustugi

1. Terminy wygasniecia licencji, subskrypcji, ustug i wsparcia technicznego istotnych dla utrzymania
efektdw Projektu podlegajg monitorowaniu.

2. Osoba odpowiedzialna za rozwigzanie powinna zapewni¢ podjecie dziatan dotyczgcych odnowienia
z odpowiednim wyprzedzeniem.

3. Jezeli efekt Projektu wymaga utrzymania ptatnej ustugi lub licencji rGwniez po zakonczeniu okresu
finansowania wydatkdéw z grantu, potrzeba zapewnienia srodkéw na jej dalsze utrzymanie powinna
zosta¢ odpowiednio wczesnie zgtoszona osobom odpowiedzialnym za planowanie finansowe.

4. Rezygnacja z ustugi albo nieodnowienie licencji, jezeli moze prowadzi¢ do utraty efektu Projektu,
wymaga uprzedniej analizy zgodnie z § 11.



5. W przypadku zastgpienia rozwigzania innym rozwigzaniem dokumentuje sie sposdb zachowania
pierwotnego efektu Projektu.

Paragraf 13. Monitorowanie ryzyka dla trwatosci Projektu
1. Ryzyka moggce mie¢ wptyw na utrzymanie efektéw Projektu podlegajg identyfikacji i ocenie.
2. Pod uwage bierze sie w szczegdélnosci ryzyko:

1) awarii infrastruktury;

2) utraty sprzetu;

3) braku wsparcia producenta;

4) zakonczenia cyklu zycia produktu;

5) wygasniecia licencji lub subskrypcji;

6) niewystarczajgcych srodkow finansowych;

7) utraty wymaganych kompetenc;ji;

8) zmian kadrowych;

9) zmiany dostawcy;

10) uzaleznienia od pojedynczego dostawcy;

11) cyberincydentu;

12) utraty danych;

13) zmian organizacyjnych;

14) niezgodnosci z przepisami prawa;

15) zaprzestania faktycznego wykorzystywania efektu;
16) obnizenia wartosci wskaznikow;

17) braku dokumentacji potwierdzajgcej utrzymanie efektow.

3. Ryzyko ocenia sie zgodnie z metodyka zarzadzania ryzykiem obowigzujgcg w ramach SZBI albo —
jezeli charakter ryzyka tego wymaga — w formie odrebnej analizy.

4. Ryzyko wysokie lub moggce bezposrednio prowadzi¢ do naruszenia trwatosci Projektu jest
niezwtocznie przedstawiane Prezydentowi Miasta wraz z propozycjg sposobu postepowania.

Paragraf 14. Zdarzenie dotyczace trwatosci Projektu

1. Kazdy pracownik posiadajgcy informacje o zdarzeniu moggcym wptywaé na utrzymanie efektow
Projektu jest zobowigzany przekazac jg przetozonemu albo Petnomocnikowi ds. SZBI.

2. Informacja powinna zostaé przekazana niezwtocznie.
3. Po otrzymaniu zgtoszenia Petnomocnik ds. SZBI, przy wspdtpracy wtasciwych osdéb, ocenia:

1) charakter zdarzenia;

2) efekt Projektu, ktérego zdarzenie dotyczy;

3) zakres mozliwego wptywu;

4) wptyw na wskazniki;

5) mozliwos$¢ przywrdcenia efektu;

6) potrzebe podjecia dziatan zabezpieczajgcych;

7) potrzebe konsultacji z Operatorem Projektu.



4. Zdarzenie majace istotny wptyw na trwatosé Projektu dokumentuje sie w Karcie zdarzenia
dotyczacego trwatosci Projektu.

5. Karta powinna zawierac co najmniej:

1) date zdarzenia;

2) date jego wykrycia;

3) opis zdarzenia;

4) wskazanie efektu Projektu;

5) ocene wptywu;

6) podjete dziatania;

7) osobe odpowiedzialng za realizacje dziatan;

8) terminy;

9) decyzje podjete w sprawie;

10) dowody wykonania dziatan;

11) date zamkniecia sprawy.

Paragraf 15. Konsultacja planowanych zmian

1. Jezeli na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, czy planowana

zmiana jest dopuszczalna w okresie utrzymania efektéw lub trwatosci Projektu, zmiana powinna
zosta¢ wstrzymana do czasu wyjasnienia.

2. W szczegdlnosci przed dokonaniem czynnos$ci mogacej mieé istotny wptyw na Projekt nalezy
rozwazyc¢ potrzebe uzyskania stanowiska Operatora w przypadku:

1) zbycia lub likwidacji sktadnika majatku;

2) catkowitego wycofania rozwigzania;

3) zastgpienia istotnego systemu rozwigzaniem innego rodzaju;

4) istotnej zmiany sposobu wykorzystania;

5) przeniesienia efektu poza strukture objetg Projektem;

6) istotnego obnizenia funkcjonalnosci;

7) zmiany powodujgcej ryzyko obnizenia wartosci wskaznika.
3. Dokumentacje korespondenc;ji i uzyskane stanowisko przechowuje sie wraz z dokumentacjg
Projektu.

Paragraf 16. Dowody utrzymania efektéw

1. Monitorowanie powinno zapewnia¢ mozliwo$¢ wykazania rzeczywistego utrzymywania efektow
Projektu.

2. Dowodami mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) ewidencja srodkéw trwatych;

2) protokoty odbioru;

3) dokumentacja inwentaryzacyjna;
4) dokumentacja techniczna;

5) raporty z systemow;



6) logi systemowe;

7) zrzuty ekranowe;

8) dokumentacja licencyjna;

9) potwierdzenia waznosci subskrypcji;

10) umowy serwisowe;

11) protokoty wykonania ustug;

12) dokumentacja napraw i przegladow;

13) wyniki testow;

14) raporty z kopii zapasowych i testow odtworzeniowych;

15) dokumentacja audytowa;

16) wyniki testow bezpieczenstwa;

17) dokumentacja SZBI;

18) protokoty przegladow SZBl;

19) dokumentacja szkolen;

20) certyfikaty lub zaswiadczenia;

21) dokumentacja osiggniecia wskaznikow;

22) faktury i dokumentacja ksiegowa;

23) fotografie urzadzen lub miejsc instalacji — jezeli jest to uzasadnione;
24) inne dokumenty potwierdzajgce dalsze funkcjonowanie efektu.

3. Zakres gromadzonych dowoddw powinien by¢ adekwatny do charakteru danego efektu.

Paragraf 17. Karta okresowego monitorowania
1. Z kazdego okresowego przegladu sporzadza sie Karte monitorowania utrzymania efektéw Projektu.
2. Karta zawiera co najmniej:

A. Dane przegladu
Data Przegladu: ..coi e e e eba e e e e aares

Okres objety Przegladem: ... s
Osoby przeprowadzajgce Przeglad: ..o vee e et
Komorki organizacyjne uczestniczace w przegladzie: ......cccuvvveeeccieenivciieee e

B. Zakres przegladu
1. Srodki trwate i sprzet—S/CS/N/ND

LY =4
2. Systemy teleinformatyczne—S/CS/ N/ ND

L0 - 1= OO O P PP P PP RSUOPRPTRP
3. Oprogramowanie—S/CS/N/ND

0N - 1= T OO TP P PP PP PPRRRRR

4. Licencje i subskrypcje—S/CS/N/ND



0T =1 OO OO U TPTPPPPPPRPRRR
5. Ustugi i wsparcie techniczne—S/CS/ N/ ND

U ceiiieiiiiite ettt et e e e sttt e e e s e e s e sttt be e e e e e e e e setnnbrraetaeeeeeeeeeannnrnee
6. Kopie zapasowe i ciggto$¢ dziatania—S/ CS/ N/ ND

LU =4 PP
7. Dokumentacja SZBI-S/CS/N/ND

UL - PP PP PPPPPPTROPRPPRTRE
8. Rozwigzania organizacyjne—S/CS/ N/ ND

0T =1 P RRPRR
9. Kompetencje i szkolenia—S /CS/ N /ND

LT PP PTUPPPPPPPRNt
10. Wskazniki Projektu—S/CS/N/ND

U B teiiiiiiitte et ettt et e e s e ettt et e e e e s s e s st bbbt e et eeeesssa s abbeebtaaeeeeeesaasaarraaraeeee
11. Dokumentacja potwierdzajgca utrzymanie efektow —S/ CS/ N / ND

0T =1 P RRPRR
12. Inne wymagania—S/CS/N/ND

U B teiiiiiiiiiteeee et e ettt e e e s e e s st e e e e e e s e ssa s s bbb bbaeeeeeseesasssanabbbeaaaaeeeeeeenannrane

C. Stwierdzone nieprawidtowosci

G. Whniosek koncowy

1 efekty Projektu sg utrzymywane prawidtowo;

1 stwierdzono uchybienia niewptywajgce istotnie na trwatos¢ Projektu;



1 stwierdzono ryzyko wymagajgce dziatan naprawczych;

1 stwierdzono nieprawidtowos$¢é mogaca stanowic zagrozenie dla trwatosci Projektu.

Data: ..o

PetnomMOCNiK dS. SZBI: ..cc.eeiiiiieiieiiecee e s
Paragraf 18. Dziatania korygujace

1. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci okresla sie dziatania niezbedne do jej usuniecia lub
ograniczenia skutkéw.

2. Dla dziatania okreéla sie:

1) opis;

2) osobe odpowiedzialng;

3) termin realizacji;

4) wymagane zasoby;

5) sposdb potwierdzenia wykonania.

3. Realizacje dziatania monitoruje Petnomocnik ds. SZBI.
4. Po zakonczeniu dziatania dokonuje sie weryfikacji jego skutecznosci.

5. Dziatania dotyczgce powaznych nieprawidtowosci nie mogg zosta¢ uznane za zakoriczone
wyltgcznie na podstawie deklaracji osoby odpowiedzialnej — wymagane jest uzyskanie odpowiedniego
dowodu wykonania.

Paragraf 19. Roczna informacja o utrzymaniu efektow Projektu

1. Petnomocnik ds. SZBI przygotowuje Roczng informacje o stanie utrzymania efektéw i trwatosci
Projektu.

2. Informacje sporzadza sie nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku objetym
oceng, z zastrzezeniem ze pierwszy raport moze obejmowac okres krétszy niz rok.

3. Informacja zawiera co najmnie;j:

1) okres objety oceng;

2) syntetyczng informacje o stanie utrzymania efektéw;
3) informacje o przeprowadzonych przeglagdach;

4) stan najwazniejszych efektéw technicznych;

5) informacje o licencjach, ustugach i umowach majacych znaczenie dla dalszego utrzymania
efektow;

6) informacje o zmianach w systemach i infrastrukturze;
7) informacje o awariach i istotnych zdarzeniach;

8) stan wskaznikéw Projektu;

9) informacje o istotnych ryzykach;

10) informacje o stwierdzonych niezgodnosciach;

11) stan realizacji dziatan korygujacych;

12) ocene potrzeb dotyczacych dalszego utrzymania efektéw;



13) rekomendacje dotyczace dziatan na kolejny okres.

4. Roczng informacje przedstawia sie Prezydentowi Miasta Ciechanow.

5. Informacja moze zostac¢ wykorzystana jako jeden z materiatéw wejsciowych do przegladu
zarzadzania SZBI.

Paragraf 20. Korncowa weryfikacja okresu utrzymania efektéow

1. Nie pdzniej niz w terminie 30 dni od zakoriczenia wymaganego okresu utrzymania efektow
przeprowadza sie koricowy przeglad realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Procedury.

2. Przeglad koricowy obejmuje:

1) potwierdzenie utrzymania efektdw przez wymagany okres;
2) potwierdzenie wymaganych wartosci wskaznikow;

3) ocene zamkniecia dziatan korygujacych;

4) weryfikacje kompletnosci dokumentacji;

5) wskazanie ewentualnych obowigzkéw obowigzujacych po zakonczeniu okresu utrzymania
efektow.

3. Wyniki przegladu koricowego dokumentuje sie w raporcie.

4. Zakonczenie okresu trwatosci nie oznacza automatycznego wycofania wdrozonych srodkow
bezpieczenstwa. Rozwigzania niezbedne do zapewnienia wiasciwego poziomu bezpieczenstwa
informacji i zgodnosci z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi podlegajg dalszemu utrzymaniu
zgodnie z SZBI oraz wynikami analizy ryzyka.

Paragraf 21. Przechowywanie dokumentacji

1. Dokumentacje dotyczgcg monitorowania utrzymania efektéw Projektu przechowuje sie przez
okres wynikajgcy z Umowy, dokumentacji Projektu, przepisow prawa oraz przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych.

2. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w sposéb umozliwiajgcy:

1) jej jednoznaczng identyfikacje;

2) ustalenie zwigzku z Projektem;

3) szybkie udostepnienie podczas kontroli;

4) ochrone przed nieuprawniong zmiang lub usunieciem;
5) ochrone informacji o zastosowanych zabezpieczeniach.

3. Dokumentacje techniczng zawierajgcy szczegdtowe informacje o zabezpieczeniach chroni sie
zgodnie z wymaganiami SZBI.

4. Dostep do dokumentacji posiadajg osoby uprawnione w zakresie niezbednym do realizacji
powierzonych zadan.



Paragraf 22. Kontrole i audyty

1. Osoby odpowiedzialne za utrzymanie efektow Projektu sg zobowigzane do wspdtpracy podczas
audytow, kontroli i innych czynnosci dotyczacych realizacji lub trwatosci Projektu.

2. Na potrzeby kontroli zapewnia sie dostep w szczegdlnosci do:

1) Rejestru efektow Projektu;

2) kart okresowego monitorowania;
3) dokumentacji sSrodkéw trwatych;
4) dokumentacji licencyjnej;

5) dokumentacji serwisowej;

6) dokumentacji dotyczgcej zmian;

7) raportéw i dowoddéw technicznych;
8) dokumentacji wskaznikow;

9) dokumentacji szkolen;

10) raportdéw rocznych;

11) dokumentac;ji dziatan korygujgcych.

3. Ustalenia kontroli dotyczgce trwatosci Projektu podlegajg analizie przez Petnomocnika ds. SZBI.
Paragraf 23. Powigzanie z Systemem Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji

1. Utrzymanie efektéw Projektu stanowi element procesu utrzymywania i doskonalenia SZBI.

2. Wyniki monitorowania uwzglednia sie odpowiednio w:

1) analizach ryzyka;

2) planach postepowania z ryzykiem;

3) planach audytow;

4) przegladach SZBI;

5) planach szkolen;

6) procesie zarzagdzania aktywami;

7) procesie zarzadzania zmiang;

8) procesie zarzadzania dostawcami;

9) zarzadzaniu ciggtosciag dziatania;

10) planowaniu zasobdw i wydatkdw dotyczacych cyberbezpieczenstwa.
3. Utrzymanie efektow Projektu nie ogranicza obowigzku dalszego dostosowywania zabezpieczen do

zmieniajgcego sie ryzyka, rozwoju technologii i zmian wymagan prawnych.

4. Dopuszczalne jest rozwijanie, modernizowanie i zastepowanie rozwigzan wdrozonych w Projekcie,
pod warunkiem uprzedniej oceny wptywu takich dziatan na warunki utrzymania efektéw i trwatosci
Projektu.



Paragraf 24. Przeglad Procedury
1. Procedura podlega przegladowi:

1) nie rzadziej niz raz w roku;

2) w przypadku zmiany Umowy o powierzenie grantu;

3) po zmianie dokumentacji Projektu majgcej wptyw na utrzymanie efektow;

4) po kontroli wskazujgcej koniecznosé zmiany sposobu monitorowania;

5) w przypadku istotnej zmiany organizacyjnej;

6) w przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci wskazujacej na nieskutecznosé Procedury.

2. Za inicjowanie przegladu odpowiada Petnomocnik ds. SZBI.

3. Zmiany Procedury wymagajg zatwierdzenia w sposéb witasciwy dla jej wprowadzenia.

Paragraf 25. Postanowienia koricowe

1. Wszystkie osoby uczestniczace w utrzymaniu efektéw Projektu sg zobowigzane do wspdtpracy
z Petnomocnikiem ds. SZBI oraz przekazywania informacji niezbednych do realizacji Procedury.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Procedury a Umowg o powierzenie grantu
lub aktualng dokumentacjg projektu grantowego stosuje sie wymagania wynikajgce z Umowy
i dokumentacji Projektu.

3. Procedura nie zastepuje obowigzkéw dotyczacych gospodarowania majgtkiem, rachunkowosci,
zamoéwien publicznych, archiwizacji, cyberbezpieczenstwa, ochrony danych osobowych ani innych
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

4. W sprawach nieuregulowanych Procedurg decyzje dotyczgcy dalszego sposobu postepowania
podejmuje Prezydent Miasta Ciechandw, po uzyskaniu — stosownie do charakteru sprawy —
stanowiska Petnomocnika ds. SZBI, wiasciwej komérki organizacyjnej albo Operatora Projektu.

5. Procedura wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu, ktérym zostata wprowadzona.



