Zarzadzenie Nr 137/2026
Prezydenta Miasta Ciechanéw
z dnia 24 sierpnia 2026 roku

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 140/2024 Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 1 sierpnia 2024 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ciechanow

Na podstawie art. 33 wust. 2 wustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 662 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ciechanow stanowigcym zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 140/2024 Prezydenta Miasta Ciechandw z dnia 1 sierpnia 2024 r.
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ciechandéw otrzymuje
brzmienie:
»Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ciechanéw

Podziat zadan i kompetencji kierownictwa Urzedu Miasta Ciechanéw

Prezydent Miasta wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o samorzadzie gminnym
oraz innych przepisow okreslajgcych status prezydenta miasta.

Zadania i kompetencje Prezydenta Miasta:
1. Jest kierownikiem Urzedu Miasta w rozumieniu art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie

gminnym oraz art. 3 kodeksu pracy.
2. Kieruje biezgcymi sprawami Gminy Miejskiej Ciechandw.
3. Wydaje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych i w sprawach

z zakresu administracji publicznej.
4. Jest szefem obrony cywilnej.
5. Sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:

1) | Zastepcy Prezydenta Miasta;

2) |l Zastepcy Prezydenta Miasta;

3) Sekretarza Miasta;

4) Skarbnika Miasta;

5) Urzedu Stanu Cywilnego;

6) Referatu ds. Zatrudnienia;

7) Stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego;

8) Referatu Bezpieczenhstwa i Zarzgdzania Kryzysowego;
6. Sprawuje zwierzchnictwo stuzbowe wobec:

1) Petnomocnika ds. Ochrony Informaciji Niejawnych;

2) Inspektora Ochrony Danych.

Zadania i kompetencje Zastepcow Prezydenta:
1. Wykonywanie zadan powierzonych przez Prezydenta Miasta.



2.

Sprawowanie funkcji Prezydenta Miasta w razie jego nieobecnosci lub niemozno$ci

petnienia przez niego obowigzkdow.

W ramach wykonywania powierzonych zadan:

1.

10.

11.

| Zastepca Prezydenta:
Sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:

1) Wydziatu Planowania Przestrzennego:
2) Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;
3) Wydziatu Inzynierii Miejskiej i Utrzymania Infrastruktury Drogowej:
a) Referatu Inzynierii Miejskiej;
b) Referatu Utrzymania Infrastruktury Drogowej;
c) Referat Strefy Ptatnego Parkowania.
4) Wydziatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Dziatan Strategicznych.
5) Wydziatu Zaméwien Publicznych.
6) Wydziatu Inwestycji.
7) Parku Nauki Torus.

. Wykonuje zadania zwigzane z funkcjonowaniem komunalnych spotek prawa

handlowego Gminy Miejskiej Ciechandw:

1) Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
2) Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

3) Zaktadu Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0.

. Aprobuje wstepnie projekty uchwat Rady przygotowane przez podlegte wydziaty

i miejskie jednostki organizacyjne.

. Sklada oswiadczenia woli w imieniu Miasta w granicach udzielonych

petnomocnictw.

. Wystepuje do Prezydenta o przyznanie nagréd dla kierownikdéw podlegtych

komorek, uzasadniajgc wnioski wskazaniem osiggnietych efektow.

. W uzgodnieniu z Prezydentem ustala strategie wykonywania zadan powierzonych

nadzorowanym wydziatom.

. Inicjuje i koordynuje opracowywanie i realizacje programéw rozwoju spofeczno -

gospodarczego miasta.

Wstepnie akceptuje projekty programéw i plandw pracy nadzorowanych wydziatéw.
Dokonuje oceny stopnia i prawidtowosci wykonania zadan powierzonych
nadzorowanym wydziatom.

Koordynuje wspoétprace miedzy nadzorowanymi wydziatami oraz miedzy
wydziatami a miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

Rozstrzyga w sprawach skarg dotyczacych kierownikow nadzorowanych
wydziatéw. Skargi na kierownikow jednostek organizacyjnych rozpatruje Rada
Miasta, a na pracownikow tych jednostek — kierownik jednostki.

Il Zastepca Prezydenta:

. Sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:

1) Wydziatu Kontaktéw Spotecznych;
2) Pracowni Dokumentacji Dziejéw Miasta;
3) Strazy Miejskiej;



2.

o

10.

11.

Sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem:

1) Ciechanowskiego Osrodka Edukaciji Kulturalnej ,STUDIO?,

2) Centrum Ustug Wspdlnych;

3) Szkoét Podstawowych;

4) Przedszkoli;

5) Ztobkow;

6) Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreaciji;

7) Miejskiej Biblioteki Publicznej;

8) Parku Kultury Miyn.

Aprobuje wstepnie projekty uchwat Rady przygotowane przez podlegte wydziaty
I miejskie jednostki organizacyjne.

Sktada oswiadczenia woli w imieniu Miasta w granicach udzielonych
petnomocnictw.

Wystepuje do Prezydenta o przyznanie nagrod dla kierownikow podlegtych
komorek, uzasadniajgc wnioski wskazaniem osiggnietych efektow.

W uzgodnieniu z Prezydentem ustala strategie wykonywania zadan powierzonych
nadzorowanym wydziatom.

. Inicjuje i koordynuje opracowywanie i realizacje programow rozwoju spoteczno -

gospodarczego miasta.

Wstepnie akceptuje projekty programow i plandw pracy nadzorowanych wydziatow.
Dokonuje oceny stopnia i prawidtowosci wykonania zadan powierzonych
nadzorowanym wydziatom.

Koordynuje wspétprace miedzy nadzorowanymi wydziatami oraz miedzy
wydziatami a miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

Rozstrzyga w sprawach skarg dotyczacych kierownikow nadzorowanych
wydziatow. Skargi na kierownikdéw jednostek organizacyjnych rozpatruje Rada
Miasta, a na pracownikow tych jednostek — kierownik jednostki.

Zadania i kompetencje Sekretarza Miasta:
Nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie Urzedu.

. Wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta

niezastrzezone na rzecz innych podmiotow.

Do Jego zadan nalezy w szczegolnosci:

1) ustalanie szczegdétowych zasad organizacji pracy Urzedu i realizacji polityki
osobowej;

2) dokonywanie wspdlnie z Prezydentem, Zastepcami Prezydenta Iub
Skarbnikiem oceny pracy kierownikow;

3) ksztattowanie sprawnego systemu komunikacji wewnetrznej oraz zapewnienie
wiasciwego obiegu informacji;

4) czuwanie nad prawidtowg obstugg mieszkancow w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, przestrzeganiem jednolitych zasad
postepowania oraz terminowym zatatwianiem spraw;

5) zapewnienie prawidtowego przebiegu procesow legislacyjnych w Urzedzie;

6) zapewnienie warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci Urzedu;

7) inspirowanie i nadzér nad wdrazaniem systemow informatycznych i nowych
rozwigzan technologicznych dla pracy w Urzedzie;



8) nadzor nad tworzeniem regulaminéw obowigzujgcych w Urzedzie: regulamin
pracy, organizacyjny, wynagradzania, naboru, oceny, itp.;

9) nadzér nad organizacjg i przebiegiem wyboréw;

10) zlecanie badan poziomu satysfakcji klientow Urzedu z jakosci swiadczonych
ustug.

4. Jest koordynatorem Systemu Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta Ciechanéw

5.

10.

11.

12.
13.

14.

i Gminie Miejskiej Ciechandw na poziomie Gminy.
Sprawuje takze nadzér nad dziataniem Komisji Socjalnej Urzedu. Zasady
gospodarowania funduszem socjalnym zostaty okreslone odrebnym zarzgdzeniem
Prezydenta.
Sprawuje nadzér nad dziatalnoscia nastepujgcych wydziatbw i komorek
organizacyjnych Urzedu:
1) Wydziatu Spraw Obywatelskich;
2) Wydziatu Organizacyjnego:
a) Referatu Obstugi Administracyjnej Urzedu;
b) Referatu Obstugi Przedsiebiorcow;
c) Stanowiska ds. Obstugi Archiwum;
d) Biura Obstugi Interesanta;
e) Stanowiska ds. BHP i P.POZ.
3) Referatu ds. Procesow IT;
4) Biura Rady Miasta;
5) Biura Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien;
6) Referatu Mieszkaniowego;
7) Wydziatu Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska:
8) Referatu Gospodarki Odpadami,
9) Referatu Zieleni Miejskiej i Ochrony Srodowiska.
10) Stanowiska Ekodoradcy.

. Wykonuje zadania zwigzane z funkcjonowaniem komunalnych spotek prawa

handlowego i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechandw:
1) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

2) Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A i B

3) Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o0.0.

4) Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Sp. z o.0.

. Aprobuje wstepnie projekty uchwat Rady przygotowane przez podlegte wydziaty

i miejskie jednostki organizacyjne.

. Sktada oswiadczenia woli w imieniu Miasta w granicach udzielonych

petnomocnictw.

Wystepuje do Prezydenta o przyznanie nagrod dla kierownikéw podlegtych
komorek, uzasadniajgc wnioski wskazaniem osiggnietych efektow.

Inicjuje i koordynuje opracowywanie i realizacje programow rozwoju spoteczno -
gospodarczego miasta.

Wstepnie akceptuje projekty programéw i plandw pracy nadzorowanych wydziatéw.
Dokonuje oceny stopnia i prawidtowosci wykonania zadan powierzonych
nadzorowanym wydziatom.

Koordynuje wspoétprace miedzy nadzorowanymi wydziatami oraz miedzy
wydziatami a miejskimi jednostkami organizacyjnymi.



15. Rozstrzyga w sprawach skarg dotyczgcych kierownikbw nadzorowanych
wydziatow. Skargi na kierownikdw jednostek organizacyjnych rozpatruje Rada
Miasta, a na pracownikow tych jednostek — kierownik jednostki.

Zadania i kompetencje Skarbnika Miasta:
Skarbnik wykonuje zadania powierzone przez Prezydenta w zakresie gospodarki

finansowej Miasta, szczegodlnie:

1. Nadzoruje prace dotyczgce przygotowania i realizacji budzetu Miasta oraz
zapewnia biezgcg kontrole jego wykonania.

2. Zapewnia prowadzenie prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;j.

Realizuje polityke finansowg Miasta.

4. Przekazuje kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu oraz kierownikom
podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechandw wytyczne oraz
dane niezbedne do opracowania projektu planu budzetu.

5. Dokonuje analizy i kontroli budzetu i na biezgco informuje Prezydenta o jego
realizacji.

6. Wykonuje powierzone przez Prezydenta obowigzki gtbwnego ksiegowego Urzedu:

1) prowadzi rachunkowos¢ Urzedu,

2) dysponuje srodkami finansowymi,

3) dokonuje wstepnej kontroli, zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach
publicznych.

7. Wykonuje dyspozycje srodkami pienieznymi.

8. Dokonuje wstepnej kontroli:

1) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
2) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych.
9. Czuwa nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentaciji finansowe;.
10. Kontrasygnuje czynnos$ci prawnych moggcych spowodowac powstanie zobowigzan
pienieznych, udziela innym osobom upowaznien do wykonywania kontrasygnaty;
11. Nadzoruje jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Ciechandw w zakresie
zapewnienia prawidtowej gospodarki sSrodkami trwatymi.
12. Sprawuje nadzér nad:
1) Wydziatem Finansowo — Budzetowym;
2) Wydziatem Podatkéw i Optat.”

w

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanow
Krzysztof Kosinski



