ZARZADZENIE Nr 139/2017
PREZYDENTA MIASTA CIECHANOW
z dnia 14 lipca 2017 roku

w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia rachunkowosci przy realizacji
projektu

»Modernizacja i wyposazenie COEK Studio — sposobem na zwi¢kszenie
dostepnosci do zasobow kultury i wprowadzenie nowych form uczestnictwa
w kulturze”

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Osi Priorytetowej V ,,Gospodarka Przyjazna Srodowisku”
Dzialania 5.3 ,,Dziedzictwo kulturowe” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) oraz art. 40 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.), Prezydent Miasta
Ciechanéw zarzadza co nastepuje:

§1.

Ustala sie szczegbélowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu Miasta
Ciechanéw i jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Ciechanéw przy realizacji projektu
~Modernizacja i wyposazenie COEK Studio - sposobem na zwiekszenie dostepnosci do
zasobow  kultury 1 wprowadzenie nowych form wuczestnictwa w  kulturze”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej V ,Gospodarka Przyjazna Srodowisku” Dziatania 5.3 ,Dziedzictwo
kulturowe” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata
2014 - 2020 zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanéw

/-/ Krzysztof Kosinski



Zalacznik

Do Zarzadzenia nr 139/2017
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 14 lipca 2017 1.

Szczego6lowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu Miasta
Ciechanoéw i jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Ciechanéw przy realizacji
projektu ,Modernizacja i wyposazenie COEK Studio - sposobem na zwigkszenie
dostepnosci do zasobé6w kultury i wprowadzenie nowych form uczestnictwa
w kulturze”

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej V ,Gospodarka Przyjazna Srodowisku” Dzialania 5.3 ,Dziedzictwo
kulturowe” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014 - 2020

1. Rachunkowos$¢ budzetu i jednostki w zakresie srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej prowadzona jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (. Dz.U. z 2016r. poz.1047), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.), aktéw wykonawczych
do w/w ustaw oraz w oparciu o uregulowania zawarte w niniejszym Zarzadzeniu.

2. Sluzby finansowe zobowiazane sg stosowac okreslone ustawa zasady rachunkowosci
dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzagdzania srodkami europejskimi.

3. Przy ustalaniu zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej Projektu uwzglednia sie zapisy
umowy o dofinansowanie Nr RPMA.05.03.00-14-5834/16-00 w zakresie ewidencji
ksiegowej w celu prawidlowego rozliczenia Projektu.

4. Na potrzeby projektu otwiera si¢ rachunki bankowe stuzace do ewidencji operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu. Przy Urzedzie Miasta otwiera sie
rachunek $rodkéw wiasnych (na ktéry zgodnie z umowa wplynie réwniez refundacja)
o numerze 79 1600 1462 1837 0686 3000 0037, przy organie otwiera sie rachunek
zaliczkowy o numerze 09 1600 1462 1837 0686 3000 0036, przy czym rachunek
zaliczkowy jest wspdlny dla organu i jednostki budzetowe;j.

5. Ksiegi jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Ciechanéw prowadzi si¢ w Programie
FK-Jednostka firmy REKORD SI Sp. z o.0..

5.1. W celu wyodrebnienia wszystkich operacji zwigzanych z Projektem, w sposéb

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzanych w ramach Projektu, zdarzenia gospodarcze zwigzane
z Projektem ewidencjonowane sa w sposdb przejrzysty w ramach Dziennika
Czesciowego (Rejestru) o nazwie ,009 COEK STUDIO” w Oddziale 002
WYDATKL

5.2. Srodki pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich ksieguje sie w taki sam

spos6b jak pozostale srodki budzetowe i wykazuje na kontach stuzacych ewidencji



innych s$rodkéw takze otrzymanych przez jednostke budzetowa na realizacje
wydatkéw przy zastosowaniu odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.

5.3. W planie finansowym Urzedu Miasta Ciechanéw wydatki na realizacje Projektu
ujete sa w Dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego Rozdziale 92109
Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby Par. 6057 (finansowane srodkami
z budzetu UE) oraz Par. 6059 (finansowane srodkami wtasnymi).

5.4. W sprawozdawczosci budzetowej wydatki ze srodkéw europejskich wykazuje sie
w sprawozdaniu Rb-28S.

5.5. Jednostka budzetowa - Urzad Miasta ponosi wydatki bezposrednio z odrebnych
rachunkéw bankowych zaloZzonych na potrzeby Projektu, na ktéry wplywaja
srodki na wydatki, przy czym w sytuacji, gdy udzielana jest zaliczka, jednostka
budzetowa i Organ prowadza wspélny rachunek bankowy dla zaliczki
w nastepujacym zakresie:

5.5.1.W jednostce budzetowej:

o Wplyw zaliczki ujmuje sie jako érodki na wydatki,

o Platnosci zobowigzan za wykonane roboty, ustugi lub dostawy dla
wykonawcéw, dostawcow ksieguje sie jako wydatki,

o Zwrot niewykorzystanej zaliczki ujmuje sie jako zwrot srodkéw na wydatki,

5.5.2.W organie:

o Wplyw zaliczki - ujmuje sie jako dochéd budzetu,

o Platnosci ksieguje sie jako srodki na wydatki dla jednostki budzetowej,

o Niewykorzystana zaliczka podlega zwrotowi do instytucji finansujacej w
terminie wynikajacym z umowy,

o Pozostajace saldo na 31.12 na rachunku zaliczkowym projektu potwierdza
jednostka budzetowa realizujagca dany projekt jako srodki przekazane na
wydatki, a w organie sg to érodki przekazane na wydatki, pozostajace do
rozliczenia.

Zapisy ksiegowe z wyciagéw bankowych rachunku zaliczkowego odbywaja sie
jednoczeénie w organie i jednostce budzetowej pod data zdarzenia gospodarczego,

angazujac odpowiednie konta w organie i jednostce budzetowej.

5.6.W przypadku wplywu srodkéw z refundacji wydatkéw jednostka budzetowa
przekazuje je niezwlocznie na rachunek podstawowy Organu.

5.7.Wprowadza sie nastepujacy obieg dokumentéw zwigzanych z Projektem (wnioski
0 wszczecie postepowania, umowy, harmonogramy, faktury, rachunki, wnioski do
zmian w budzecie itp.): przed przedlozeniem dokumentu do Skarbnika/ Wydziatu
Finansowo - Budzetowego Referat ds. Koordynowania Inwestycji Miejskich
przekazuje go do Wydzialu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Dzialan

Strategicznych w celu weryfikacji.



5.8. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji Projektu, kompletowane sa w oddzielnych segregatorach, ktoére
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Miasta Ciechanéw.

59. W podstawowych zbiorach dowodéw ksiegowych Urzedu Miasta znajduja sie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie dowodéw ksiegowych - dotyczy
wydatkéw poniesionych z okresu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

5.10. Dotacje celowe z budzetu panstwa (wspéifinansowanie) a takze srodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej zalicza sie do dochodoéw j.s.t.

6. Ksiegi organu -prowadzi si¢ w Programie FK-Organ firmy REKORD SI Sp. z o.0..

6.1.W celu wyodrebnienia wszystkich operacji zwigzanych z Projektem, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzanych w ramach Projektu, zdarzenia gospodarcze zwigzane
z Projektem ewidencjonowane sa w sposéb przejrzysty w ramach Dziennika
Czeéciowego (Rejestru) o nazwie ,,016 COEK Studio” w Oddziale 002 BGZ BUDZET
ORGAN.

6.2.Ewidencje otrzymanych érodkéw na realizacje Projektu ujmuje sie w ksiegach
budzetu w taki sam sposéb jak pozostate srodki budzetowe.

6.3.W sprawozdawczosci budzetowej dochody z tytulu Srodkéw pochodzacych
z budzetu srodkéw europejskich, wykazuje sie w sprawozdaniu Rb - 27S
w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.

6.4.Przy realizacji Projektu Miasto Ciechanéw moze korzysta¢ z zaliczki. Otrzymanie
srodkéw z zaliczki i wydatki z zaliczki dokonywane sg na odrebnym rachunku
bankowym. Rachunek zaliczkowy jest wspélny dla organu i jednostki budzetowej.
Na rachunku zaliczkowym odpowiednich ksiegowari dokonuje zaréwno organ jak
i jednostka budzetowa w celu prawidlowego rozliczenia projektu i zaliczki (opis
przy jednostce budzetowej pkt. 5.5). Saldo niewykorzystanych srodkéw na wydatki
na rachunku zaliczkowym ujmuje si¢ w ksiegach jednostki budzetowej (UM).

6.5.Dla zapewnienia plynnosci realizacji projektow Miasto Ciechanéw moze
zaangazowac wlasne srodki. Przelewu srodkéw dokonuje sie z rachunku budzetu na
rachunek srodkéw wiasnych (refundacyjny) projektu realizowanego przez jednostke
budzetowa.

6.6.Jednostka budzetowa dokonuje rozliczenia wydatkéw Projektu z organem

finansowym na podstawie sprawozdania RB-28S.



