Uchwala Nr 188/X1X/2025
Rady Miasta Ciechanéw

z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie: Statutu Centrum Ustug Wspaolnych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990

r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) i art. 12 ust. 1 pkt 2,

ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.

§1.

§2.

§3.

§4.

§5.
§6.

1530 ze zm.!) Rada Miasta Ciechanéw uchwala, co nastepuije:

Centrum Ustug Wspdlnych utworzone na mocy Uchwaty Nr 233/XX/2016 Rady
Miasta Ciechanow z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug
WspdInych oraz nadania statutu, nadaje sie statut, w brzmieniu okreslonym w
zatgczniku do niniejszej uchwaty.

W Uchwale Nr 233/XX/2016 Rady Miasta Ciechanow z dnia 25 maja 2016 r.
w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych oraz nadania statutu
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) uchyla sie §5,

2) uchyla sie Statut Centrum Ustug Wspélnych w Ciechanowie stanowigcy

zatgcznik do uchwaty.

Traci moc Uchwata Nr 270/XXVI1/2020 Rady Miasta Ciechanow z dnia 29
pazdziernika 2020 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr 233/XX/2016 Rady Miasta
Ciechanow z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug
Wspdlnych oraz nadania statutu, z zastrzezeniem, ze § 3 tej uchwaty traci moc z
dniem 29 pazdziernika 2020 r.

Traci moc Uchwata Nr 158/XVI11/2025 Rady Miasta Ciechanow z dnia 25 wrzesnia
2025 r. w sprawie zmiany uchwaty w sprawie utworzenia Centrum Ustug
WspdlInych oraz nadania statutu.

Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Ciechanow.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miasta Ciechanow
/-/Michat Jeziétkowski

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572,
1717, 1756, 11907 oraz z 2025 r. poz. 39 1180



Uzasadnienie

Niniejsza uchwata, zgodnie ze wskazaniami organu nadzoru wyodrebnia tekst Statutu
Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie w postaci zatgcznika do tej uchwaty.

Taka regulacja spowoduje, ze aktualna treS¢ statutu zawarta jest w jednym akcie
prawnym, co w przysziosci utatwi dokonywanie zmian w tresci statutu, poprzez
odnoszenie sie do jednego dokumentu prawnego.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest uzasadnione.

Przewodniczacy
Rady Miasta Ciechanow
/-/IMichat Jeziotkowski



Zatgcznik

do uchwaty Nr 188/X1X/2025
Rady Miasta Ciechandéw

z dnia 27 listopada 2025 r

Statut Centrum Ustug Wspélnych
w Ciechanowie

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§ 1.

Centrum Ustug Wspdinych w Ciechanowie, zwane dalej ,Centrum", dziata
w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1530 ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze
zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1135),

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze
zm.),

6) ustawy z dnia 26 stycznia — Karta Nauczyciela (Dz. U. 2024 r. poz. 986 ze zm.),

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 .
poz. 1320 ze zm.),

8) niniejszego Statutu.

§ 2.

Siedzibg Centrum i terenem dziatania jest miasto Ciechanow.

§ 3.

Centrum jest jednostkg organizacyjng Gminy Miejskiej Ciechanow prowadzong
w formie jednostki budzetowe.

Rozdziat I
Cele i zadania Centrum

§ 4.

1. Centrum zapewnia wspdlng obstuge w szczegdlnosci rachunkowo-
finansowg, prawng oraz administracyjno-organizacyjng wymienionym
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Miejskiemu Przedszkolu nr 1 w Ciechanowie,
2) Miejskiemu Przedszkolu nr 2 w Ciechanowie,



3) Miejskiemu Przedszkolu nr 3 w Ciechanowie,

4) Miejskiemu Przedszkolu nr 4 2z Oddziatami Integracyjnymi w
Ciechanowie,

5) Miejskiemu Przedszkolu nr 5 w Ciechanowie,

6) Miejskiemu Przedszkolu nr 6 w Ciechanowie,

7) Miejskiemu Przedszkolu nr 8 w Ciechanowie,

8) Miejskiemu Przedszkolu nr 10 w Ciechanowie,

9) Szkole Podstawowej nr 1 w Ciechanowie,

10) Szkole Podstawowej nr 3 w Ciechanowie,

11) Szkole Podstawowej nr 4 w Ciechanowie,

12) Szkole Podstawowej nr 5 w Ciechanowie,

13) Szkole Podstawowej nr 6 w Ciechanowie,

14) Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Ciechanowie,

15) Ztobkowi Miejskiemu nr 1 w Ciechanowie,

16) Ztobkowi Miejskiemu nr 2 w Ciechanowie.

2. Centrum moze prowadzi¢ wspolng obstuge finansowo-ksiegowg gminnych
instytucji kultury, na podstawie odrebnych porozumien.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:

3.1 w zakresie obstugi rachunkowo-finansowej:

a)opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek
obstugiwanych dotyczgcych rachunkowosci,

b)biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

c) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

d)prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

e)rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a
ustawy Karta Nauczyciela,

f) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych,

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkow
dochodow oswiatowych,

h)wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconych przez
kierownikéw jednostek obstugiwanych,

1) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych,
wymaganych przepisami prawa,

J) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow (z wytgczeniem
Spisu z natury),



k) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,
l) prowadzenie ewidencji ksiegowej skltadnikbw majgtkowych,

m) realizacja finansowa doskonalenia zawodowego nauczycieli,
n)rozliczanie dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych,

o)wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzgdowych programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych
dotacji,

p)obstuga bankowa i kasowa.

3.2 w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

a) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie ustawy - Prawo
zamowien publicznych, zamdwien na ustugi i dostawy poprzez
przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych.

b) zapewnienie obstugi prawnej jednostkom obstugiwanym, w tym w
zakresie zastepstwa procesowego przed sgdami,

c) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych kierownikow obstugiwanych
jednostek oswiatowych, kierownikéw Ztobkéw oraz  pracownikow
Centrum,

d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i
ptac.

3.3 w zakresie wykonywania zadan Gminy Miejskiej Ciechandow i Prezydenta
Miasta Ciechandéw wynikajacych z petnienia funkcji Gminy jako organu
prowadzgcedgo i tworzaceqo:

a) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz
efektywnym gospodarowaniem sSrodkami finansowymi i sktadnikami

majgtkowymi
w jednostkach obstugiwanych.

b) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw  nauki,
wychowania i opieki,

c) wykonywanie remontdw i modernizacji obiektow  jednostek

obstugiwanych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

d) weryfikacja projektdw organizacyjnych szkét i przedszkoli pod katem
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia sSrodkdw
finansowych,

e) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczo$ci i
statystyki przewidzianych prawem dla organu prowadzacego i
tworzacego,

f) organizacja dowozu uczniéw niepetnosprawnych,



a b~ wdN

g) kontrola spetniania obowigzku nauki,

h) obstuga komisji egzaminacyjnych na stopieh nauczyciela mianowanego
| przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

I) organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty/przedszkola,

]) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczgcych oswiaty,

k) obstuga pracodawcow w zakresie refundacji kosztéw z tytutu ksztatcenia
miodocianych pracownikow,

l) wspotpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny w zakresie
okreslonym ustawg o systemie oswiaty, ustawg prawo oswiatowe i Kartg
Nauczyciela,

m) wykonywanie innych zadan Gminy Miejskiej Ciechanow zleconych przez
Prezydenta Miasta Ciechandéw z zakresu os$wiaty, obstugi ztobkéw lub
instytucji kultury.

Rozdziat Il
Gospodarka finansowa Centrum

§ 5.

. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla

samorzgdowych jednostek budzetowych.

. Zrédtem finansowania dziatalnoéci Centrum sg $rodki z budzetu gminy.

. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy na dany rok.

. Dochody Centrum sg dochodami Gminy Miejskiej Ciechandw.

. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w skfad ktérego nie wchodzg

sktadniki mienia jednostek obstugiwanych.

. Dyrektor gospodaruje mieniem Centrum w granicach czynnosci zwyktego

zarzadu.

Rozdziat IV
Zarzadzanie i organizacja Centrum

§ 6.

Dyrektor zarzgdza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

§7.

Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakfadu pracy i zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikow Centrum w rozumieniu przepisow prawa pracy.

§ 8.

Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora Centrum
wykonuje Prezydent Miasta Ciechanow.

§9.



W granicach udzielonego petnomocnictwa dyrektor Centrum jest uprawniony
do podpisywania uméw i innych dokumentéw w sprawach z zakresu zadan
nalezgcych do organu prowadzgcego.

§ 10.

Do sktadania oswiadczen woli w imieniu Centrum uprawniony jest dyrektor
lub upowazniony przez dyrektora pracownik Centrum.

§ 11.

Dyrektor Centrum moze ustanawiac i odwotywaé petnomocnictwa. Udzielenie
petnomocnictwa wymaga formy pisemnej w zakresie obstugi biezgcej.

§ 12.

Strukture organizacyjng oraz szczegoOtowg organizacje wewnetrzng Centrum
okresla regulamin organizacyjny, ktory ustala dyrektor Centrum.

§ 13.

Zasady wynagradzania pracownikow Centrum okresla Regulamin
Wynagradzania oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 14.
Nadzor nad catoksztattem dziatalnosci Centrum sprawuje Prezydent Miasta.
§ 15.

Centrum wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu
zapewnienia wtasciwych warunkéw funkcjonowania.

§ 16.

Centrum uzywa dwdch pieczecii CENTRUM USEUG WSPOLNYCH
ul. Jesionowa 27, 06-400 Ciechanow tel. 023 6737272, NIP 566-10-21-361,
REGON 130214588 oraz Gmina Miejska Ciechanéw pl. Jana Pawta Il 6,
06-400 Ciechandéw, NIP 566 18 76 536, Centrum Ustug Wspdlnych,
ul. Jesionowa 27, 06-400 Ciechanow.



