Zarzgdzenie numer 208/2024
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 12 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej na dzien 31 grudnia
2024 roku

Na podstawie artykutu 30 ustep 2 punkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku, pozycja 1465
ze zmianami) w zwigzku z artykutem 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2023 roku pozycja 120 ze
zmianami) oraz stosownie do instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
aktywow i pasywoéw z dnia 29 czerwca 2018 roku, zarzgdzam co nastepuije:

Paragraf 1

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 12 grudnia 2024 roku do dnia 31
grudnia 2024 roku powotuje nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisiji
1 | Stefan Bonistawski Inspektor BRM Przewodniczacy
2 | Agnieszka Majka Kierownik WO Z-ca
Przewodniczgcego
3 | lwona Ciec¢ko Inspektor WKS Sekretarz
4 | Katarzyna Olszewska Inspektor WO Czionek
5 | Ptochocka Agnieszka Inspektor ZKO Czionek
Paragraf 2

Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do ustalenia sktadu
zespotow spisowych, wskazania pol spisowych i termindéw spisu.

Paragraf 3
Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia i szczegdtowego instruktazu czionkéw komisji i zespotdw spisowych,
a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz wyznaczonych pracownikow,
0 Sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjna.



Paragraf 4

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz pracownicy, ktérym powierzono piecze

nad srodkami trwatymi i wyposazeniem zobowigzuje sie do odpowiedniego

uporzgdkowania mienia i ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy iinnych
sktadnikow majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentaciji
ksiegowej do dnia spisow;

2) uporzagdkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych
zapasOw majgtku obrotowego iuzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikdow majagtku, w uzytkowaniu,
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

Paragraf 5
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgacy komis;ji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzaciji.

Paragraf 6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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