ZARZADZENIE nr 90/2017
PREZYDENTA MIASTA CIECHANOW
z dnia 21 kwietnia 2017r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej z budzetu Gminy Miejskiej Ciechanéw dla samorzadowych
instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016r. poz. 446 ze zm.), art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
I prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r., poz. 406 ze zm.) oraz art. 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania z budzetu Gminy Miejskiej Ciechanow
dotacji podmiotowej dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury.

§ 3.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Ciechanow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechandéw
[ - / Krzysztof Kosinski



Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z
budzetu Gminy Miejskiej Ciechanow dla samorzgdowych instytucji kultury

§1

Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji przedktada w terminie
do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji:
— program dziatalnos$ci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy,

— projekt planu finansowego.

2. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Prezydenta Miasta
Ciechandéw o rezygnacji z wykonania przedsiewzi¢¢ zaplanowanych do realizacji programem
dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku udzielajacy dotacji zachowuje prawo
do zmiany wysokosci dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok budzetowy w czgsci
przypadajacej na realizacj¢ tego przedsiewziecia.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustala si¢ na
podstawie zlozonego programu dziatalno$ci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

4. Udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do okre§lenia $rodkéw na wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy o prace.

5. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Miasta Ciechanow
w uchwale budzetowej na dany rok.

6. Plan finansowy instytucji kultury z uwzglgdnieniem kwoty dotacji okre§lonej w uchwale Rady
Miasta zatwierdza dyrektor instytucji kultury.

7. Korekty planow finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez
dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysokos$ci dotacji z budzetu gminy.

8. Instytucja Kultury moze ubiega¢ si¢ o podwyzszenie dotacji podmiotowej w przypadku
zaistnienia szczegdlnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania. W takim przypadku Instytucja Kultury sktada do Prezydenta Miasta Ciechandéw
wniosek zawierajacy opis potrzeb i okolicznosci powodujacych konieczno$¢ zwigkszenia
dotacji.

§2
Zasady przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja na biezaca dziatalnos¢ jest przekazywana na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury w wysokosci 1 terminie wskazanym w harmonogramie wydatkow, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta i zaakceptowanym przez Skarbnika Miasta.

2. Rata dotacji moze by¢ przekazana w innej wysokosci i w innym terminie po uzyskaniu zgody
Skarbnika Miasta.

3. Wykorzystanie dotacji nastgpuje w szczegdlnosci przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktore
byla udzielona, albo przez realizacj¢ celow wskazanych przez instytucj¢ kultury w programie
dziatalnosci ustalonym na rok budzetowy.

4. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.

Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Prezydentowi

Miasta Ciechanow w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, na ktory dotacja

zostala udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wplywu tego dokumentu

do Urzedu Miasta Ciechanow.

o



10.

11.

12.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany rok sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych z
ksiag rachunkowych oraz zrodtowych dowodow ksiggowych potwierdzajacych wydatki poniesione
w terminie do 31 grudnia roku, na ktéry zostata przyznana.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiagzana do zamieszczenia na zrodtlowych dowodach
ksiegowych, adnotacji potwierdzajacej poniesieniec wydatkbw z dotacji przekazanej przez
organizatora.

Zatwierdzenie ztozonego W 2 egzemplarzach przez samorzadows instytucje kultury rozliczenia
dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nast¢puje w terminie do konca lutego roku
budzetowego, na ktéry przypadt termin ztozenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego
rozliczenia z wykorzystania dotacji zostaje przekazany samorzadowej instytucji kultury.

Dotacja udzielona z budzetu Gminy Miejskiej Ciechanow w czes$ci niewykorzystanej do konca
roku, na ktory zostala przyznana podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

Od dotacji niewykorzystanej, zwroconej na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Ciechanéw po 31
stycznia nastepnego roku, nalicza si¢ odsetki w wysokosci okre§lonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Dotacja udzielona z budzetu Gminy Miejskiej Ciechandéw, bez dodatkowego wezwania, w czesci
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
podlega zwrotowi w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci wraz z odsetkami liczonymi
jak dla zalegto$ci podatkowych, poczawszy od dnia przekazania z budzetu Gminy Miejskiegj
Ciechanow tej czesci dotacji, ktora zostata wykorzystana przez samorzadowa instytucje kultury
niezgodnie z przeznaczeniem.

Prezydent Miasta Ciechanow ma prawo do przeprowadzenia kontroli wydatkow sfinansowanych
przez samorzadowa instytucje kultury ze $rodkow dotacji przekazanej z budzetu. Kontrolg
przeprowadza si¢ na podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz dowodow
ksiggowych stanowigcych podstawe wprowadzenia zapisow .

§4

Postanowienia koncowe

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

1)

2)

3)

realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsiewzie¢ wynikajacych
Z programu dziatalnos$ci ustalonego na rok budzetowy, w sposob zgodny z prawem,

racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi, z zachowaniem
zasad okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu
| prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujacymi przepisami prawa.



