Zarzadzenie Numer 144/2023
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 3 listopada 2023 roku

w sprawie powotania Komisji w przedmiocie likwidacji nieaktualnych i
nieuzywanych pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechanéw

Na podstawie artykutu 30 ustep 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dziennik Ustaw z 2023 roku, pozycja 40) oraz paragrafem 25
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci
urzedowych (Dziennik Ustaw z 1955 roku Numer 47, pozycja 316 z pdzniejszymi
zmianami) zarzgdza sie, co nastepuje:

Paragraf 1

Powotuje sie Komisje do przeprowadzenia likwidacji nieaktualnych i nieuzywanych
pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechanow w sktadzie:

e tukasz Kruszewski — Stanowisko do spraw Obstugi Archiwum -
Przewodniczgcy Komisji

e Katarzyna Olszewska — Inspektor — Wydziat Organizacyjny — Referat Obstugi
Administracyjnej Urzedu - Cztonek komisji

e Agnieszka Szymaniak — Inspektor — Wydziat Organizacyjny — Referat Obstugi
Administracyjnej Urzedu - Czionek Komisji

Paragraf 2

1. Likwidacji podlegajg pieczecie i pieczgtki wycofane z uzytkowania, w zwigzku
z utratg cech uzytkowych lub braku celowosci dalszego ich uzytkowania.

2. Zobowigzuje sie Przewodniczgcego i Cztonkéw Komisji do wiasciwej,
doktadnej i rzetelnej likwidacji pieczeci i pieczatek.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie
uniemozliwiajgce ich identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktore z jakiegokolwiek powodu nie mogg by¢ uzywane,
Komisja przekazuje do Mennicy Panstwowej celem ich likwidacji w trybie
okreslonym dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu pieczgtki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidenciji pieczeci i
pieczatek w Urzedzie do ponownego wykorzystania.



6. Komisja sporzgdza protokot z likwidacji pieczatek, zawierajgcy co najmnie;:
a. odciski zlikwidowanych pieczatek;
b. podpisy Cztonkéw Komisiji.
7. Protokoty z likwidacji pieczeci i pieczgtek sg podstawg do wykreslenia pieczeci
lub pieczatek z rejestru prowadzonego przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechandw.

Paragraf 3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

Paragraf 4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji i Cztonkom
Komisiji.
Paragraf 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanéw
Krzysztof Kosinski
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