Zarzadzenie nr 44/2022
z dnia 16 lutego 2022 roku
Prezydenta Miasta Ciechanéw

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Miasta Ciechandéw
do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;j

oraz reprezentowania Gminy Miejskiej Ciechanéw

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.), art. 33 ust 4 i 39 ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz.
1372 ze zm.), art. 53 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540) oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Upowazniam Panig Adrianne Saganek — Sekretarza Miasta do zatatwiania w moim
imieniu spraw wymienionych w § 2, wilgcznie z prawem wydawania decyzji
administracyjnych.

§ 2.

Niniejsze upowaznienie obejmuje:
1. Gospodarowanie mieniem Urzedu;

2. Akceptowanie zakupéw na potrzeby Urzedu bez ograniczeh kwotowych
w ramach kwot okreslonych w budzecie na dany rok kalendarzowy;

3. Zawieranie umow zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu i Gminy
Miejskiej bez ograniczen kwotowych w ramach kwot okreslonych w budzecie na
dany rok kalendarzowy;

4. Przygotowanie i podpisywanie pism i dokumentéw zwigzanych z biezgcym
funkcjonowaniem Urzedu z wytgczeniem spraw zastrzezonych do podpisu do
Prezydenta Miasta, jego Zastepcy i Skarbnika Miasta;

5. Podpisywanie w imieniu kierownika zamawiajgcego wszelkich dokumentow
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie wydziatdbw bezposrednio podlegtych
Sekretarzowi Miasta, bez ograniczehn kwotowych, w ramach kwot okreslonych w
budzecie na dany rok kalendarzowy;

6. Podpisywanie w imieniu Gminy Miejskiej Ciechanédw umow i porozumieh w
sprawach realizowanych przez komoérki organizacyjne podlegte Sekretarzowi



10.
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13.

14.

15.

16.
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18.

Miasta bez ograniczen kwotowych w ramach kwot okreslonych w budzecie na
dany rok kalendarzowy;

. Akceptacji wydatkdéw, wydawania polecen zaptaty bez ograniczen kwotowych

w ramach kwot okreslonych w budzecie na dany rok kalendarzowy;

Podpisywanie w imieniu kierownika zamawiajgcego wszelkich dokumentow
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym rowniez umow w przedmiotowej sprawie w
przypadku nieobecnosci Zastepcy Prezydenta;

Wystepowanie w imieniu Gminy Miejskiej Ciechanoéw w sprawach realizowanych
przez komorki organizacyjne podlegte Sekretarzowi Miasta;

Wydawanie decyzji w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego w produkciji rolnej;

Wydawanie decyzji w sprawach zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;

Podpisywane umow najmu i dzierzawy na grunty, obiekty i lokale handlowe
znajdujgce sie w hali targowej przy ul. Sienkiewicza 75 w Ciechanowie i
targowiska miejskiego przy ul. Ptonskiej 28 w Ciechanowie oraz umoéw zwigzanych
z funkcjonowaniem targowiska i hali targowej;

Wystawianie i podpisywanie faktur VAT z tytutu uméw dzierzawy, ustug
dozorowania, sprzgtania oraz pozostatych ustug swiadczonych na rzecz Urzedu w
zakresie obstugi targowiska i bazaru;

Wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczom odpaddw usuniecia ich z miejsca
nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania;

Wydawanie decyzji o wymierzaniu kary administracyjnej wynikajgcej z ustawy o
ochronie przyrody;

Wydawanie zezwolenh na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
przedsiebiorcéw na $wiadczenie ustug komunalnych;

Podpisywanie tytutbw wykonawczych na zalegtosci z tytutu:
1) podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i srodkéw transportowych,

2) opfat od posiadania psoéw, skarbowych, za gospodarowanie odpadami
komunalnymi
i za zajecie pasa drogowego,

3) mandatow,
4) rent planistycznych,
5) przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosc.

W przypadku nieobecnosci Zastepcy Prezydenta realizacje zadan powierzonych
na podstawie odrebnego zarzadzenia w sprawie upowaznienia Zastepcy
Prezydenta Miasta Ciechanéw do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej oraz reprezentowania Gminy Miejskiej Ciechanéw, z



wylgczeniem spraw zastrzezonych na mocy przepisow szczegolnych do podpisu
dla Zastepcy Prezydenta Miasta .

19. W razie nieobecnosci Kierownika Wydzialu Spraw Obywatelskich i jego
Zastepcy wydawanie i podpisywanie w moim imieniu decyzji, postanowien i
zaswiadczen w sprawach dotyczacych:

1)

2)
3)

zameldowania lub wymeldowania, wydawania dowodow osobistych, w
przypadku jednoczesnej nieobecnosci kierownika Wydzialu  Spraw
Obywatelskich i jego Zastepcy,

wpisania do statego rejestru wyborcow,

zgromadzen.

20. W razie nieobecnosci Kierownika Wydziatu Organizacyjnego:

1) wydawanie decyzji w sprawach licencji na wykonywanie transportu drogowego

taksdbwkg osobowg i zezwolen na regularne przewozy oséb w krajowym
transporcie drogowym, wydawania decyzji w sprawach zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej,

2) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywania pséw rasy

uznanej za agresywna,

3) wydawanie decyzji o tymczasowym odebraniu zwierzecia wtascicielowi lub

opiekunowi zgodnie z ustawg o ochronie zwierzat,

4) wystawianie i podpisywania faktur zwigzanych z funkcjonowaniem targowisk

miejskich (dzierzawa obiektéw i gruntéw, opfata za korzystanie z mienia,
rezerwacja stanowisk handlowych, reklama oraz zatwierdzanie zestawien
zbiorczych od rozliczenia podatku VAT),

5) wydawanie zaswiadczeh o dokonanej optacie za zezwolenie na sprzedaz

napojéw alkoholowych,

6) wydawania zaswiadczen w sprawie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

na podstawie ewidencji gminnej,

7) wydawanie zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym do pracowniczego

stazu pracy, zatwierdzanie naliczonej prowizji inkasentom i dodatku
prowizyjnego pracownikom gospodarczym Referat Obstugi Przedsigbiorcéw,

8) nadzér nad biezgcg analizg dochodéw i wydatkow Referatu ROP.

21.W razie nieobecnosci Kierownika Wydziatlu Gospodarki Odpadami i Ochrony
Srodowiska:

1) podpisywanie wezwan, decyzji, postanowien, rozstrzygniec i wszelkich innych

pism procesowych w sprawach dotyczgcych optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

2) wydawanie pozwoleh na usuniecie drzew i krzewow,



3) wydawanie decyzji i postanowien wynikajgcych z ustawy z dnia 03.10.2008 r.

0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko,

4) podpisywanie innych rozstrzygnie¢ i pism w sprawach nalezgcych do
wiasciwosci  rzeczowej Wydziatu Gospodarki Odpadami i Ochrony
Srodowiska.

22.Podpisywanie sprawozdan sporzgdzanych w oparciu 0 wymagania ustawowe.
§ 3.

Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1, udzielam na czas nieokreslony.
Wygasa ono z chwilg cofniecia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 4.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 89/2021 z dnia 31.05.2021 r.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ciechanéw
Krzysztof Kosinski



