Zarzadzenie Nr 232 / 2016
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow
i ustug przez Gmin¢ Miejska Ciechanow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2016, poz. 446) w zwiazku z art. 3 wustawy z dnia 5 wrzednia 2016 r.
o szczegblnych zasadach rozliczeni podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1454) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) zarzadza sie ,
co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Miejska Ciechanéw bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytulu podatku od towaréw i uslug obejmujace czynnosci prowadzone
przez jednostki organizacyjne Gminy Miejska Ciechanéw.

2. Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki
budzetowe, zgodnie z wykazem jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechanéw
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, sporzadzony z podaniem
pelnej i skréconej nazwy jednostki.

3. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnoséci rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Gminie Miejskiej Ciechanéw zwanej dalej ,gming”, jej jednostkami
organizacyjnymi zwanymi dalej ,jednostkami” wustala si¢ procedury (zasady)
obowigzujace w tym zakresie stanowigce zalacznik nr 2 i 2a do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy zobowiazuje sie do:

1. Poslugiwania sie numerem NIP Gminy przy czynnosciach prawnych;

2. Prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug zwigzanych z dziatalnoscia
prowadzong przez te jednostki;

3. Prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupow (rejestrow VAT) za
poszczegodlne miesiace, w ktérych beda ujmowane czynnosci wykonywane przez te
jednostki oraz wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez te jednostki w zwigzku
z prowadzona przez nie dziatalnoscia;



4.

6.

Sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i uslug
dotyczacych prowadzonej dziatalnosci;

Wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczent podatku od towaréw
i ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
Podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z pdézn. zm.) i przekazanie tych danych do
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta Ciechanéw, jak tez niezwloczne
aktualizowanie tych danych w przypadku zmiany osoby wyznaczonej oraz zapoznanie
tych pracownikéw z trescia niniejszego zarzadzenia celem jego przestrzegania;
Dostosowania polityki rachunkowosci jednostek do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechanéw wymienionych

w zalaczniku nr 1 oraz Kierownikéw Wydzialéw Urzedu Miasta Ciechanéw zobowiazuje

do:

1.

Przestrzegania przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzen
wykonawczych do tej ustawy;

Zapoznania sie osobiScie oraz podlegltych pracownikéw =z tredcia niniejszego
zarzadzenia;

Przestrzegania ustalonych w  niniejszym zarzadzeniu procedur i zasad
scentralizowanego rozliczania z tytutu podatku VAT Gminy Miejskiej Ciechanow.

§4.

Pracownicy Audytu wewnetrznego oraz Kontroli w ramach audytu i kontroli planowanych,

doraznych, problemowych i doradczych upowaznieni sa do przeprowadzania ich w zakresie

prawidtowosci rozliczania podatku od towardéw i ustug.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom jednostek

organizacyjnych Gminy, Kierownikom Wydziatéw Urzedu Miasta Ciechanéw.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 r.

Prezydent Miasta Ciechanéw

/ -/ Krzysztof Kosinski



