ZARZADZENIE Nr 74/2020
Prezydenta Miasta Ciechanow

z dnia 16 kwietnia 2020 roku

w sprawie szczegolowych zasad prowadzenia rachunkowosci przy realizacji
projektu grantowego pn. ,Zdalna Szkela - wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie Kksztalcenia
zdalnego” wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 na terenie Miasta Ciechanéw
w ramach programu operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej nr | ,,Powszechny dostep do szybkiego
internetu” dzialania 1.1:. ,,Wyeliminowanie terytorialnych roznic
w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich
przepustowosciach”.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
r., poz. 351 ze zm.) oraz art. 40 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), Prezydent Miasta Ciechandéw zarzadza co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ szczegotowe zasady prowadzenia ksigg rachunkowych budzetu Miasta Ciechandow
i jednostki budzetowej — Urzedu Miasta Ciechanow przy realizacji projektu ,,Zdalna Szkota - wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego w ramach programu operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego
internetu” dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych rdéznic w mozliwosci dostgpu do
szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowo$ciach zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen projektu, zobowigzuje Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechanow, wspartych w ramach projektu do dostosowania polityki
rachunkowosci jednostek do niniejszego zarzadzenia i wytycznych projektu .

§ 3.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Prezydent Miasta Ciechandéw
Krzysztof Kosinski



Zakacznik
do Zarzadzenia nr 74/2020
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 16 kwietnia 2020 r.

Szczegotowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu Miasta Ciechanéw i jednostki
budzetowej — Urzedu Miasta Ciechanow przy realizacji projektu ,,Zdalna Szkola - wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego”,

wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, w ramach
programu operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny
dostep do szybkiego internetu” dzialania 1.1:,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic
w mozliwoS$ci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”.

1. Rachunkowos$¢ budzetowa i jednostki w zakresie $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej prowadzona jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1991 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.351 z poézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r.o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869 z p6zn. zm.), aktéw wykonawczych do
W/W ustaw oraz w oparciu o uregulowania zawarte w niniejszym Zarzadzeniu.

2. Shuzby finansowe zobowigzane sg stosowac okreslone ustawg zasady rachunkowosci dla jasnego,
rzetelnego 1 wiernego wykorzystania i zarzgdzania srodkami europejskimi.

3. Przy ustalaniu zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej Projektu uwzglednia si¢ zapisy umowy
0 powierzenie grantu Nr 1536/2020 w zakresie ewidencji ksiggowej w celu prawidlowego
rozliczenia Projektu.

4. Na potrzeby Projektu wykorzystuje sie rachunek bankowy dochodéw i wydatkow shuzacy do
ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu.

5. Ksiggi jednostki budzetowej — Urzedu Miasta Ciechanow prowadzi si¢ W Programie FK-Jednostka
firmy REKORD SI Sp. z 0.0..

1) W celu wyodrgbnienia wszystkich operacji zwigzanych z Projektem, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji  ksiegowych i bankowych
przeprowadzanych w ramach Projektu, zdarzenia gospodarcze zwigzane z Projektem
ewidencjonowane sg w sposOb przejrzysty w ramach zadania o nazwie ,,ZDALNA
SZKOLA,, pod kodem ,,001-000-000-001” w Oddziale 002 WYDATKI.

2) Srodki pochodzace z budzetu $rodkow europejskich ksieguje si¢ w taki sam sposob jak
pozostate $rodki budzetowe i wykazuje na kontach stuzacych ewidencji innych $rodkow
takze otrzymanych przez jednostke budzetowa na realizacje wydatkow przy zastosowaniu
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.

3) W planie finansowym Urzedu Miasta Ciechandw wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa
w Dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie” Rozdziat 80195 ,,Pozostata dziatalno$¢” par. 4217
(finansowane $rodkami z budzetu UE), Par. 4219 (finansowane $rodkami z budzetu
Panstwa) W sprawozdawczosci budzetowej wydatki ze srodkoéw europejskich wykazuje sie
w sprawozdaniu Rb-28S.

4) Jednostka budzetowa — Urzad Miasta ponosi wydatki bezposrednio z rachunku bankowego,
na ktory wptywaja srodki na wydatki,

a. W jednostce budzetowej:
- Platnosci zobowigzan za zakupiony sprzet komputerowy dostawcow ksieguje sie
jako wydatki,
b. W Organie:
- Platnosci ksieguje si¢ jako $rodki na wydatki dla jednostki budzetowe;,
5) Wprowadza si¢ nastgpujacy obieg dokumentéw zwigzanych z Projektem (wnioski

0 wszczecie postgpowania, umowy, harmonogramy, faktury, rachunki, wnioski do zmian
w budzecie itp.) Wydziat Pozyskiwania Srodkow Zewngtrznych po weryfikacji przekazuje
dokumenty do Skarbnika/ Wydziatu Finansowo — Budzetowego,



6)

7)

8)

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu, kompletowane sa w oddzielnych segregatorach, ktore przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Miasta Ciechandw.

W  podstawowych zbiorach dowodoéw ksiegowych Urzedu Miasta znajdujg si¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dowodéw ksiggowych — dotyczy wydatkow
poniesionych z okresu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Dotacje celowe z budzetu panstwa (wspéifinansowanie) a takze s$rodki pochodzace

Z budzetu Unii Europejskiej zalicza si¢ do dochodow j.s.t.

Ksiggi organu — prowadzi si¢ w Programie FK-Organ firmy RECORD SI Sp. z 0.0..

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W celu wyodrebnienia wszystkich operacji zwigzanych z Projektem, w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji  ksiggowych i bankowych przeprowadzonych
w ramach Projektu, zdarzenia gospodarcze zwiazane z Projektem ewidencjonowane sa
W sposob przejrzysty w ramach zadania o nazwie ,,ZDALNA SZKOLA ” z kodem ,,001-000-
000-001 w Oddziale 002 BGZ BUDZET ORGAN.
Ewidencj¢ otrzymanych $rodkoéw na realizacj¢ Projektu ujmuje sie¢ w ksiggach budzetu w taki
sam sposob jak pozostate §rodki budzetowe.
W planie finansowym Urz¢du Miasta Ciechanow dochody na realizacj¢ Projektu ujete sa
w Dziale 750 ,,Administracja Publiczna” Rozdzial 75077 Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa par. 2057 (finansowane $rodkami z budzetu UE), Par. 2059 (finansowane
srodkami z budzetu panstwa)
Niewykorzystang kwote dofinansowania oraz odsetki wynikajace z przechowywania
tej kwoty na rachunku bankowym podlegaja bez wezwania zwrotowi do instytucji
finansujacej na wskazany przez niego rachunek w terminie wynikajacym z umowy.
W sprawozdawczoséci budzetowej dochody z tytutlu $srodkéw pochodzacych z budzetu
srodkow europejskich, wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S w odpowiedniej klasyfikacji
budzetowe;j.
Jednostka budzetowa dokonuje rozliczenia wydatkow Projektu z organem finansowym na
podstawie sprawozdania RB-28S.

/-/ Prezydent Miasta Ciechandéw
Krzysztof Kosinski



