ZARZADZENIE Nr 67/2020

Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 9 kwietnia 2020 roku

w sprawie: zasad ewidencjonowania, rozliczania i wypelniania notatnikow
shuzbowych w Strazy Miejskiej

Na podstawie § 8. ust. 11 Regulaminu Strazy Miejskiej, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 60/2020 Prezydenta Miasta Ciechanéw z dnia 31 marca 2020 roku w sprawie: okreslenia
Regulaminu Strazy Miejskiej, zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

Okreslam Instrukcje ewidencjonowania, rozliczania i wypelniania notatnikéw shuzbowych
w Strazy Miejskiej, w brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§2.
Tre§¢ zalacznika do niniejszego zarzadzenia nie podlega publikacji i stanowi dokument
wewngetrzny Strazy Miejskiej.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam komendantowi Strazy Miejskie;.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 136/2019 Prezydenta Miasta Ciechanéw z dnia 24 czerwca 2019
roku w sprawie: zasad ewidencjonowania, rozliczania i wypetniania notatnikow stuzbowych
w Strazy Miejskie;.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/- lwona Kowalczuk

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 67/2020
Prezydenta Miasta Ciechanow
z dnia 9 kwietnia 2020 r.

INSTRUKCJA

ewidencjonowania, rozliczania i wypelniania
notatnikow stuzbowych w Strazy Miejskiej

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1.

Ilekro¢ jest mowa o:

1) Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ ,Instrukcje ewidencjonowania, rozliczania
1 wypelniania notatnikow stuzbowych w Strazy Miejskiej”;

2) strazy —nalezy przez to rozumie¢ Straz Miejska;

3) komendancie — nalezy przez to rozumie¢ komendanta Strazy Miejskiej;

4) zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ zastepce komendanta Strazy Miejskiej;

5) dyzurnym — nalezy przez to rozumie¢ dyzurnego Strazy Miejskiej;

6) strazniku — nalezy przez to rozumie¢ straznika miejskiego;

7) notatniku — nalezy przez to rozumie¢ notatnik stuzbowy;

8) SPB — nalezy przez to rozumieé $rodek przymusu bezposredniego.

. Notatnik zobowigzani sg prowadzi¢ straznicy realizujacy:
1) stuzbe patrolows;

2) zadania jako straznik rejonowy;

3) zadania jako oskarzyciele publiczni;

4) inni straznicy, wskazani przez komendanta.

. Wpisow w notatniku moze dokonywac:

1) straznik, ktoremu przydzielono notatnik;

2) dyzurny;

3) komendant;

4) zastepca;

5) inna uprawniona osoba w zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami shuzbowymi.

§2.
Przekazywanie lub powierzanie notatnikOw osobom nieuprawnionym jest zabronione.

Straznik oraz osoby wskazane w tresci Instrukcji ponosza odpowiedzialnos$¢ porzadkowa
za nie stosowanie si¢ do postanowien niniejszej Instrukcji.

ROZDZIAL 11
Pobieranie, rozliczanie i przechowywanie notatnikow

§3.
Straznik prowadzi tylko jeden notatnik.
Strona tytutowa notatnika zawiera:
1) pieczatke naglowkowsq Strazy;

2) numer notatnika wedtug kolejnego numeru z ,,Rejestru wydania i zdania notatnikéw
stuzbowych”;



3) stanowisko, imi¢ i nazwisko oraz numer identyfikacyjny straznika, ktoremu notatnik
przydzielono;

4) date rozpoczecia oraz zakonczenia notatnika;

5) czytelny podpis lub imienng pieczatke i parafe komendanta lub zastepcy.

. Dyzurny jest zobowigzany do.

1) opisu strony tytulowej notatnika okreslonego w ust. 2;

2) wydawania straznikom nowych notatnikow;

3) pobierania od straznikow wykorzystanych notatnikow;

4) ewidencjonowania wydanych i zdanych notatnikoéw w ,,Rejestrze wydania i zdania
notatnikéw stuzbowych”.

§ 4.

Na miejsce przechowywania wykorzystanych notatnikow wyznacza si¢ pom. nr 6
(I pigtro), plac Jana Pawta 11 7, 06-400 Ciechanow.

. Na miejsce przechowywania notatnikdw bedacych w biezacym uzytkowaniu wyznacza si¢
DEPOZYT w pom. nr 6 (I pigtro), plac Jana Pawta II 7, 06-400 Ciechanoéw z zastrzezeniem
ust. 3.

. W przypadku niewystawiania stuzby dyzurnej notatniki straznikow wyznaczonych do
stuzby patrolowej sa przechowywane, pobierane i zdawane do DEPOZYTU w pom. nr 4
(parter), plac Jana Pawta II 7, 06-400 Ciechanow.

Straznik przed odprawg stuzbowa do stuzby pobiera z DEPOZYTU przydzielony notatnik.

5. Prowadzacy odprawe sluzbowa do stuzby ma obowigzek przeprowadzi¢ kontrolg

notatnikow przydzielonych straznikom, ktorych odprawia do stuzby, pod wzgledem
prawidlowos$ci dokonania zapiséw wymaganych niniejszg instrukcja. Powyzsze potwierdza
czytelnym podpisem.

. Prowadzacy odprawe¢ po zakonczeniu stuzby ma obowiazek przeprowadzi¢ kontrole
notatnikdw przydzielonych straznikom, ktérych rozlicza ze stuzby, pod wzgledem
prawidlowos$ci dokonania zapiséw wymaganych niniejszg Instrukcja. Powyzsze potwierdza
czytelnym podpisem.

Straznik po zakonczeniu stuzby zdaje do DEPOZYTU przydzielony notatnik.

. W przypadku stwierdzenia braku notatnika lub nieprawidtowosci w wypehieniu notatnika
prowadzacy odprawg po zakonczeniu shuzby niezwlocznie sporzadza notatke stuzbowa,
ktorg przekazuje komendantowi.

§ 5.

Straznik zobowigzany jest do:
1) pobierania nowego notatnika nie wczes$niej niz na 2 dni przed rozliczeniem si¢
z wykorzystanego notatnika;
2) deponowania przydzielonego notatnika w DEPOZYCIE:
a. kazdorazowo po zakonczeniu shuzby;
b. w przypadku powierzenia innej pracy, ktorej wykonywanie nie wymaga stosowania
notatnika,;
3) zdania notatnika do dyzurnego:
a. w terminie 2 dni od jego wykorzystania;
b. w przypadku rozwigzania stosunku pracy — najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia;
4) pobierania i rozliczania si¢ z notatnikow w taki sposob, by rownoczes$nie nie posiadat
wigcej niz dwdch notatnikow.



§ 6.

Okres  przechowywania wykorzystanych  notatnikow  realizowany jest zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Rozdziatl 111
Postepowanie z notatnikami utraconymi oraz zawierajacymi nieprawidlowosci

§7.

W przypadku utraty lub zniszczenia notatnika straznik zobowigzany jest niezwlocznie do
sporzadzenia notatki stuzbowej informujacej komendanta o zaistniatej sytuacji.

§ 8.

Zastgpca lub inny upowazniony przez komendanta straznik zobowigzany jest do
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego W przypadku, gdy:
1) notatnik zostal utracony;
2) notatnik ulegt zniszczeniu lub uszkodzeniu;
3) stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania/pobierania lub przechowywania
notatnikow;
4) stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wypelniania notatnikow.

§9.

W przypadkach wymagajacych wszczgcia postepowania wyjasniajacego zastepca lub inny
upowazniony przez komendanta straznik przekazuje notatke stuzbowsg z przeprowadzonego
postepowania wraz z wnioskami komendantowi, w celu podjecia ostatecznej decyz;ji.

Rozdzial IV
Zasady wypelniania notatnikow

§ 10.

1. Dokonujgc zapisow w notatniku nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad:

1) zapisy powinny by¢ dokonywane chronologicznie, w trakcie lub bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci stuzbowej, w sposob czytelny i staranny;

2) zapisy powinny by¢ rzeczowe i precyzyjne;

3) czas rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych czynnosci nalezy odnotowaé na
marginesie strony, na wysokosci dokonanych zapisow;

4) zapisy nalezy dokonywa¢ w kolejnych liniach, bez odstepu;

5) poprawki nalezy dokonywac poprzez skreslenie tekstu i ztozenie przy nim podpisu oraz
umieszczenie wlasciwej tresci;

6) strony notatnika, jak rowniez jego okladki nie mogg by¢ wykorzystywane
w charakterze brudnopisu.

2. W notatniku zabrania si¢ wyrywania stron i zacierania zapisow.
§11.

1. Zapisy w notatniku dotycza:

1) odprawy do stuzby, a w szczegdlnosci powinny zawierac:
date i godziny stuzby (np. Stuzba na dzien 12.03.2019 r. w godz. 8.00-16.00);
sktad patrolu (funkcja na czas stuzby, stanowisko straznicze, imi¢ i nazwisko);
rodzaj patrolu (np. patrol: pieszy, zmotoryzowany, rowerowy, asysta itp.);
marke 1 numer rejestracyjny pojazdu stuzbowego;
zadania (wpisane recznie lub wklejka);
czytelny podpis lub podpis z imienng pieczecig prowadzacego odprawe;
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2) obstugi pojazdu stuzbowego;
3) wykonywanych czynnos$ci stuzbowych, a w szczeg6lnosci dotyczacych:
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X.

Y.
Z.

ochrony spokoju i porzadku w miejscach publicznych;

czuwania nad porzadkiem i kontrolg ruchu drogowego;

kontroli publicznego transportu zbiorowego;

wspotdziatania z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia
obywateli, pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiotowych
oraz innych miejscowych zagrozen;

zabezpieczenia miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia
albo miejsc zagrozonych takim zdarzeniem,;

ochrony obiektow komunalnych i urzgdzen uzytecznosci publicznej;
wspotdziatania z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku podczas
zgromadzen i1 imprez publicznych;

doprowadzania osob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich
zamieszkania;

konwojowania (asysty) dokumentow, przedmiotéw wartoSciowych lub wartosci
pieni¢znych dla potrzeb gminy;

legitymowania osob;

ujecia osob i doprowadzenia ich do najblizszej jednostki Policji;

dokonywania kontroli osobistej, przegladania zawarto$ci podrecznych bagazy
osoby;

. dokonywania sprawdzenia prewencyjnego;

naktadania grzywien w postgpowaniu mandatowym;

udzielania pouczen, zwracania uwagi, ostrzegania lub stosowania innych $rodkow
oddziatywania wychowawczego;

dokonywania czynno$ci wyjasniajacych;

udzialu w czynnosciach procesowych;

usuwania pojazdow i ich unieruchamiania przez blokowanie kot;

wydawania osobom polecen okreslonego zachowania si¢;

zadania niezbg¢dnej pomocy od instytucji panstwowych i samorzadowych;

zadania niezbgdnej pomocy od jednostek gospodarczych, prowadzacych dziatalnos¢
w zakresie uzyteczno$ci publicznej oraz organizacji spotecznych, jak réwniez do
kazdej osoby o udzielenie doraznej pomocy na zasadach okreslonych w ustawie o
Policji;

uzycia lub wykorzystania SPB;

uzycia sygnatow pojazdu uprzywilejowanego W ruchu, z informacja o uzyskaniu
zgody;

obserwacji i rejestracji obrazu zdarzen w miejscach publicznych;

zapytania za posrednictwem Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow;
sporzadzenia dokumentacji stuzbowe;.

4) przerwy w pracy i przypadki opuszczenia rejonu, w szczegdlnosci:

a.
b.
C.

czas rozpoczecia 1 zakonczenia;

miejsce jej odbycia;

w przypadku innych przerw 1 przypadkéw opuszczenia rejonu nalezy roéwniez podac
ich powad;

5) informacji o zakonczeniu stuzby patrolowej, a w szczegolnosci:

a.
b.

czas przemieszczenia si¢ do siedziby Strazy;

realizacji planu dyslokacji stuzby (z ujeciem niezrealizowanych zadan wraz
z podaniem przyczyn, w podsumowaniu nie nalezy taczy¢ wynikéw straznikow
pracujacych w patrolu);



realizacji zadan doraznych/dodatkowych;

whnioski i uwagi;

czas przeprowadzenia odprawy po zakonczeniu stuzby;

czytelny podpis lub podpis z imienng pieczg¢cia prowadzacego odprawe po
zakonczeniu stuzby;

g. dopuszcza si¢ dokonywanie wpisu uzupetniajacego podczas odprawy po
zakonczeniu stuzby.

—~® oo

§12.

Straznicy pehlnigcy funkcje oskarzycieli publicznych dokumentuja w notatnikach,
w szczegblnosci czynnosci stuzbowe:

1) zwiazane z udzialem w czynnosciach procesowych;

2) wykonywane poza siedzibg strazy.

§13.

1. W patrolu zmotoryzowanym:

1) wszyscy straznicy, za wyjatkiem kierujacego pojazdem stuzbowym, sa zobowigzani do
szczegotowego dokumentowania przebiegu czynnosci stuzbowych realizowanych
przez patrol;

2) zapisy dokonywane przez kierujgcego pojazdem stuzbowym, dotyczace czynnosci
realizowanych przez patrol, powinny by¢ hastowe, z uwzglednieniem:

a. godziny ich rozpoczgcia i zakonczenia;

b. rodzaju czynnosci;

C. ogoélnych danych identyfikujacych osoby lub rzeczy;

d. adnotacji odsytajacej do szczegdtow znajdujacych sie w notatniku straznika
prowadzacego czynnosci stuzbowe, poprzez uzycie zwrotu ,, Szczegoly w notatniku
specjalisty Jana Kowala”,

3) straznik dokonuje wpisow w notatniku, w trakcie lub bezposrednio po zakonczeniu
czynnosci stuzbowe;j;

4) dopuszcza si¢ opoznienie w dokonaniu wpisow w notatniku w przypadku, gdy
spowodowatoby to wydluzenie czasu podjecia interwencji lub w sytuacji zagrazajacych
zyciu 1 zdrowiu.

2. W patrolu innym niz wskazany w ust. 1 szczegdtowy zapis przebiegu pracy dokonywany
jest w notatnikach przez wszystkich straznikow z patrolu.

§ 14.

1. W przypadku dokumentowania interwencji nalezy doktadnie okresli¢:

1) rodzaj interwencji (wtasna lub zlecona) i czas jej przeprowadzenia,;

2) godzing zgloszenia i dane osoby zglaszajacej;

3) przyczyne interwencji, jej przebieg, wykonane czynnosci oraz dane osob wobec,
ktorych podejmowane sg czynno$ci shluzbowe 1 $wiadkow, jak rowniez sposob
zakonczenia;

4) dane dotyczace policjantow, straznikow lub innych osob udzielajgcych wsparcia
podczas interwencji (stopien, nazwisko i imi¢ oraz jednostk¢) — w miar¢ mozliwosci,

5) dane dotyczace przedstawicieli stuzb miejskich, drogowych, itp. — w miar¢ mozliwosci.

2. Nakladajac grzywne w drodze mandatu karnego nalezy obowiazkowo odnotowa¢ rodzaj

mandatu (gotowkowy, kredytowany, zaoczny), jego wysoko$¢, seri¢ 1 numer, za jakie
wykroczenie zostat natozony oraz fakt odmowy przyjecia mandatu.



3. W przypadku legitymowania straznik odnotowuje w notatniku dane dotyczace osoby
legitymowanej:

1)
2)

3)

4)

imie, imiona, nazwisko oraz adres zamieszkania lub pobytu osoby legitymowanej;

numer PESEL, a w przypadku braku informacji o numerze PESEL — dat¢ i miejsce

urodzenia oraz imiona rodzicéw osoby legitymowanej;

rodzaj i cechy identyfikacyjne dokumentu, dane o osobie zgromadzone w rejestrach,

ewidencjach i zbiorach, do ktorych Straz posiada dostep, lub os§wiadczenia innej osoby,

ktorej tozsamos¢ ustalono na podstawie dokumentow:

a. dowodu osobistego;

b. dokumentu paszportowego;

C. zagranicznego dokumentu tozsamosci;

d. dokumentu elektronicznego, o ktorym mowa w art. 19e ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, ktéry odpowiednio do zadania straznika, zostal okazany lub przekazany
celem potwierdzenia integralnosci, pochodzenia i waznosci tego dokumentu
elektronicznego;

e. innego dokumentu, ktory zawiera fotografie i jest oznaczony numerem lub serig

ktore stanowity podstawe do ustalenia tozsamosci osoby legitymowanej;
czas, miejsce, podstawe faktyczng legitymowania oraz inne istotne informacje, w tym
informacje o sposobie zakonczenia tej czynnosci.

4. Straznik dokumentuje podejmowane wobec osoby czynno$ci stuzbowe zwigzane ze
sprawdzeniem prewencyjnym, o ktorym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 3b ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o strazach gminnych, w notatniku lub w notatce stuzbowej, okreslajac:

1)
2)
3)

czas 1 miejsce przeprowadzenia czynnosci;

przyczyne dokonania sprawdzenia prewencyjnego;

osobe, wobec ktorej sa podejmowane czynnos$ci, lub inng osobe obecng podczas
dokonywanych czynnosci oraz, w miar¢ potrzeby, wskazujac na zaistnienie innych
okolicznosci dotyczacych przebiegu czynnos$ci, w tym zaistnienie potrzeby
przeprowadzenia badania na zawarto$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu.

5. W przypadku uzycia lub wykorzystania SPB straznik odnotowuje w notatniku:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

stuzbowe dane identyfikacyjne uprawnionego;

czas i miejsce uzycia lub wykorzystania SPB;

nastepujace dane osoby, wobec ktorej uzyto SPB:

a. 1mi¢ i nazwisko,

b. seri¢ i numer dokumentu tozsamosci,

C. datg urodzenia,

cel uzycia lub wykorzystania SPB;

informacje o przyczynie uzycia lub wykorzystania SPB;

uzyte lub wykorzystane SPB i sposob ich uzycia;

opis czynnosci zrealizowanych przed uzyciem lub wykorzystaniem SPB i po uzyciu lub
wykorzystaniu tych srodkow;

opis skutkow uzycia lub wykorzystania SPB;

informacj¢ o udzieleniu pierwszej pomocy 1 jej zakresie lub zapewnieniu wezwania
kwalifikowanej pierwszej pomocy lub podmiotow §wiadczacych medyczne czynno$ci
ratunkowe;

10) nastepujace dane ustalonych swiadkoéw zdarzenia:

a. 1imi¢ i nazwisko oraz seri¢ i numer dokumentu tozsamosci albo
b. shuzbowe dane identyfikacyjne, jezeli Swiadkiem zdarzenia byt uprawniony;



10.

Dokonujac kontroli miejsca zagrozonego w notatniku nalezy zapisac:
1) doktadny adres;

2) rodzaj wyst¢pujgcych zagrozen;

3) czynnosci realizowane w toku kontroli oraz ich wynik.

W przypadku udzialu w czynno$ciach procesowych w notatniku nalezy odnotowac ich
rodzaj, miejsce i czas trwania, oraz numer sprawy.

W sytuacji, gdy zadanie stuzbowe zostato przyjete do dalszej realizacji od innego straznika,
nalezy odnotowac:

1) dane osoby wydajacej polecenie i przekazujgcego;

2) datg przekazania;

3) rodzaj zadania;

4) ewentualne uwagi.

W przypadku obserwowania i rejestrowania obrazu zdarzen w miejscach publicznych

straznik dokumentuje nastepujace informacje:

1) date, godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci;

2) imig i nazwisko oraz stanowisko osoby dokumentujacej;

3) opis zdarzenia naruszajacego porzadek publiczny, ze wskazaniem miejsca i wyniku
obserwacji;

4) przyktadowy zapis w notatniku: RO 9.10-9.20, 007, art. 97 KW, ul. Warszawska 60,
MKK 100 7t 1 pkt.

Sporzadzajac dokumentacj¢ stuzbowa w notatniku nalezy okresli¢ jej rodzaj, czas
1 miejsce sporzadzenia.

§ 15.

W celu uproszczenia procedury dokonywania wpiséw dopuszcza si¢ stosowanie
nast¢pujacych symboli literowych:

— PP — patrol pieszy;

— PZ — patrol zmotoryzowany;

— PR — patrol rowerowy;

—  PM — patrol mieszany (w nawiasie skrot formacji, np. KPP, PSP, ZW, PSR, WIIH);
- K- konwdyj;

— A —asysta (w nawiasie skrot komorki, np. WIMID-ID, WGOS-GO, ZKO, WSO);
— L - legitymowanie,;

— UO — uyjecie osoby;

— PDOZ — doprowadzenie osoby nietrzezwej do izby zatrzyman;

— DOM — doprowadzenie osoby nietrzezwej do miejsca zamieszkania;

— SCHR - przewiezienie osoby bezdomnej do noclegowni/schroniska;

— Kp - przeprowadzenie bezwynikowej kontroli porzadkowej;

— Dp — przeprowadzenie bezwynikowego dziatania na rzecz porzadku publicznego;
— PO —udzielanie bezwynikowej pomocy osobie;

— 1Z —interwencja zlecona;

— IW — interwencja wtasna;

— ZT — zgloszenie telefoniczne;

— ZB — zgtoszenie bezposrednie do straznika;

— WZ —wykonanie zlecenia;

— NZ - nie potwierdzenie zlecenia;

— ZPR —zabezpieczenie prewencyjne (imprezy, zgromadzenia, uroczystosci, itp.);



2.
3.

— ZMZ - zabezpieczenie miejsca przestgpstwa, katastrofy lub innego podobnego
zdarzenia albo miejsc zagrozonych takim zdarzeniem;

— KMZ - kontrola miejsca zagrozonego;

— KD - kontrola drogowa;

— KO - kontrola osobista;

— SP — sprawdzenie prewencyjne;

— KB - kontrola bagazu;

—  SPB — uzycie lub wykorzystanie srodkéw przymusu bezposredniego;

— SPU —uzycie sygnatéw pojazdu uprzywilejowanego;

— H — usunigcie pojazdu (z adnotacjg, art. 130a PORD lub art. 50a PoRD);

— B —blokada kot pojazdu;

— RO - rejestrowanie obrazu zdarzen w miejscach publicznych;

— zapytanie CEPIK — zapytanie za posrednictwem CEPIK;

— P —udzielenie pouczenia;

— ZAW - zawiadomienie;

— MKK - natozenie mandatu karnego kredytowanego;

— MKG - natozenie mandatu karnego gotéwkowego;

— MKZ — natozenie mandatu karnego zaocznego;

— WP —wydanie poleceniga;

— O — ostrzezenie;

— ZW — zwrocenie uwagi,

- W —wezwanie;

—  WEF — wezwanie foto;

— BZW - brak znamion wykroczenia;

— NS —sporzadzenie notatki stuzbowej;

— NU — sporzadzenie notatki urzedowe;j;

— b/u —bez uwag;

— UP — poinformowanie osoby, wobec ktorej podjeto czynno$¢ o prawie zlozenia
zazalenia do sadu rejonowego na sposob przeprowadzania czynnosci okreslonych
w innych przepisach.

Symbole umieszcza si¢ na marginesie notatnika przy oznaczonej czynnos$ci stuzbowe;.

W przypadku powtarzania si¢ czynno$ci wprowadza si¢ oznaczenia cyfrowe w postaci cyfr
arabskich przy oznaczeniach literowych okreslajacych dang czynno$é, np. L 1, L 2,
L 3itd.
Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 16.

Kontrola notatnikow prowadzana jest, w szczeg6lnosci w celu:
1) ustalenia rzeczywistego stanu faktycznego;

2) weryfikacji prawidtowosci dokonywanych zapisow;

3) weryfikacji prawdziwo$ci dokonywanych zapisow.

Do kontroli zapiséw w notatnikach uprawnieni sg:

1) komendant;

2) zastepca;

3) dyzurny;

4) inni uprawnieni straznicy, w zwigzku z wykonywanymi czynnos$ciami stuzbowymi.



§17.

1. Dokonanie w notatniku zapiséw niezgodnych z prawda moze stanowi¢ naruszenie
przepisOw Kodeksu karnego.

2. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstw polegajacych
w szczegolnosci na:
1) umy$lnym zniszczeniu, uszkodzeniu, czynieniu bezuzytecznym, ukryciu lub
usunigciu;
2) podrabianiu, przerabianiu notatnikow,

kierowane jest zawiadomienie do prokuratury.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/- lwona Kowalczuk

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA



