ZARZADZENIE NR91/2019
Prezydenta Miasta Ciechanow

Zz dnia 17.05.2019 .

w sprawie powolania Komisji w przedmiocie likwidacji nieaktualnych i nieuzywanych

pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechanow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z p6zn. zm.) oraz § 25 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 z pdzn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Powotluje si¢ Komisje do przeprowadzenia likwidacji nieaktualnych i nieuzywanych pieczgci

I pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechanéw w sktadzie:
Przewodniczacy Komisji:

Agnieszka Majka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Cztonkowie Komisji:

1. Katarzyna Olszewska — Inspektor — Wydziatl Organizacyjny — Referat Obstugi
Administracyjnej Urzedu

2. Klaudia Koztowska — Pomoc Administracyjna — Wydzial Organizacyjny —
Referat Obstugi Administracyjnej Urzgdu

§2.
1. Likwidacji podlegaja pieczecie 1 pieczatki wycofane z uzytkowania, w zwigzku z utratg
cech uzytkowych lub braku celowos$ci dalszego ich uzytkowania.
2. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego i Cztonkow Komisji do wiasciwej, doktadnej i rzetelnej
likwidacji pieczeci 1 pieczatek.
3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie uniemozliwiajace

ich identyfikacje¢ 1 uzycie.



4. Pieczgcie urzedowe, ktore z jakiegokolwiek powodu nie moga by¢ uzywane, Komisja
przekazuje do Mennicy Panstwowej celem ich likwidacji w trybie okre§lonym
dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu pieczatki, Komisja przekazuje go pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek w Urzedzie do ponownego
wykorzystania.

6. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek, zawierajacy co najmnie;j:

a) odciski zlikwidowanych pieczatek;
b) podpisy Cztonkow Komisji.

7. Protokoty z likwidacji pieczgci i pieczatek sg podstawa do wykreslenia pieczeci lub pieczatek

z rejestru prowadzonego przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji

pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miasta Ciechanow.

§ 3.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji i Cztonkom Komisji.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA CIECHANOW

[-/ Krzysztof Kosinski



