ZARZADZENIE Nr 175/2018
Prezydenta Miasta Ciechanow

z dnia 11.10.2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej na dzien 31.12.2018 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pénz.zm.) w zwigzku z art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 poz. 395 z po6zn. zm.) oraz stosownie do
postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 29 czerwca 2018 r., ustalam nast¢pujace
zasady inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2018 r.

§1

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 11.10.2018 r. do dnia 15.01.2019 r. powotuje
nastgpujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 | Olga Czarnewicz Inspektor PMZ Przewodniczacy
2 | Stefan Bonistawski Inspektor — WPO Z-ca przewodniczacego
3 | Radostaw Lipowski Inspektor ZKO Sekretarz
4 | Agnieszka Plochocka Inspektor ZKO Czlonek
5 | Marzanna Kaminska Inspektor WPO Czlonek
6 | Iwona Ciecko Inspektor WKS Czlonek
7 | Joanna Legowska Inspektor WPPGN -GN Cztonek
8 | Matgorzata Tomaszewska Podinspektor WZPI - IM | Cztonek
9 | Katarzyna Olszewska Inspektor WO Czlonek
10 | Jolanta Pyra Podinspektor PU Czlonek
11 | Monika Wisniewska Inspektor IMIOS - GO Czlonek
12 | Anna Wodzynska Straznik Cztonek
13 | Pawel Zochowski Starszy informatyk Czlonek




§2

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ustalenia sktadu zespotow
spisowych, wskazania pol spisowych i terminow spisu.

§3
Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegotowego instruktazu czlonkow komisji 1 zespotdéw spisowych, atakze o0sOb
odpowiedzialnych materialnie oraz wyznaczonych pracownikow, 0 sposobie przeprowadzenia
czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§4

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz pracownicy, ktorym powierzono piecz¢ nad srodkami

trwalymi i wyposazeniem zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

I ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy iinnych sktadnikow majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow;

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j,
ewidencji skladnikoéw majatku, w uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia
i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§5
Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Ciechanow
[-/ Krzysztof Kosinski



