ZARZADZENIE NR.20[MTF

PREZYDENTA
MIASTA CIECHANOW
Ao ,{'-" i )
z dnia s S gl 7
wsprawie procedury zalatwiania spraw z zakresu dostepu do informacji
publicznej w Urzedzie Minsta Cicchanow

Na podstawie art, 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 w sprawie dostepu do informagji
publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 z pdz. zm) postanawia sig, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie reguluje tryb | sposéb prowadzenia spraw zwiazanych z udzielaniem
odpowiedzi na kierowane do Prezydenta Miasta Ciechanow wnioski o udostepnienie
informacji publicznej w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacyi
publicznej.

§2
I Informacje  publiczng udostepnia  Rzecznik Prasowy urzedu, zwany dalegj
JRzecznikiem", z zastrzezeniem ust 2.
2. Pracownicy urzedu udostepniaja informacije publiczng wylacznie na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta Ciechanow

§3

I Kierownik kazdej komorki organizacyinej urzedu zobowiazany jest do oceny, czy
wptywajace pismo stanowi wniosek o udostepnienie informacji publicznej w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

2. W razie stwierdzenia, ze pismo dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji
publicznej kierownik komarki organizacyinej kieruje wniosek o udostepnienie informacji
do Rzecznika.

- Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik komarki organizacyjnej urzedu dotgcza
projekt odpowiedzi lub, w szezegélnych przypadkach, proponuje  odmowe
udostepnienia informacii publiczne] | przedstawia jej uzasadnienie

4. Kierownik komérki organizacyjng] urzedu moze ograniczyC prawo do informacji
publiczne] w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
nigjawnych oraz ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

5. Kierownik komorki organizacyjne] urzedu moze rowniez ograniczy¢ prawo do informacji
publicznej ze wzgledu na prywatnose osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

0. Jezeli opracowanie projektu cdpowiedzi jest czasochionne, kierownik komarki
organizacyjnej urzedu informuje Rzecznika o terminie, w ktérym sporzadzony zostanie
projekt odpowiedzi, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od ztozenia wniosku.

7. Jezeli opracowanie projektu cdpowiedzi wymaga wspoldziatania dwoch lub wiekszej
liczby komaérek organizacyjnych urzedu, zakres udzialy kazdej z nich w przygotowaniu
odpowiedzi i sposob wspoldziatania wskazuje Rzecznik

8. Jezeli sprawa z zakresu dostepu do infermacji publicznej wptynie do niewtasciwej
komorki organizacyjnej urzedu, kierownik tej] komdrki przekazuje wniosek do Rzecznika.
wraz ze wskazaniem wlaéciwej komorki organizacyjne] urzedu,
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9. Informacja publiczna, ktéra moze byc niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w
formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku przez upowaznionych pracownikow
lub Rzecznika.

g4
Komorka organizacyjna kierowana przez Rzecznika prowadzi rejestr spraw z
zakresu dostepu do informaciji publicznej.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.




