Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ciechanow

06-400 Ciechandw Plac Jana Pawita 11 6
reprezentowana przez

Prezydenta Miasta Ciechanow

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

w postepowaniu 0 wartosci szacunkowej zamowienia nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) na: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie Kkrajowymi zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Ciechanéw
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych, zwrotu
przesytek niedoreczonych w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Migjska Ciechan6w, 06-400 Ciechanéw Plac Jana Pawia Il 6

Komorka organizacyjna prowadzaca sprawe: Wydziat Organizacyjny Biuro Obstugi Interesanta
- faks 23/672-29-63

- e-mail: boi@umciechanow.pl

- adres strony internetowej: www.bip.umciechanow.pl.

- znak sprawy: WZPI1-ZP.271.1.49.2018

Il. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spofeczne prowadzone zgodnie z art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986)-
zwanej dalej ,,ustawg”.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Nazwa zadania

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta
Ciechanéw w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych,
zwrotu przesytek niedoreczonych w okresie od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. .

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 ustawy Pzp. Zamdwienie
obejmuje Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ciechanéw w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich zwrotow.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdéwienia przedstawia zatgcznik nr 1.

3. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg nazw i kodow ze Wspdlnego Stownika

Zamowien CPV:

64100000-7- Ustugi pocztowe i kurierskie

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

4. Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 .

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaC sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) posiadanych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow



pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).
V. Wykaz dokumentow, potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy do oferty winni
przedtozy¢ nizej wymieniony dokument:
a) Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188),
2. Ponadto do oferty nalezy dotgczyc:

Petnomocnictwo w przypadku , gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, wymaganych dokumentow.
V1. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
kontaktu z Wykonawcg
1.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Zapytania mogg by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng. Zamawiajacy
prosi 0 przekazywanie pytan drogg elektroniczng réwniez w wersji edytowalnej, gdyz skroci to czas
udzielenia wyjasnien. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomieni oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Dla zfozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i
dokumentéw, skladanych w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, zastrzezona jest forma
pisemna.
4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwilocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie treSci ogloszenia wptynie do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
wnioskow.
5. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci przedmiotu zamdwienia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ ogloszenia o zamdwieniu. Dokonang zmiane tresci ogloszenia Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej, tj. www.bip.umciechanow.pl.
7. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédta, zamieszcza na stronie
internetowej, na ktorej udostepniono ogtoszenie, tj.www.bip.umciechanow.pl.
8. Zamawiajagcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw innych niz oswiadczen, wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
10. Jezeli w wyniku zmiany treSci przedmiotu zamdwienia, nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamdéwieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert oraz informuje o tym Wykonawcdw, ktdérym
przekazano ogfoszenie o zamOwieniu oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej
bip.umciechanow.pl
VI1. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z WWykonawcami s3:
- w sprawie przedmiotu — P. Anna Rzeczkowska — Kierownik Biura Obstugi Interesanta



http://www.bip.umciechanow.pl/

- W sprawie procedury przetargowej — Anna Szymanska-Szarlak, Agnieszka Gozdziewska
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Urzad Miasta Ciechan6w

Plac Jana Pawta Il 6

06-400 Ciechanéw

Fax 023/672 29 63, e-mail: boi@umciechanow.pl

VI11. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wymagania i zalecenia ogdlne

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadnia, musi by¢ podana
w polskich ziotych cyfrowo i stownie, z uwzglednieniem wymagan stawianych przez
Zamawiajacego,

3) Oferta musi byC¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma, nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawiania Sladow,

4) Oferta i inne oSwiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy,

2. Oferta winna zawierac:

1) Formularz oferty zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

2) Formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogloszenia.

3) Stosowne Petnomocnictwo(a ).

4) Wymagane w ogtoszeniu dokumenty sg skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, za wyjatkiem dokumentdw, dla ktérych min. ogloszenie
lub obowigzujace przepisy prawa zastrzegajg inng forme.

5) Wszystkie kartki oferty powinny byC¢ zaparafowane przez Wykonawce lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy i kolejno ponumerowane.

6) Wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ podpisane przez osobe/y
podpisujaca/e oferte. Poprawki moga by¢ dokonane jedynie poprzez czytelne przekre$lenie
btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

7) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wprowadzone zmiany do ziozonej oferty nalezy umiescic w dodatkowej kopercie z napisem
»~ZMmiana do oferty na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta w Ciechanowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w okresie od 01.01.2019r. do
31.12.2019r. ” oraz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy i adres).

8) Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte wylgcznie w formie pisma wycofujacego oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert.

9) Wszystkie kartki oferty muszg by¢ trwale potgczone i wiozone do jednej koperty zaopatrzonej
napisem ,,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta Ciechanéw w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w okresie od 01.01.2019r. do
31.12.2019r. ” oraz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy i adres). Koperta musi by¢ zaadresowana
na Zamawiajacego: Urzad Miasta Ciechandw ul. Wodna 1, 06-400 Ciechan6w z dopiskiem ,,Nie
otwierac przed dniem 14.12.2018 r. godz. 11:15”.

10) Wiasciwym i obowigzujagcym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu przedmiotowego
postepowania jest prawo polskie.

IX. Migjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skfada¢ w Kancelarii Ogdélnej Urzedu Miasta Ciechanéw ul. Wodna 1, 06-400
Ciechanow, do dnia 14.12.2018 r. do godz. 11:00. Wszystkie oferty otrzymane przez
Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom bez
otwierania.

2. Za moment ziozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia oferty
Zamawiajacemu.



3. Otwarcie ofert nastgpi w budynku Urzedu Miasta Ciechandw ul. Wodna 1 06-400 Ciechandw

w pokoju Nr 205 dnia 14.12.2018 r. 0 godz. 11:15.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny.

7. Zamawiajacy zamiesci informacje z otwarcia ofert na stronie internetowej
www.bip.umciechanow.pl.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia) cene
brutto (cyfrowo), w zlotych polskich (PLN), za wykonanie catego zamoéwienia, okre$lonego w
rozdziale 11 ogtoszenia, w szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1 do
ogloszenia) wraz z uwzglednieniem wszystkich zmian i wyjasnien ogtoszenia. Cena oferty okresla
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia podstawowego.

2. Cena oferty za realizacje catego zamoOwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie
wypetnionego Formularza cenowego, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia i wynika¢ bedzie
z sumy iloczynéw ilosci jednostek oraz ryczattowych cen jednostkowych wskazanych w ww.
formularzu.

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym Zatgcznik nr 3 do ogloszenia nie bedg
podlegaty zmianie w okresie realizacji zamowienia i muszg zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne
do zrealizowania niniejszego zamowienia wynikajgce ze szczegOtowego opisu przedmiotu
zamoOwienia (Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia), jak rowniez w nim nie ujete, a ktorych wykonanie jest
niezbedne dla prawidfowego zrealizowania catosci zamdwienia.

4. Cena oferty oraz ceny jednostkowe podane bedg w ziotych polskich z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdéwienia nie moze
by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w umowie.

6. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie wynikajgcych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wptyna¢ na cene zamdéwienia. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy
wymagane jest bardzo szczeg6towe zapoznanie sie z przedmiotem zamoOwienia, a takze zalecane
jest sprawdzenie warunkow wykonania zaméwienia i skalkulowania ceny oferty z nalezytg
starannoscia.

7. Do pordéwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto catosci
zamowienia.

XI. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca,.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawca w obcej walucie. Wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego bedg realizowane w PLN.

XII. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtug ponizszego kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Ranga w %

1 |[Cena 100%

Informacja o sposobie oceny ofert.

1) Cenaoferty — 100 % - 100 pkt

C min
C= X 100
Cn




C —ilos$¢ punktéw badanej oferty w kryterium oceny ,,Cena” oferty

C min — Najnizsza cena catkowita sposrod oferowanych

C . — cena catkowita badanej oferty

Kryterium ,.Cena” oferty bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamodwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

XI. Wybdér oferty najkorzystniejszej.

1. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcdéw 0 rozstrzygnieciu
postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu.
2. Niezwiocznie po udzieleniu zamdéwienia zamawiajacy zamiesci informacje na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej.

3. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne.

1. Zamawiajgcy wymagac bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej z zapisami
nin. ogtoszenia.

2. Wz06r umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

3. Wykonawca nie moze dokonywac zadnych zmian w projekcie umowy i zobowigzuje sie do jej
zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawce niniejszego zamowienia.

Zakgczniki:

Nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

Nr 2 Formularz oferty,

Nr 3 Formularz cenowy

Nr 4 Wz6r umowy

Nr 5 Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/-l Adrianna Saganek
SEKRETARZ MIASTA



