Zatacznik nr 2
do Regulaminu naboru na wolne
stanowisko urze¢dnicze

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PREZYDENT MIASTA CIECHANOW

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta

Ciechanow, Plac Jana Pawla I1 6

PMZ.2110.4.2021

Referent
Referat Strefy Platnego Parkowania
Wydzial Inzynierii Miejskiej i Utrzymania Infrastruktury Drogowej

1. Warunki pracy: umowa o prace

stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze budynku Urzedu Miasta przy Placu Jana Pawla II 6,
budynek z winda.

2. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.
3. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéoremu
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, (w przypadku osob nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego konieczna jest znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej);

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku;

wyksztalcenie: srednie;

staz pracy: minimum 2 lata;

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami uzytkowymi;
nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

preferowane do§wiadczenie w obszarze wykonywanych zadan;

znajomo$¢ obowigzujacych przepisow z zakresu ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o drogach publicznych, o samorzadzie gminnym i uchwaty Rady Miasta Ciechanow
w sprawie ustalenia strefy platnego parkowania, wysokos$ci stawek optat za parkowanie pojazdow
samochodowych w tej strefie oraz ,,Regulaminu Strefy Platnego Parkowania”;

umiejetnos¢ obstugi komputera — znajomos$¢ programow: Word, Excel;

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych;

systematyczno$¢, rzetelnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnos¢;

doktadno$¢, samodzielno$¢, odporno$¢ na stres;

odpowiedzialno$¢ 1 sumiennos¢.

5. Zakres wykonywanych zadan:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

Sprawdzanie poprawnos$ci wnoszenia optat w Strefie Ptatnego Parkowania w Ciechanowie.
Wystawianie wezwan wzywajacych do uiszczenia optat dodatkowych

Wykonywanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej dat¢ 1 miejsce postoju pojazdu oraz
potwierdzajacej umieszczenie wystawionego wezwania za wycieraczkg pojazdu i brak biletu
parkingowego lub utrate jego waznosci

Wybieranie utargu z automatoéw parkingowych i przewozenie zgodnie z umowa do odpowiedniej
instytucji.

Dokonywanie napraw w automatach parkingowych

Koordynowanie napraw i prac serwisowych

Kontrole czytelnos$ci i petnosci oznakowania w Strefie Ptatnego Parkowania w Ciechanowie
Kontrole czystosci 1 porzadku, a w okresie zimy kontrole stanu zimowego utrzymania obszaru Strefy



Ptatnego Parkowania w Ciechanowie

9) Nadzorowanie magazynu z czesciami zamiennymi oraz materiatami do automatoéw parkingowych
i terminali mobilnych

10) Sprawdzanie poprawnos$ci wystawiania wezwan z dokumentacjg fotograficzng.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz pracy;

5) kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

6) dokumenty, ktore moga by¢ zlozone alternatywnie przez kandydata, (kserokopie zas§wiadczen
o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na danym stanowisku;

8) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Biurze Obshlugi Interesanta
ul. Wodna 1 lub poczta w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Referent
Referat Strefy Platnego Parkowania
Wydzial Inzynierii Miejskiej i Utrzymania Infrastruktury Drogowej

w terminie do dnia 21 stycznia 2021 r.

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Ciechandéw: bip.umciechanow.pl

Ciechanow, dnia 07.01.2021r.
Prezydent Miasta Ciechanow

/-] Krzysztof Kosinski



