OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PREZYDENT MIASTA CIECHANOW
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta
Ciechanow, Plac Jana Pawla I1 6

PMZ.2110.4.2020
Podinspektor

Wydzial Podatkow i Oplat
(nazwa stanowiska pracy - wydziat)

1. Warunki pracy: umowa o prace
stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Urzedu Miasta przy Pl. Jana Pawta II 6,
budynek z winda.

2. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych wynosi 4,9 %.

3. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoremu
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, (w przypadku osob nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego konieczna jest znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej);

2) petna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe;

4) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na Ww. stanowisku;

5) wyksztalcenie wyzsze;

6) staz pracy 5 lat, w tym co najmniej rok pracy przy wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z finansami,
ksiggowoscig lub windykacja naleznosci;

7) umiejetno$é obstugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami uzytkowymi;

8) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

2) znajomo$¢ obowigzujacych przepisow z zakresu prawa podatkowego, ordynacji podatkowej,
kodeksu postepowania cywilnego, ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych oraz ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

3) umiejetnos¢ pracy w zespole i z interesantem;

4) odpowiedzialnos$¢, komunikatywnos¢, zaangazowanie, doktadno$¢, kreatywnosg;

5. Zakres wykonywanych zadan:

Do zadan Stanowiska nalezy:

1) wystawianie wezwan i upomnien do zaptaty na zaleglosci z tytulu optat, sporzadzanie i kierowanie
tytutow egzekucyjnych do Urzedéw Skarbowych oraz pozwoéw do Sadu Rejonowego,
zabezpieczanie naleznosci poprzez wpisy hipotek do Ksiagg Wieczystych;

2) przeprowadzanie postepowania dowodowego do ztozonych podan oraz przygotowywanie decyzji
w sprawie ulg podatkowych, zwrotu optaty skarbowe;;

3) sporzadzanie sprawozdan miesi¢cznych, kwartalnych i rocznych z tytutu optat;

4) obstuga interesanta;

5) wymiar optaty od posiadania psow, ksiggowanie wptat bezgotdowkowych optat oraz prowadzenie
urzadzen ksiggowych;

6) ksiegowanie wptat bezgotowkowych optat oraz prowadzenie urzadzen ksiggowych z tytutu podatku
od $rodkéw transportowych, podatku rolnego, optaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow.



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV,

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz pracy;

5) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie;

6) dokumenty, ktore mogg by¢ zlozone alternatywnie przez kandydata, (kserokopie zaswiadczen
o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na danym stanowisku;

8) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta
ul. Wodna 1 lub poczta w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Podinspektor
Wydzial Podatkow i Oplat
w terminie do dnia 22 wrze$nia 2020 r.
Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Ciechandéw: bip.umciechanow.pl

Ciechanow, dnia 08.09.2020 r.

Prezydent Miasta Ciechanow

/-] Krzysztof Kosinski



