Zatgcznik nr 2
do Regulaminu naboru na wolne
stanowisko urzednicze

PMZ.2110.3.2022

wn

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Prezydent Miasta Ciechanéw
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Ciechanéw, Plac Jana Pawtla Il 6

Referent
Referat Obstugi Przedsiebiorcow
Wydziat Organizacyjny
(nazwa stanowiska pracy - wydziat)

Warunki pracy: umowa o prace

stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze w budynku Urzedu Miasta przy PIl. Jana Pawia Il 6,

budynek z winda.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéremu
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, (w przypadku
oséb nie posiadajgcych obywatelstwa polskiego konieczna jest znajomosC jezyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej);

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku;

5) wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: administracja, ekonomia, zarzgdzanie;

6) doswiadczenie zawodowe minimum 2 lata;

7) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia zadan;

2) starannosc¢ i wnikliwos¢ w przygotowywaniu dokumentow;

3) mile widziane doswiadczenie w pracy w administracji samorzgdowej, komunikatywnos¢,
obowigzkowos$¢, dyspozycyjnos¢, doktadnos¢, sumiennos¢, posiadanie prawa jazdy
kat. B, znajomosC¢ specyfiki pracy w administracji samorzgdowej, umiejetno$¢ pracy
w zespole, obstugi komputera (MS Office);

4) mile widziana umiejetno$¢ obstugi systeméw teleinformatycznych CEIDG, system
ewidencji zezwolen na sprzedaz alkoholu (program eAlkohole);

Zakres wykonywanych zadan:

1) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

2) przyjmowanie i przeksztatcanie w forme elektroniczng wnioskéw o wpis, zmiane,
zawieszenie, wznowienie i wykreslenie wpisu oraz ich przekazywanie do Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

3) realizacja zadan okre$lonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym;

4) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych;

5) wspodtpraca z Miejskg Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w zakresie
miejskiego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych.



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce staz pracy;

5) kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie;

6) dokumenty, ktéore mogg byC¢ ziozone alternatywnie przez kandydata, (kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na danym stanowisku;

8) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta
ul. Wodna 1 lub poczta w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Referenta
Referat Obstugi Przedsiebiorcow
Wydziat Organizacyjny
w terminie do dnia 14.03.2022 r.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Ciechanow: bip.umciechanow.pl

Ciechanoéw, dnia 01.03.2022 r.

Prezydent Miasta Ciechanéw
Krzysztof Kosinski



