Zatgcznik nr 2
do Regulaminu naboru
na wolne stanowisko urzednicze

PMZ.2110.13.2024

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Prezydent Miasta Ciechanéw

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta

wnN

Ciechanéw, Plac Jana Pawta Il 6

_~ Gtéwny Specjalista
Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Dziatan Strategicznych
(nazwa stanowiska pracy - wydziat)

Warunki pracy: umowa o prace

stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze budynku Urzedu Miasta przy ul. Wodnej 1, budynek

bez windy.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéremu na
podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku oséb
nie posiadajgcych obywatelstwa polskiego konieczna jest znajomo$¢ jezyka polskiego
potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej);

2) petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4) wyksztatcenie wyzsze;

5) staz pracy: minimum 5 lata;

6) doswiadczenie w aplikowaniu, realizacji i rozliczaniu projektow wspéitfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych — co najmniej 5 lat;

7) nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia zadan;

2) starannos$c¢ i wnikliwos¢ w przygotowaniu dokumentow;

3) znajomosc¢ przepisdw prawa w zakresie ustawy o samorzgdzie gminnym oraz programow
strategicznych gminy;

4) mile widziane doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw, realizacji i rozliczaniu projektéw
infrastrukturalnych;

5) mile widziane doswiadczenie w opracowaniu strategii, programéw, analiz, opracowan oraz
w przeprowadzaniu konsultacji spotecznych.

. Zakres wykonywanych zadan:

1) wyszukiwanie, gromadzenie i udostepnianie informacji o Unii Europejskiej oraz funduszach
pomocowych, w szczegdlnosci strukturalnych;

2) pozyskiwanie informacji o podmiotach oferujgcych pomoc finansowg i warunkach stawianych
projektom i wnioskodawcom - dla potrzeb gminy oraz Punktu Wsparcia Inicjatyw Lokalnych;

3) przygotowywanie aplikacji o $rodki zewnetrzne, koordynacja dziatan, realizacja projektow,
rozliczenie oraz monitoring ich trwatosci;

4) opracowanie, wdrazanie i monitoring programéw strategicznych;

5) poszukiwanie partneréw/inwestorow krajowych i zagranicznych, kreowanie inicjatyw
lokalnych na rzecz programoéw zmierzajgcych do aktywizacji gospodarczej;

6) aktualizowanie danych na stronie internetowej urzedu miasta w zakresie dot. wydziatu;



7) archiwizowanie dokumentaciji;
8) wspotpraca z innymi wydziatami, referatami w zakresie dot. realizacji i powierzonych dziatan.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV,

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce staz pracy;

5) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

6) dokumenty, ktéore mogg by¢é zlozone alternatywnie przez kandydata, (kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

7) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na danym stanowisku;

8) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta
ul. Wodna 1 lub pocztg w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Gléwny Specijalista
Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Dziatan Strategicznych
w terminie do dnia 7 pazdziernika 2024 roku

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej Urzedu Miasta Ciechandw: bip.umciechanow.pl

Ciechanow, dnia 23 wrze$nia 2024 roku
Prezydent Miasta Ciechanow
Krzysztof Kosinski



