Zatacznik nr 2
do Regulaminu naboru na wolne
stanowisko urze¢dnicze

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PREZYDENT MIASTA CIECHANOW

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta

Ciechanow, Plac Jana Pawla I1 6

PMZ.2110.1.2021

Inspektor
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

1. Warunki pracy: umowa o prace

stanowisko pracy znajduje si¢ na II pigtrze budynku Urzedu Miasta przy ul. Wodnej 1, budynek bez
windy.

2. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych wynosi mniej niz 6%.
3. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

obywatelstwo polskie lub panstwa Unii FEuropejskiej Iub innego panstwa, ktéoremu
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, (w przypadku os6b nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego konieczna jest znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej);

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku;

wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku lub specjalnosci: geodezja lub geodezja i kartografia;
staz pracy: minimum 3 lata;

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami uzytkowymi;
nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

preferowane do$wiadczenie w obszarze wykonywanych zadan;

znajomo$¢ obowigzujacych przepisow z zakresu ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy prawo geodezyjne 1 kartograficzne;

umiejetnos¢ obstugi komputera — znajomo$¢ programow: Ewopis, Ewmapa, Microsoft Excel
umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych;

systematycznos¢, rzetelnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnos¢;

odbyty staz pracy na stanowisku zwigzanym z obrotem nieruchomosciami, gospodarkg gruntami lub
w zakresie planowania przestrzennego;

doktadnos$¢, samodzielnos$¢, odpornos¢ na stres;

odpowiedzialno$¢ i sumiennos¢.

5. Zakres wykonywanych zadan:

1)

2)
3)
4)
5)

udostgpnianie nieruchomo$ci komunalnych (umowy dzierzawy, umowy najmu, zezwolenia na
korzystanie przez krotki okres czasu, zezwolenia na ustawianie reklam na gruntach gminnych,
przygotowywanie przetargdw na udostepnianie nieruchomosci 1 udziat w ich przeprowadzaniu,
egzekwowanie wydania nieruchomos$ci Gminie nieruchomosci zajetych bezumownie, wystawianie faktur
za korzystanie z nieruchomosci gminnych);

przygotowywanie uchwat;

aktualizacja stawek czynszu za udostgpnione nieruchomosci;

zatwierdzanie podzialow nieruchomosci;

ustalanie optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci, spowodowanych: podziatem
nieruchomosci na dziatki budowlane, wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej;



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce staz pracy;

5) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie;

6) dokumenty, ktéore moga by¢ zlozone alternatywnie przez kandydata, (kserokopie za$wiadczen
o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na danym stanowisku;

8) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obshlugi Interesanta
ul. Wodna 1 lub poczta w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Inspektora
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

w terminie do dnia 21 stycznia 2021 r.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Ciechandw: bip.umciechanow.pl

Ciechanow, dnia 07.01.2021r.
Prezydent Miasta Ciechanow

/-] Krzysztof Kosinski



