Zatacznik nr 2
do Regulaminu naboru
na wolne stanowisko urzednicze

PMZ.2110.1.2026

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Prezydent Miasta Ciechanéw
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Ciechanéw, Plac Jana Pawta Il 6

Referent/Referentka
Referat Strefy Ptatnego Parkowania
Wydziat Inzynierii Miejskiej i Utrzymania Infrastruktury Drogowej
(nazwa stanowiska pracy - wydziat)

1. Warunki pracy: umowa o prace

stanowisko pracy znajduje sie na parterze w budynku Urzedu Miasta przy Placu Jana
Pawta Il 6, budynek z winda.

2. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.

3. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub pahstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéremu
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspoélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (w przypadku osob nie posiadajgcych obywatelstwa polskiego konieczna
jest znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej);

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

4) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku;

5) wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowana administracja;

6) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1) odpowiedzialnos¢, systematyczno$é, doktadnosé;

2) komunikatywnosg;

3) umiejetnos¢ pracy w zespole;

4) starannosc¢ i wnikliwos¢ w przygotowywaniu dokumentow;

5) prawo jazdy kat. B;

6) odpornos¢ na stres.

5. Zakres wykonywanych zadan:

1) przyjmowanie interesantéw i udzielanie wyjasnien dot. zasad parkowania w strefie
ptatnego parkowania;

2) rozpatrywanie ustnych i pisemnych skarg i odwotan wtascicieli pojazdéw,
parkingdw w strefie ptatnego parkowania;

3) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, w tym: rejestrowanie pism, wysytanie
korespondenciji dotyczgcej skarg i odwotann w sprawie wystawiania wezwan do
zapfaty;

4) dystrybucja abonamentéw obowigzujgcych w strefie ptatnego parkowania;

5) wystawianie rachunkow za wykup abonamentow i zastrzezonych miejsc
postojowych (tzw. kopert) w strefie ptatnego parkowania;



6) pozyskiwanie danych wtascicieli pojazdéw z bazy CEPIK;

7) windykacja naleznosci z nieuiszczenia optaty dodatkowej przez kierujgcych
pojazdami w strefie ptatnego parkowania okreslonej wtasciwymi uchwatami Rady
Miasta Ciechanow polegajgca na:

a) wystawianiu oraz wysyfaniu upomnien do wtascicieli pojazdéw dot. wniesienia
optaty dodatkowej,

b) wystawianiu oraz wysytaniu tytutdw wykonawczych do urzedu skarbowego
zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

8) rozliczanie wptat w zwigzku z prowadzong windykacjg administracyjng (wezwania,
upomnienia i tytuty wykonawcze);

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy;

4) kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5) dokumenty, ktore mogg by¢ ztozone alternatywnie przez kandydata (kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z ww. zakresem);

6) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na danym
stanowisku;

7) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w Biurze Obstugi
Interesanta ul. Wodna 1 lub poczta w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
Referent/Referentka
Referat Strefy Ptatnego Parkowania
Wydziat Inzynierii Miejskiej i Utrzymania Infrastruktury Drogowej

w terminie do dnia 26 stycznia 2026 roku

Aplikacje, ktoére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ciechanow: bip.umciechanow.pl

Ciechanow, dnia 12 stycznia 2026 roku
Prezydent Miasta Ciechanow
Krzysztof Kosinski



