Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ciechanow

06-400 Ciechanow Plac Jana Pawta Il 6
reprezentowana przez

Prezydenta Miasta Ciechanow

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

W postpowaniu o0 wartéci szacunkowej zamdéwienia nie przekrageaj wyraonej
w ztotych réwnowartéci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie 2880 ustawy

Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpblicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na:
., Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymi zagnicznym na rzecz Urazdu Miasta
Ciechanow w zakresie przyjmowania, przemieszczanialoreczania przesytek pocztowych,
zwrotu przesytek niedorczonych w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.202Qr. ”

I. Nazwa oraz adres Zamawiagcego.

Gmina Miejska Ciechanow 06-400 Ciechanow, Plac Jana Pawta Il 6

Komodrka organizacyjna prowadzaca sprawe: Wydziat Organizacyjny Biuro Obstugi
Interesanta

- faks 23/672-29-63

- e-mail:boi@umciechanow.pl

- adres strony internetowej: www.bip.umciechanow.pl

- znak sprawyWzZp.271.1.33.2019

[I. Tryb post epowania

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego nagispoteczne prowadzone zgodnie
z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. praamowié publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz.1843)- zwanej dalej ,ustaiv

[ll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Nazwa zadania

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym na rzecz Uradu
Miasta Ciechanéw w zakresie przyjmowania, przemiegszania, dokczania przesytek
pocztowych, zwrotu przesytek niedogczonych w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia sistugi spoteczne, wymienione w gegniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o wartei mniejszej nt kwoty okréglone w art. 138g ust.l ustawy Pzp.
Zamowienie obejmujeswiadczenie ustug pocztowych dla WYdu Miasta Ciechanow
w zakresie przyjmowania, przemieszczania edpania przesytek oraz ich zwrotéw.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia przedstaadgcznik nr 1.

3. Okralenie przedmiotu zamoOwienia za poma@zw i kodéw ze Wspdlnego Stownika
Zamowier CPV:

64100000-7- Ustugi pocztowe i kurierskie

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyce listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyce paczek

4. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2020 r. ddl312020 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia mpgbiegd sie Wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu dotyczce:

1) posiadanych uprawnedo prowadzenia okénej dziatalnéci zawodowej, o ile wynika
to z odebnych przepisow.

Zamawiagcy uzna powyszy warunek za spetniony,zgdi Wykonawca wykae, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatakwb pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez PrezesadlW Komunikacji Elektronicznej,



zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 20IRrawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188).

V. Wykaz dokumentéw, potwierdzagcych spetnianie  warunkow  udziatu
W postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpagtpowaniu Wykonawcy do oferty
winni przedtay¢ nizej wymieniony dokument:

a) Zawiadczenie potwierdzage, © Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez PrezesadirKomunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo poczt@wve U. z 2018 r., poz. 2188),

2. Ponadto do oferty naie dolgczyc:

a) Peinomocnictwo w przypadku , gdy Wykonaweprezentuje petnomocnik.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy, udopetnienia
W wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentow.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania & Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
kontaktu z Wykonawca

1.Qdwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacfamawiajcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub drgglektroniczg.

2. Zapytania mag by¢ ziozone w formie pisemnej, faksem lub dgo@lektronicza.
Zamawiajcy prosi o przekazywanie pytarog elektroniczig rowniez w wersji edytowalnej,
gdyz skrdoci to czas udzielenia wyjaden. Jereli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa&jksem lub drog elektronicza,
kazda ze stron nagdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich gtrania.

3.Dla zloenia oferty wraz z zatznikami, w tym @éwiadczér i dokumentow
potwierdzagcych spetnianie warunkow udzialu w pgstwaniu dla zmiany lub wycofania
oferty oraz 6éwiadczér i dokumentow, sktadanych w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiagcego, zastrzena jest forma pisemna.

4 Wykonawca mge zwrOcé sie do zamawiaicego O wyjdnienie tréci ogtoszenia.
Zamawiajcy udzieli wyja&nien niezwtocznie, jednak nie pdiej niz na 1 dzié przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkies wniosek o wyjsnienie tréci ogtoszenia
wplynie do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Przegie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wnioskéw.

5.Jeeli wniosek o wyjénienie tréci przedmiotu zamowienia wptynie po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktdrym mowa w pkt 4 lub dotycelzielonych wyjénien, Zamawiagcy
moze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6.W uzasadnionych przypadkach Zamawagjmaze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienk tres¢ ogtoszenia o zamowieniu. Dokomammiarg tresci ogtoszenia Zamawiagy
udostpnia na stronie internetowej, tj. www.bip.umciecharpl.

7.Zamawiajcy tres¢ zapyta wraz z wyj&nieniami, bez ujawnianiarddta, zamieszcza na
stronie internetowej, na ktorej udgshiono ogtoszenie, tj.www.bip.umciechanow.pl.

8. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespitadczonej kopii
dokumentow innych ui oswiadcze, wylacznie wtedy, gdy ztoona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi gipliwosci co do jej prawdziwexi.

9. Dokumenty spogdzone w ¢zyku obcym § sktadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski.

10. Jeeli w wyniku zmiany tréci przedmiotu zamowienia, nieprowagdej do zmiany tréei
ogtoszenia o zamowieniu, jest niedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajcy przedida termin skfadania ofert oraz informuje o tym Wybaacdw, ktGrym
przekazano ogtoszenie o zamdéwieniu oraz zamieszdpamacje na stronie internetowej
bip.umciechanow.pl

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania s¢ z Wykonawcami.

Osoly uprawniona do bezpéredniego kontaktowaniacsz Wykonawcami &

- w sprawie przedmiotu — P. Anna Rzeczkowska —d¢igik Biura Obstugi Interesanta




- w sprawie procedury przetargowej — Karolina Oleziea.

Korespondenejzwigzarg z niniejszym posgpowaniem nalkgy kierowa na adres:

Urzad Miasta Ciechanow

Plac Jana Pawta Il 6

06-400 Ciechanow

Fax 023/672 29 63, e-mail: boi@umciechanow.pl

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wymagania i zalecenia ogolne

1)Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry oferte,

2)Cena oferty uwzgtinia wszystkie koszty zwzane z realizagjzadnia, musi by podana
w polskich ziotych cyfrowo i stownie, z uwzglnieniem wymaga stawianych przez
Zamawiajcego,

3)Oferta musi by przygotowana w e¢gyku polskim, pisemnie na papierze przyyciu
nosnika pisma, nie uleggego usuniciu bez pozostawianidadow,

4)Oferta i inne éwiadczenia Wykonawcy mugz by¢ podpisane przez osgly)
uprawniony(e) do reprezentowania Wykonawcy ,

2. Oferta winna zawiera¢:

1) Formularz oferty zgodny ze wzorem stargoym zalacznik nr 2 do ogtoszenia.

2) Formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowin zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

3) Stosowne Petnomocnictwo(a ).

4)Wymagane w ogtoszeniu dokumentyskiadane w oryginale lub kopii pwiadczonej za
zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawc za wyptkiem dokumentow, dla ktorych min.
ogtoszenie lub obowzujace przepisy prawa zastrzegajng forme.

5)W przypadku ztgenia oferty w postaci papierowej zalece, siby wszystkie kartki oferty
byly zaparafowane przez Wykonawéub upowanionego przedstawiciela Wykonawcy i
kolejno ponumerowane. Zaleca,saby w przypadku zienia oferty w postaci dokumentu
elektronicznego (skanu postaci papierowej ofertgoabferty wytworzonej oryginalnie
w postaci dokumentu  elektronicznego  podpisanej ifk@ivanym  podpisem
elektronicznym), wszystkie dokumenty zostatyzoiee w jednym pliku albo w postaci kilku
plikow ale spakowanych do jednego folderu (np.zse@rzeniem .zip lub .rar).

6)Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniéstiaang winny by podpisane przez
osole/y podpisugca/e ofert. Poprawki mog by¢ dokonane jedynie poprzez czytelne
przekrdélenie bednego zapisu i wstawienie poprawnego.

7)Wykonawca mge, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndidub wycofa& ofert.
Wprowadzone zmiany do ztonej oferty nalgy umiesci¢c w dodatkowej kopercie z napisem
.Zmiana do oferty na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na rzecz Uredu Miasta w Ciechanowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dogczania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedeczonych
w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.draz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy
i adres).

8)Wykonawca mge wycof& ztozong ofert wytacznie w formie pisma wycofggego oferg
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9)Wszystkie kartki oferty mugz by¢ trwale pojczone i wigone do jednej koperty
zaopatrzonej napisenOferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Uredu Miasta Ciechanbw w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dogczania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedeczonych
w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.draz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy
i adres). Koperta musi byzaadresowana na Zamawi@ggo: Urzad Miasta Ciechandw
ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanéwe dopiskiem,Nie otwiera¢ przed dniem 30.12.2019 r.
godz. 12:45"

10)Wiasciwym i obowpzujagcym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu
przedmiotowego pogbowania jest prawo polskie.

IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert



1. Oferty w postaci papierowej naley sktada¢ w Kancelarii Ogoélnej Urzedu Miasta
Ciechanoéw ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanéw, a oferty wpostaci dokumentu
elektronicznego (skanu postaci papierowej oferty albo oferty wytaarej oryginalnie
w postaci dokumentu elektronicznego podpisanej illkavanym podpisem elektronicznym)
nalezy przesytat na dres mail’'owy: przetargi@umciechanow.pl do dnia30.12.2019 r. do
godz. 12:30. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiggo po terminie podanym
powyzej zostan niezwitocznie zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

2. Za moment zigenia oferty przyjmuje i termin skutecznego dostarczenia oferty
Zamawiagcemu.

3. Otwarcie ofert nagpi w budynku Urzdu Miasta Ciechanéw ul. Wodna 1,
06-400 Ciechanéwv pokoju Nr 205 dnia 30.12.2019 r. o godz. 12:45.aleca s¢, aby
oferty zlozone w postaci dokumentu elektronicznego byly zabegrzone (np. hasto)
w taki sposéb, aby byto uniemaliwione zapoznanie sj z ich trescia przed data sktadania
ofert. W takim przypadku hasto do otwarcia oferty malezy przekazat Zamawiajacemu
(na adres: przetargi@umciechanow.p) po uptywie skiadania ofert ale przed uptywem
terminu ich otwarcia. Zamawiajacy nie ponosi ewentualnych konsekwenciji
wynikajacych z braku zabezpieczenia oferty przed zapoznamesie z jej trescig przed
data sktadania ofert.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mdgy¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawi@j poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a take informacje dotycgce ceny.

7. Zamawiajcy zamidci informacje z otwarcia ofert na stronie intdovee
www.bip.umciechanow.pl.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowrany jest podaw Formularzu oferty4atacznik nr 2 do ogtoszenia)
cere brutto (cyfrowo), w ztotych polskich (PLN), za wykanie catego zamodwienia,
okreslonego w rozdziale Il ogtoszenia, w szczegotowymisigp przedmiotu zamowienia
(zalhcznik nr 1 do ogtoszenia) wraz z uwgghieniem wszystkich zmian i wyjaien
ogtoszenia. Cena oferty okla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutuizeali
zamowienia podstawowego.

2. Cena oferty za realizgcpatlego zamoéwienia zostanie wyliczona przez Wykagawa
podstawie wypetnionego Formularza cenowego, stago@gbZatacznik nr 3 do ogtoszenia
i wynika¢ bedzie z sumy iloczynéw ikxi jednostek oraz ryczattowych cen jednostkowych
wskazanych w ww. formularzu.

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowgahacznik nr 3 do ogtoszenia nieghla
podlegaty zmianie w okresie realizacji zamoOwienianusz zawierg wszystkie koszty
niezledne do zrealizowania niniejszego zamoOwienia wynit@jze szczegodtowego opisu
przedmiotu zamowienia (Zgznik nr 1 do ogloszenia), jak réwniev nim nie ugte,
a ktérych wykonanie jest niegtbne dla prawidtowego zrealizowania cadiozamoéwienia.

4. Cena oferty oraz ceny jednostkowe podaedy lw ztotych polskich z doktadioig do
dwdéch miejsc po przecinku.

5. Niedoszacowanie, pomgaie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu mésroa nie
maoze by podstavg dozadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego ékneego w umowie.
6. Wykonawca ponoé&ibedzie skutki bédow w ofercie wynikajcych z nieuwzgidnienia
okolicznaici, ktore mog wplyna¢ na ceg zamowienia. W zwizku z powyszym od
Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegotowe zapozsgnz przedmiotem zamowienia,
a take zalecane jest sprawdzenie warunkéw wykonania wéenda i skalkulowania ceny
oferty z naleyta starannécia.

7. Do poréwnania i oceny ofert Zamawdigy bedzie brat pod uwagcere brutto catdci
zamowienia.

XI. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog byé¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawa@.




Zamawiagcy nie przewiduje mdiwosci rozliczer z Wykonawg w obcej walucie. Wszelkie
rozliczenia zwazane z realizagjzamdwienia publicznegcetly realizowane w PLN.

XIl. Kryteria oceny ofert

Zamawiajicy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtugipgzego kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Ranga w %

1 |Cena 100%

Informacja o sposobie oceny ofert.

1) Cena oferty — 100 % - 100 pkt

Cmin
C= X 100
Cn

C —ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium oceny ,Cena” oferty

C min — Najnizsza cena catkowita spydd oferowanych

C ., — cena catkowita badanej oferty

Kryterium ,Cena” oferty b edzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykamie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawe w formularzu ofertowym Zatacznik nr 2

do ogloszenia.

XIl. Wybor oferty najkorzystniejszej.

1. Zamawiajcy poinformuje niezwiocznie wszystkich wykonawcow rozstrzygngciu
postpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty wykom&éw biogcych udziat
W postpowaniu.

2. Niezwiocznie po udzieleniu zamoOwienia zamayagj zamigci informacg na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne.

3. Zamawiajcy powiadomi wybranego Wykonawo miejscu i terminie zawarcia umowy.
XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan wprowadzone do tréci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego na ustugi speczne.

1. Zamawiajcy wymagé bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej
Z zapisami nin. ogtoszenia.

2. Wz6r umowy stanowi Zat¢znik nr 4 do ogtoszenia.

3. Wykonawca nie me dokonywad zadnych zmian w projekcie umowy i zob@auje s¢ do
jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawimiejszego zamdéwienia.

Zataczniki:

Nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
Nr 2 Formularz oferty

Nr 3 Formularz cenowy

Nr 4 Wz6r umowy

Nr 5 Informacja o ochronie danych osobowych.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/-l Adrianna Saganek

SEKRETARZ MIASTA



