Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ciechanow

06-400 Ciechanéw Plac Jana Pawta Il 6
reprezentowana przez

Prezydenta Miasta Ciechanow

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

w postpowaniu o wartéci szacunkowej zamowienia nie przekrageaj wyraonej
w ztotych rownowartéci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie 1880 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpublicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na:
, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymi zagnicznym na rzecz Urzdu Miasta
Ciechanow w zakresie przyjmowania, przemieszczanialoreczania przesytek pocztowych,
zwrotu przesytek niedorczonych w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.202Qr. ”

|. Nazwa oraz adres Zamawiagcego.

Gmina Miejska Ciechanow 06-400 Ciechanow, Plac Jana Pawta Il 6

Komorka organizacyjna prowadzaca sprawe: Wydziat Organizacyjny Biuro Obstugi
Interesanta

- faks 23/672-29-63

- e-mail:boi@umciechanow.pl

- adres strony internetowej: www.bip.umciechanow.pl

- znak sprawyWzZP.271.1.31.2019

Il. Tryb post epowania

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego nagispoteczne prowadzone zgodnie
z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. praamowié publicznych (Dz.U. z 2019 r.
p0z.1843)- zwanej dalej ,ustaiv

lll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Nazwa zadania

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zZganicznym na rzecz Uradu
Miasta Ciechandéw w zakresie przyjmowania, przemiegszania, dokczania przesytek
pocztowych, zwrotu przesytek niedogczonych w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia sistugi spoteczne, wymienione w gegniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o wartei mniejszej nt kwoty okré&lone w art. 138g ust.l ustawy Pzp.
Zamowienie obejmujeswiadczenie ustug pocztowych dla Wdu Miasta Ciechandw
w zakresie przyjmowania, przemieszczania edpania przesytek oraz ich zwrotéw.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstaadgcznik nr 1.

3. Okralenie przedmiotu zamowienia za poma@zw i kodéw ze Wspdlnego Stownika
Zamowiex CPV:

64100000-7- Ustugi pocztowe i kurierskie

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyce listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyce paczek

4. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamdwienia od 01.01.2020 r. ddl212020 r.

IV. Warunki udziatu w post epowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sie Wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu dotycgce:

1) posiadanych uprawmedo prowadzenia okénej dziatalnéci zawodowej, o ile wynika
to z odebnych przepiséw.



Zamawiajcy uzna powyszy warunek za spetniony,zgi Wykonawca wykae, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatakod pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez PrezezedW Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 20IRrawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188).

V. Wykaz dokumentow, potwierdzagcych spetnianie  warunkéw  udziatu
W postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpagtpowaniu Wykonawcy do oferty
winni przedtay¢ nizej wymieniony dokument:

a) Zawiadczenie potwierdzage, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez PrezesadirkKomunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo poczt@ve U. z 2018 r., poz. 2188),

2. Ponadto do oferty nate dolgczyc:

a) Peinomocnictwo w przypadku , gdy Wykongweprezentuje petnomocnik.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy, udoipetnienia
W wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania § Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
kontaktu z Wykonawca

1.0Gswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informag@amawiajcy i Wykonawcy
przekazu pisemnie, faksem lub dreglektronicza.

2. Zapytania mog by¢ ziozone w formie pisemnej, faksem lub dgo@lektroniczg.
Zamawiajcy prosi o przekazywanie pytalrogy elektroniczi réwniez w wersji edytowalnej,
gdyz skrdci to czas udzielenia wyjaen. Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informatsem Ilub drog elektronicza,
kazda ze stron nzgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich gtrania.

3.Dla zioenia oferty wraz z za¢znikami, w tym @éwiadczéh i dokumentow
potwierdzagcych spetnianie warunkow udzialu w pgstwaniu dla zmiany lub wycofania
oferty oraz éwiadczér i dokumentow, skladanych w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajcego, zastrzena jest forma pisemna.

4 Wykonawca mpe zwroct sie do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci ogtoszenia.
Zamawiagcy udzieli wyj&nien niezwiocznie, jednak nie poiej niz na 1 dzié@ przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkieswniosek o wyjgnienie tréci ogtoszenia
wptynie do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przeethie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu skfadania wnioskéw.

5.Jeeli wniosek o wyjénienie tréci przedmiotu zamdowienia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktdrym mowa w pkt 4 lub dotyczizielonych wyjénien, Zamawiagcy
moze udzielé¢ wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6.W uzasadnionych przypadkach Zamagdgjmaze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni tres¢ ogtoszenia o zamdéwieniu. Dokorammiare tresci ogtoszenia Zamawiggy
udostpnia na stronie internetowej, tj. www.bip.umciecharpl.

7.Zamawiajcy tres¢ zapyté wraz z wyjanieniami, bez ujawnianiarddia, zamieszcza na
stronie internetowej, na ktorej udgshiono ogtoszenie, tj.www.bip.umciechanow.pl.

8. Zamawiajcy maze zadad przedstawienia oryginatu lub notarialniessadczonej kopii
dokumentow innych i oswiadcze, wylgcznie wtedy, gdy zimona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ggpliwosci co do jej prawdziwei.

9. Dokumenty spogdzone w ¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem nayk
polski.




10. Jeeli w wyniku zmiany tréci przedmiotu zamowienia, nieprowadej do zmiany treci
ogtoszenia o zamowieniu, jest niedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajcy przedida termin skfadania ofert oraz informuje o tym Wyaarwdw, ktdrym
przekazano ogtoszenie o zamoéwieniu oraz zamiesdpamacje na stronie internetowej
bip.umciechanow.pl

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania s¢ z Wykonawcami.

Osoly uprawnion do bezpéredniego kontaktowaniagsz Wykonawcami &

- w sprawie przedmiotu — P. Anna Rzeczkowska —dGmik Biura Obstugi Interesanta

- W sprawie procedury przetargowej — Karolina Olezka.

Korespondenejzwigzar z niniejszym pospowaniem nalgy kierowa na adres:

Urzad Miasta Ciechanow

Plac Jana Pawta Il 6

06-400 Ciechanow

Fax 023/672 29 63, e-mail: boi@umciechanow.pl

VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wymagania i zalecenia ogélne

1)Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry ofert,

2)Cena oferty uwzgtinia wszystkie koszty zwtane z realizagjzadnia, musi by podana
w polskich ziotych cyfrowo i stownie, z uwzginieniem wymaga stawianych przez
Zamawiajcego,

3)Oferta musi b§ przygotowana wegyku polskim, pisemnie na papierze przyciu nagnika
pisma, nie ulegagego usunriciu bez pozostawianiadow,

4)Oferta i inne éwiadczenia Wykonawcy musby¢ podpisane przez osgly) uprawnion(e)
do reprezentowania Wykonawcy ,

2. Oferta winna zawiera¢:

1) Formularz oferty zgodny ze wzorem stargmym zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

2) Formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowin zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

3) Stosowne Petnomocnictwo(a ).

4)Wymagane w ogtoszeniu dokumentyskitadane w oryginale lub kopii pwiadczonej za
zgodnad¢ z oryginatem przez Wykonawc za wyptkiem dokumentéw, dla ktérych min.
ogtoszenie lub obowzujace przepisy prawa zastrzegana forme.

5)Wszystkie kartki oferty powinny ldyzaparafowane przez Wykonawitib upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy i kolejno ponumerowane.

6)Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniostiaang winny by podpisane przez
osole/y podpisugca/e ofert. Poprawki mog by¢ dokonane jedynie poprzez czytelne
przekrdlenie bkdnego zapisu i wstawienie poprawnego.

7)Wykonawca mge, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndiduld wycof& ofert.
Wprowadzone zmiany do ztonej oferty naley umiesci¢ w dodatkowej kopercie z napisem
.Zmiana do oferty na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzdu Miasta w Ciechanowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dogczania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedeczonych
w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.draz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy
i adres).

8)Wykonawca mge wycof& ztozong ofert wytacznie w formie pisma wycofagego oferg
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9)Wszystkie kartki oferty mugz by¢ trwale pojczone i wigone do jednej koperty
zaopatrzonej napisengOferta na $swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Uredu Miasta Ciechanow w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dogczania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedeczonych
w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.draz dane Wykonawcy (petna nazwa firmy



i adres). Koperta musi byzaadresowana na Zamawi@@go: Urzad Miasta Ciechandw
ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanéwe dopiskiem,Nie otwieraé¢ przed dniem 17.12.2019 r.
godz. 10:15"

10)Wiasciwym i obowpzujgcym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu
przedmiotowego pogbowania jest prawo polskie.

IX. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferty naley sktad& w Kancelarii Ogolnej Urzedu Miasta Ciechanéw ul. Wodna 1,
06-400 Ciechandw, do dnia 17.12.2019 r. do godz:a@ Wszystkie oferty otrzymane przez
Zamawiajcego po terminie podanym powgj zostan niezwtocznie zwrécone Wykonawcom
bez otwierania.

2. Za moment zigenia oferty przyjmuje si termin skutecznego dostarczenia oferty
Zamawiagcemu.

3. Otwarcie ofert nagpi w budynku Urzdu Miasta Ciechanéw ul. Wodna 1,
06-400 Ciechanowv pokoju Nr 205 dnia 17.12.2019 r. o godz. 10:15.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy nadgy¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jakg zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawi@j poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a take informacje dotycgce ceny.

7. Zamawiagjcy zamidci  informacje z otwarcia ofert na stronie intdoveej
www.bip.umciechanow.pl.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowrany jest podaw Formularzu oferty4atacznik nr 2 do ogtoszenia)
cere brutto (cyfrowo), w ztotych polskich (PLN), za wyhkanie calego zamdodwienia,
okreslonego w rozdziale Il ogloszenia, w szczegOtowymisigp przedmiotu zaméwienia
(zalcznik nr 1 do ogtloszenia) wraz z uwgdhieniem wszystkich zmian i wyjaien
ogtoszenia. Cena oferty okita maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutuizeaji
zamowienia podstawowego.

2. Cena oferty za realizgcpalego zaméwienia zostanie wyliczona przez Wykagawa
podstawie wypetnionego Formularza cenowego, stayuagbZatacznik nr 3 do ogtoszenia

i wynika¢ bedzie z sumy iloczynéw ikei jednostek oraz ryczattowych cen jednostkowych
wskazanych w ww. formularzu.

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowghacznik nr 3 do ogtoszenia nieghla
podlegaty zmianie w okresie realizacji zaméwienianusz zawierd wszystkie koszty
niezledne do zrealizowania niniejszego zamoéwienia wygid@jze szczegbétowego opisu
przedmiotu zamowienia (Zgznik nr 1 do ogloszenia), jak réwniev nim nie ugte,

a ktérych wykonanie jest nieztine dla prawidtowego zrealizowania caiozamoéwienia.

4. Cena oferty oraz ceny jednostkowe podagdy v ziotych polskich z doktaddoig do
dwdch miejsc po przecinku.

5. Niedoszacowanie, pomégaie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu mé@geroa nie
moze by podstavg dozadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego ékneego w umowie.

6. Wykonawca ponoéibedzie skutki bédow w ofercie wynikajcych z nieuwzgidnienia
okolicznaici, ktdore mog wptynag¢ na ceg zamoOwienia. W zwizku z powyszym od
Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegotowe zapizsgnz przedmiotem zamowienia,
a take zalecane jest sprawdzenie warunkéw wykonania wéenda i skalkulowania ceny
oferty z naleytg starannécia.

7. Do poréwnania i oceny ofert Zamawi@y bedzie brat pod uwagcere brutto catdci
zamowienia.

Xl. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mog byé¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawa.



Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci rozliczer z Wykonawg w obcej walucie. Wszelkie
rozliczenia zwazane z realizagjzamowienia publicznegostlg realizowane w PLN.

XII. Kryteria oceny ofert

Zamawiajcy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtugipgzego kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Ranga w %

1 |Cena 100%

Informacja o sposobie oceny ofert.

1) Cena oferty — 100 % - 100 pkt

Cmin
C= X 100
Cn

C — ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium oceny ,Cena” oferty

C min — Najnizsza cena catkowita spdd oferowanych

C ., — cena calkowita badanej oferty

Kryterium ,Cena” oferty b edzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykamie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawg w formularzu ofertowym Zatacznik nr 2

do ogloszenia.

XIl. Wybor oferty najkorzystniejszej.

1. Zamawiagjcy poinformuje niezwiocznie wszystkich wykonawcow rozstrzygngciu
postpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty wykomaw biogcych udziat
W postpowaniu.

2. Niezwiocznie po udzieleniu zamdwienia zamayagj zamidci informacg na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

3. Zamawiajcy powiadomi wybranego Wykonawo miejscu i terminie zawarcia umowy.
XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan wprowadzone do tréci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego na ustugi sgeczne.

1. Zamawiajcy wymagé bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej
Z zapisami nin. ogtoszenia.

2. Wz6r umowy stanowi Zag¢znik nr 4 do ogtoszenia.

3. Wykonawca nie me dokonywad zadnych zmian w projekcie umowy i zob@ailje s¢ do
jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawiniejszego zamowienia.

Zatgczniki:

Nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Nr 2 Formularz oferty

Nr 3 Formularz cenowy

Nr 4 Wz6r umowy

Nr 5 Informacja o ochronie danych osobowych.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/-1 Adrianna Saganek

SEKRETARZ MIASTA



